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HOTARARI ALE GUVERNULUI ROMANIEI

GUVERNUL ROMANIEI

HOTARARE
pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara
a dispozitiilor in materie de stare civila

in temeiul art. 108 din Constitutia Romaniei, republicata, al art. Ill din Legea
nr. 117/2006 pentru modificarea si completarea Legii nr. 119/1996 cu privire la
actele de stare civila,

tindnd seama de dispozitiile cap. IV ,Desfacerea casatoriei” din Legea nr.
4/1953 — Codul familiei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

Guvernul Romaniei adopta prezenta hotarare.

Art. 1. — Se aproba Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor
in materie de stare civila, prevazuta in anexa care face parte integranta din
prezenta hotarare.

Art. 2. — Materialele consumabile pretiparite, achizitionate anterior datei
intrarii in vigoare a prezentei hotarari, se utilizeaza pana la consumarea stocurilor.

Art. 3. — La data intrarii Tn vigoare a prezentei hotarari se abroga
Metodologia Departamentului pentru Administratie Publica Locala si a Ministerului
de Interne nr. 1 pentru aplicarea unitara a dispozitiilor Legii nr. 119/1996 cu privire
la actele de stare civila, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 318
bis din 19 noiembrie 1997.

PRIM-MINISTRU
EMIL BOC

Contrasemneaza:

Ministrul administratiei si internelor,

Constantin-Traian Igas
Ministrul apararii nationale,
Gabriel Oprea
Ministrul afacerilor externe,
Teodor Baconschi
Ministrul sanatatii,
Cseke Attila

Ministrul muncii, familiei si protectiei sociale,

Bucuresti, 26 ianuarie 2011.
Nr. 64.

loan Nelu Botis

ANEXA

METODOLOGIE
cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila

CAPITOLUL |
Exercitarea atributiilor de stare civila

Art. 1. — Atributiile de stare civila se indeplinesc de consiliile
judetene/Consiliul General al Municipiului Bucuresti si de
personalul desemnat din cadrul acestora, de serviciile publice
comunitare locale de evidentd a persoanelor, in unitatile
administrativ-teritoriale unde acestea sunt constituite, precum si
de ofiterii de stare civild din cadrul primariilor unitatilor
administrativ-teritoriale, in care nu functioneaza servicii publice
comunitare de evidenta a persoanelor, de catre primari sau de
functionari anume desemnati de acestia cu competente in acest
domeniu, de catre sefii misiunilor diplomatice si ai oficiilor
consulare de cariera ale Romaniei, respectiv de agentii
diplomatici care indeplinesc functii consulare ori de unii dintre
functionarii consulari, de catre comandantii de nave si aeronave
aflate Tn afara teritoriului national si de catre ofiterii de stare civila
militari, desemnati prin ordin al ministrului apararii nationale sau,
dupa caz, al ministrului administratiei si internelor, in caz de

mobilizare, razboi, participare la misiuni de aparare colectiva, in
sprijinul pacii, de asistenta umanitara sau tip coalitie.

Art. 2. — (1) Competenta ofiterului de stare civila este
materiala si teritoriala.

(2) Ofiterul de stare civila Tsi exercita atributiile numai in limita
unitatii administrativ-teritoriale, determinata prin lege, ori a
spatiului geografic de competenta a misiunilor diplomatice si
oficiilor consulare de cariera ale Romaniei in strainatate, a navei
ori a aeronavei aflate in afara apelor teritoriale si, respectiv, a
spatiului aerian al Romaniei, in cazul comandantilor de nave si
aeronave, a bazelor militare, in cazul ofiterilor de stare civila
militari.

Art. 3. — (1) Ofiterii de stare civila delegati din cadrul
serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor,
denumite n continuare S.P.C.L.E.P,, in unitatile administrativ-
teritoriale unde acestea sunt constituite, precum si cei din cadrul
primariilor unitatilor administrativ-teritoriale in care nu
functioneaza S.P.C.L.E.P. sunt obligati sa Tntocmeasca, in
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conditile prevazute de lege, actele de stare civild pentru
cetatenii romani sau pentru persoanele fara cetatenie si sa
inregistreze, la cerere, actele sau faptele de stare civila ale
cetatenilor straini care au domiciliul sau se afla temporar pe
teritoriul Romaniei, in aceleasi conditii ca si pentru cetatenii
romani.

(2) inscrierea mentiunilor pe actele de stare civila se face din
oficiu sau la cerere, in conditile prevazute de prezenta
metodologie.

Art. 4. — (1) Comandantii de nave si aeronave inregistreaza
in jurnalul de bord si, respectiv, in carnetul de drum nasterile si
decesele ce se produc la bordul acestor mijloace de transport
aflate in afara teritoriului Romaniei.

(2) La bordul navei aflate in afara apelor teritoriale, casatoria
se poate incheia numai intre cetdteni roméni, pe baza
pasaportului eliberat de autoritatile competente ale statului
roman, a certificatului medical prenuptial intocmit de medicul
navei sau de un alt medic competent, precum si a declaratiei
viitorilor soti.

(3) Tn caz de mobilizare, razboi ori participare la misiuni de
aparare colectiva, Tn sprijinul pacii, de asistentd umanitara sau
tip coalitie, actele si faptele de stare civila ale militarilor si
personalului civil din unitatile fortelor armate se inregistreaza de
ofiterii anume desemnati prin ordin al ministrului apararii
nationale sau, dupa caz, al ministrului administratiei si internelor.

(4) Inregistrarile trebuie sa cuprinda toate datele necesare
intocmirii actelor de stare civila.

Art. 5. — Misiunile diplomatice si oficiile consulare de cariera
ale Romaniei inregistreaza actele si faptele de stare civila
privind cetatenii roméni produse in strainatate si elibereaza
certificate de stare civila, in conditiile prevazute de prezenta
metodologie.

Art. 6. — (1) Ministerul Administratiei si Internelor, prin
Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date, denumita in continuare D.E.PA.B.D., coordoneaza si
controleaza metodologic, in conditiile legii, activitatea de stare
civila desfasurata de personalul cu atributii de stare civila din
cadrul serviciilor publice comunitare locale si judetene de
evidentd a persoanelor, respectiv al municipiului Bucuresti,
precum si de ofiterii de stare civila din cadrul primariilor.

(2) D.E.P.A.B.D. asigura tiparirea registrelor de stare civila, a
certificatelor de stare civila si a extraselor pentru uz extern, in
vederea transmiterii de mentiuni in strainatate.

(3) Certificatele de nastere, de casatorie si de deces sunt
confectionate din hartie speciala, avand in filigran litera ,R”,
incadrata intr-un caroiaj. Certificatele de stare civilda se
realizeaza cu o tenta de culoare albastra — pentru cele de
nastere, roz — pentru cele de casatorie si cenusiu — pentru
cele de deces. Culoarea aplicata materialului de baza trebuie
sa fie repartizata uniform in toata profunzimea acestuia, astfel
incat razuirea fina a unei suprafete sa nu duca la disparitia tentei
culorii de fabricatie. Alte elemente de siguranta se stabilesc de
catre D.E.P.A.B.D..

(4) Cerneala folosita la pretiparirea rubricilor din certificatele
de stare civila, precum si materialele folosite la imprimarea
culorii de fond a acestor documente trebuie sa asigure
rezistenta la uzura fizica.

(5) Certificatele de stare civila au tiparite la mijloc stema
Roméniei si sunt legate in carnete a 25 de file. Fiecare certificat
de stare civila este inseriat; seria este formata din doua litere si
6 cifre si este tiparitda la mijloc, sub titlul care defineste
certificatul.

(6) Documentele prevazute la alin. (3) se distribuie, contra
cost, serviciilor publice comunitare judetene de evidenta a
persoanelor, denumite in continuare S.P.C.J.E.P.

Art. 7. — Prefectii verifica, in conditiile legii, legalitatea actelor
adoptate de autoritatile administratiei publice locale, in legatura
cu realizarea atributiilor de stare civila privind actele si faptele de
stare civila.

Art. 8. — Prelucrarea datelor cu caracter personal in
exercitarea atributiilor de stare civila se face cu respectarea
prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile
ulterioare. Beneficiarii acestora, altii decat persoanele vizate,
sunt obligati sa utilizeze datele numai pentru destinatia stabilita
si s& asigure protectia acestora, in conditiile legii.

Art. 9. — (1) Presedintele consiliului judetean si primarul
general al municipiului Bucuresti, prin structura de stare civila
din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv prin structura de stare civila a
Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor a Municipiului
Bucuresti, denumita in continuare D.G.E.P.M. Bucuresti —
D.S.C., organizeaza indrumarea si controlul metodologic al
activitatii de stare civila realizatd de personalul cu atributii de
stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P., precum si de ofiterii de stare
civila din cadrul primariilor, exercitadnd in acest sens urmatoarele
atributii:

a) organizeaza instruirile de pregatire profesionald a
personalului cu atributii de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P,,
precum si a ofiterilor de stare civila din cadrul primariilor de pe
raza judetelor/municipiului Bucuresti;

b) intocmeste, la Tnceputul fiecarui an, programul de
desfasurare a instructajelor; data si locul desfasurarii acestora
se comunica D.E.P.A.B.D., precum si Directiei Generale pentru
Relatia cu Comunitatile Locale din cadrul Ministerului
Administratiei si Internelor;

c) analizeaza lunar/semestrial activitatile desfasurate de
personalul cu atributii de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P,,
precum si de ofiterii de stare civild din cadrul primariilor;

d) participa la intocmirea materialelor de analiza, a testelor si
aplicatiilor practice;

e) tine evidenta si arhiveaza registrele de stare civila —
exemplarul Il, depuse de catre S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, de
primariile competente care au in pastrare exemplarul [;

f) intocmeste necesarul de registre si de certificate de stare
civila, precum si de cerneala speciala, pentru anul urmator, pe
care il comunica, anual, D.E.P.A.B.D.;

g) asigura tiparirea formularelor auxiliare si distribuirea
acestora, precum si distribuirea celor prevazute la lit. f)
S.P.C.L.E.P. si priméariilor din judet, contra cost;

h) desemneaza un reprezentant care sa participe la
concursurile pentru incadrarea personalului de specialitate in
domeniul starii civile din cadrul S.P.C.L.E.P. si al primariilor si
asigura instruirea persoanelor carora urmeaza a li se delega
exercitarea atributiilor de stare civila, conform prevederilor art. 3
alin. (3) din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila,
republicata, cu modificarile ulterioare;

i) asigura spatiile si amenajarile corespunzéatoare pentru
conservarea si pastrarea in conditii optime si de securitate a
documentelor si imprimatelor de stare civila pe care le au in
pastrare;

j) asigura prezenta unui reprezentant la predarea-preluarea
gestiunii de stare civila, la schimbarea din functie a personalului
cu atributii de stare civila sau cand, din diferite motive, acesta
trebuie Tnlocuit pe o perioada mai mare de 30 de zile;

k) primesc anual de la D.E.P.A.B.D. si distribuie S.P.C.L.E.P.
si primariilor listele cu coduri numerice personale precalculate;
in cazul epuizarii acestora, pentru anul in curs, solicita alocarea
unor secvente suplimentare, de la structura judeteana a
D.E.P.A.B.D.
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(2) Presedintele consiliului judetean si primarul general al
municipiului Bucuresti, prin structura de stare civila din cadrul
S.P.C.J.E.P., respectiv D.G.E.P.M. Bucuresti — D.S.C.,
realizeaza cel putin o datd pe an activitati de control asupra
tuturor inregistrarilor de stare civila din cadrul primariilor sau
S.P.C.L.E.P., pe baza graficului intocmit de S.P.C.J.E.P. sau,
dupa caz, de D.G.E.P.M. Bucuresti — D.S.C., exercitdnd in
acest sens urmatoarele atributii:

a) verifica realizarea sarcinilor din procesele-verbale de
control anterioare, modul de eliberare si gestiunea certificatelor
de stare civila, inscrierea mentiunilor si efectuarea comunicarilor
prevazute de prezenta metodologie, atribuirea, gestionarea si
inscrierea codurilor numerice personale;

b) verifica respectarea transmiterii in termen a comunicarilor
nominale prevazute la art. 11 lit. e);

c) sesizeaza inspectoratul judetean de politie, respectiv
Directia Generala de Politie a Municipiului Bucuresti, precum si
D.E.P.A.B.D. cu privire la documentele de stare civila cu regim
special pierdute ori furate si efectueaza verificarea
administrativa, de fond, a gestiunii certificatelor de stare civila,
in cazul disparitiei Tn alb a unor astfel de documente de la
primarii;

d) participa la verificarile ce se efectueaza in situatiile
prevazute la lit. ¢), in vederea stabilirii Tmprejurarilor in care a
avut loc sustragerea;

e) propun consiliului
administrative ce se impun;

f) asigura respectarea normelor privind protectia datelor si
informatiilor gestionate si dispun masuri de prevenire a scurgerii
de informatii clasificate;

g) transmit lunar, pana la data de 5 a lunii urmatoare, la
D.E.P.A.B.D. situatia indicatorilor specifici, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 7;

h) transmit semestrial la D.E.P.A.B.D. situatia casatoriilor
mixte;

i) transmit semestrial la D.E.P.A.B.D. sinteza activitatii pe linie
de stare civila.

(3) Constatarile rezultate Tn urma controlului si masurile
necesare pentru indreptarea unor erori se consemneaza intr-un
proces-verbal, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 8, intr-un
registru special de control pe linie de stare civila.

(4) Structurile prevazute la alin. (1) au atributii privind:

a) constituirea fondului arhivistic prin evidenta, inventarierea,
selectionarea, pastrarea si folosirea tuturor documentelor
rezultate din activitatea curenta, conform dispozitiilor Legii
Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare;

b) efectuarea mentiunilor in actele de stare civila —
exemplarul I, conform comunicarilor privind inregistrarea actelor
si faptelor de stare civila; in lipsa comunicarilor privind
modificarile intervenite ulterior, in statutul civil mentiunile se
opereaza in baza informatiilor coroborate din arhivele proprii;

c) verificarea si pastrarea dosarelor de schimbare a numelui
pe cale administrativa si formularea propunerilor de admitere
sau respingere a cererii, pentru a fi fnaintate presedintelui
consiliului judetean, respectiv primarului general al municipiului
Bucuresti;

d) analizarea cererilor pentru acordarea dispensei de grad
de rudenie si formularea propunerilor intemeiate pentru a fi
fnaintate presedintelui consiliului judetean/primarului general al
municipiului Bucuresti, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare sau respingere;

e) eliberarea, in mod gratuit, a extraselor pentru uz oficial de
pe actele de nastere, de casatorie si de deces ce le au in
pastrare, la cererea autoritatilor publice prevazute la art. 27
alin. (1), in conditile prevazute de lege, cu respectarea

local sau primarului masurile

prevederilor Legii nr. 677/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare;

f) avizarea referatelor intocmite de catre S.P.C.L.E.P., prin
structura de stare civila sau, in localitatile in care acestea nu
sunt constituite, de ofiterul de stare civila din cadrul primariei, in
cazul cererilor de transcriere, rectificare, reconstituire si
intocmire ulterioard a actelor de stare civila;

g) asigurarea colaborarii si a schimbului permanent de
informatii cu structurile similare din tara, precum si cu organele
de politie, pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu
identitate necunoscutsa;

h) solicitarea si atribuirea de coduri numerice personale
pentru toate persoanele nascute anterior anului 1980, prin Biroul
Judetean de Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta
Persoanelor, denumit in continuare B.J.A.B.D.E.P., respectiv
Serviciul de Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta
Persoanelor al Municipiului Bucuresti, in cazul persoanelor ale
caror certificate de stare civila sunt transcrise;

i) eliminarea certificatelor de stare civila retrase si a celor
anulate la completare de S.P.C.L.E.P. si primariile de pe raza de
competentd, precum si a cotoarelor de certificate, laun an de la
data eliberarii ultimului certificat; eliminarea se efectueaza de
catre Comisia de selectionare, pe baza de proces-verbal.

Art. 10. — Ofiterii de stare civila delegati au urmatoarele
atributii:

a) intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de
nastere, de céasatorie si de deces, in dublu exemplar, si
elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare
privind actele si faptele de stare civila inregistrate;

b) inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate
in pastrare si trimit comunicari de mentiuni pentru inscriere in
registrele de stare civilda — exemplarul | sau, dupa caz,
exemplarul Il, in conditiile prezentei metodologii;

c) elibereaza gratuit, la cererea autoritatilor publice, extrase
pentru uz oficial de pe actele de stare civila, precum si fotocopii
ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificarile si
completarile ulterioare;

d) elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind
inregistrarea unui act de stare civila, potrivit modelului prevazut
in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupa caz, precizari referitoare
la mentiunile existente pe marginea actului de stare civil3;

e) trimit structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul
S.P.C.LEE.P, la care este arondata unitatea administrativ-
teritoriala, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de
stare civila sau a modificarilor intervenite in statutul civil,
comunicari nominale pentru nascutii vii, cetateni romani, ori cu
privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetatenilor
romani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori
declaratiile din care rezultd ca persoanele decedate nu au avut
act de identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor
din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

f) trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare
inregistrarii decesului, documentul de evidenta militara aflat
asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 10;

g) trimit structurilor de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P,, la
care este arondata unitatea administrativ-teritoriala, pana la data
de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;

h) intocmesc buletine statistice de nastere, de casatorie si
de deces, in conformitate cu normele Institutului National de
Statistica, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii urmatoare
inregistrarii, la Directia Judeteana de Statisticda sau a
municipiului Bucuresti;
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i) dispun masurile necesare pastrarii registrelor si
certificatelor de stare civila in conditii care sa asigure evitarea
deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul necesar
destinat desfasurarii activitatii de stare civila;

j) atribuie codurile numerice personale, denumite in
continuare C.N.P, din listele de coduri precalculate, pe care le
pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplina securitate;

k) propun necesarul de registre, certificate de stare civila,
formulare, imprimate auxiliare si cerneala speciala, pentru anul
urmator, si il comunica anual structurii de stare civila din cadrul
S.P.C.J.E.P;

I) reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse —
partial sau total —, prin copierea textului din exemplarul existent,
certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea
sigiliului si parafei;

m) primesc cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativa si documentele prezentate in motivare, pentru a
fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondata
unitatea administrativ-teritorial;

n) primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la
modificarile intervenite in strainatate, in statutul civil al
persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume
si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile
respective, pe care le inainteaza D.E.P.A.B.D., in vederea
avizarii inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a
emiterii aprobarii;

o) primesc cererile de transcriere a certificatelor si extraselor
de stare civila procurate din strainatate, insotite de actele ce le
sustin, Tntocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care 1l Tnainteaza,
impreund cu intreaga documentatie, in vederea avizarii
prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea carora se afla;

p) primesc cererile de rectificare a actelor de stare civila si
efectueaza verificari pentru stabilirea cu exactitate a erorilor
depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, Intocmesc documentatia si referatul cu
propunere de aprobare sau respingere si le Tnainteaza
S.P.C.J.E.P,, pentru aviz prealabil, ih vederea emiterii dispozitiei
de aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitafii
administrativ-teritoriale competente;

q) primesc cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a
actelor de stare civila, Tntocmesc documentatia si referatul prin
care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul
prealabil al S.P.C.J.E.P,;

r) inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul |l al registrelor de stare
civila, in termen de 30 de zile de la data cand toate filele din
registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civila — exemplarul I;

s) sesizeaza imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucuresti —
D.S.C., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare
civila cu regim special.

Art. 11. — Ofiterii de stare civila delegati si personalul cu
atributii de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. indeplinesc
atributiile prevazute la art. 10, precum si urméatoarele atributii:

a) elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite,
certificate care sa ateste componenta familiei, necesare
reintregirii familiei aflate Tn strainatate, potrivit modelelor
prevazute in anexele nr. 11 si 12;

b) efectueaza verificarile necesare avizarii cererilor de
reconstituire si de intocmire ulterioara a actelor de stare civila
pentru cetatenii romani si persoanele fara cetatenie domiciliate
in Romania;

c) efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in
vederea avizarii de catre S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere

a certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de autoritatile
straine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare
civila;

d) efectueaza verificari si intocmesc referate cu propuneri in
dosarele avand drept obiect anularea, completarea, modificarea
pe cale judecéatoreasca a actelor de stare civild si a mentiunilor
existente pe marginea acestora, declararea judecatoreasca a
disparitiei si a mortii unei persoane, precum si inregistrarea
tardiva a nasterii;

e) inscriu in registrele de stare civila, de indata, mentiunile
privind dobandirea, redobandirea sau renuntarea la cetatenia
roméana, Tn baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin
structura de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P;;

f) efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a
numelui pe cale administrativa;

g) colaboreaza cu directile de sanatate judetene si a
municipiului Bucuresti si cu maternitatile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor fara acte de identitate asupra
lor sau a caror identitate nu este cunoscuta si a cazurilor de
parasire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civila;

h) colaboreaza cu unitatile sanitare, Directia Generala
Protectia Copilului, denumitd in continuare D.G.P.C., si
reprezentantii serviciului public de asistenta sociala, denumit in
continuare S.PA.S., si unitatile de politie, dupa caz, pentru
cunoasterea permanenta a situatiei numerice si nominale a
persoanelor cu situatie neclara pe linie de stare civila si de
evidenta a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea
acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecarui caz in parte,
precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu
identitate necunoscuts;

i) transmit lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici,
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 7;

j) transmit semestrial la S.P.C.J.E.P. situatia casatoriilor
mixte.

CAPITOLUL I
inregistrarea actelor de stare civila

SECTIUNEA 1
Registrele de stare civila

Art. 12. — (1) Registrele de stare civila sunt documentele in
care se intocmesc actele de nastere, de casatorie si de deces.

(2) Registrul de stare civila se vizeaza pentru deschidere si
inchidere de catre primar si ofiterul de stare civila delegat,
potrivit proceselor-verbale prevazute in anexele nr. 13 si 14

(3)1n situatia in care registrul de stare civild nu s-a completat
in intregime, la data de 31 decembrie a fiecarui an, pe prima
pagind ramasa libera, se intocmeste procesul-verbal de
inchidere, in care se consemneaza numarul actelor inregistrate
in anul incheiat sau, dupa caz, faptul ca nu a fost inregistrat
niciun act. Inregistrérile pentru anul care incepe se fac, in
continuare, in acelasi registru, pana la epuizarea tuturor filelor,
numerotarea actelor incepand cu numarul 1.

Art. 13. — (1) Numerotarea actelor de stare civila se face in
momentul Tntocmirii acestora, consecutiv si neintrerupt,
incepand de la data de 1 ianuarie, cu numarul 1, si se termina
la 31 decembrie, cu numarul ultimului act inregistrat.

(2) Daca registrul se termina inainte de expirarea anului in
curs, se Incepe un registru nou, numerotarea actelor facandu-se
in continuare.

Art. 14. — In cazul In care inregistrarile necesitd un volum
mare de operatiuni, se pot folosi in acelasi timp registre de stare
civila in care numerotarea actelor se face diferentiat,
folosindu-se numere pare si numere impare.
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Art. 15. — In arhivé, registrele de stare civild se ordoneaza
si se asaza pe unitati administrativ-teritoriale, iar in cadrul
acestora, pe acte si fapte, cronologic.

Art. 16. — Registrele si certificatele de stare civila, precum si
toate celelalte documente care stau la baza inregistrarii actelor
si faptelor de stare civila se pastreaza separat de restul arhivei
care se creeaza la nivelul S.P.C.L.E.P. si al primariilor, in
incaperi special amenajate, in dulapuri inchise, asigurandu-se
securitatea acestora.

Art. 17. — (1) Tn cazul in care un registru de stare civild a
fost Tntocmit prin copiere dupa exemplarul existent, Tntrucat
celalalt exemplar lipseste, pe ultima pagind a copertei se
intocmeste un proces-verbal, potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 15.

(2) Este interzisa compactarea/legarea mai multor registre
de stare civila intr-unul singur.

Art. 18. — (1) n unitatile administrativ-teritoriale cu peste
30.000 de locuitori se intocmesc opise alfabetice, pe ani si acte,
in care se inscriu, zilnic, actele de nastere, de casatorie si de
deces inregistrate, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 16.

(2) n unitatile administrativ-teritoriale cu pana la 30.000 de
locuitori, actele intocmite in cazurile speciale privind
reconstituirea si Tntocmirea ulterioara, inregistrarea tardiva,
transcrierea, adoptia, moartea prezumata se evidentiaza pe
ultima coperta a registrelor, in partea interioara, specificandu-se
numele de familie si prenumele persoanei inregistrate, precum
si numarul/data intocmirii actului respectiv.

Art. 19. — (1) Registrul de stare civila — exemplarul Il se
inainteaza  structurii  de stare civilA din  cadrul
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucuresti— D.S.C., in termen de 30 de
zile de la data cand toate filele din registru au fost completate.

(2) Termenul de pastrare a documentelor care au stat la baza
inregistrarii actelor si faptelor de stare civila, precum si la
inscrierea mentiunilor ulterioare este de 50 de ani de la crearea
lor; la expirarea termenului de pastrare, acestea pot fi scoase
din evidenta arhivei, prin selectionare, cu aprobarea directiilor
judetene/Directiei Municipiului Bucuresti ale/a Arhivelor
Nationale, conform prevederilor art. 11 din Legea nr. 16/1996, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(3) La inceputul anului calendaristic, documentele primare
din anul care s-a incheiat se ordoneaza pe dosare, cusute,
sigilate, numerotate, dupa care se arhiveaza.

Art. 20. — Inscrisurile care au stat la baza intocmirii actelor
de stare civila, in original sau fotocopie, pot fi trimise, la cererea
scrisa, D.E.P.A.B.D., S.P.C.L.LE.P/S.P.C.J.E.P., instantelor
judecatoresti, parchetelor sau politiei; inscrisurile originale se
restituie pana la data stabilita in adresa de solicitare.

Art. 21. — Registrele de stare civila se predau la Directia
Municipiului  Bucuresti/directiile judetene a/ale Arhivelor
Nationale, dupa 100 de ani de la creareal/intocmirea acestora, in
conformitate cu prevederile Legii nr. 16/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare.

SECTIUNEA a 2-a
Inregistrarea actelor de stare civild

Art. 22. — (1) Declaratiile privind inregistrarea actelor de
stare civila se fac n fata ofiterului de stare civila, verbal, pentru
inregistrarea nasterii si decesului, si in scris, pentru casatorie;
declararea cu depasirea termenelor legale a nasterii, respectiv
a decesului se face in scris, cu aratarea motivelor intarzierii.

(2) Ofiterul de stare civila este obligat sa verifice realitatea
continutului declaratiei si concordanta acesteia cu certificatele
de stare civila si cu celelalte inscrisuri prezentate de declarant
sau existente in arhiva de stare civila a primariei.

(3) Certificatul medical constatator al nasterii si certificatul
medical constatator al decesului, precum si declaratiile de
casatorie se inregistreaza imediat ce se primesc n registrul de
intrare-iesire, care se intocmeste potrivit modelului prevazut
anexa nr. 17.

Art. 23. — (1) Actele de stare civila si mentiunile de pe
marginea acestora se completeaza cu cerneald speciala de
culoare neagra.

(2) Sunt interzise stersaturile, razuirile, prescurtarile si
adaugirile in cuprinsul actelor de stare civila sau al documentelor
primare care stau la baza intocmirii acestora, precum si a
inscrierii mentiunilor.

(3) Ofiterul de stare civila care intocmeste actul semneaza si
aplica parafa proprie, precum si sigiliul special confectionat
pentru activitatea de stare civila, potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 18.

(4) Parafa functionarilor desemnati sa opereze mentiuni pe
marginea actelor de stare civila — exemplarul Il, depuse la
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucuresti — D.S.C., cuprinde numai
numele de familie si prenumele.

(5) Dupa inscrierea mentiunilor pe marginea actelor de stare
civila, ofiterul de stare civila sau personalul cu atributii de stare
civila din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucuresti — D.S.C.
inscrie data, semneaza si aplica numai parafa proprie.

Art. 24. — Intocmirea actelor de stare civila si inscrierea
mentiunilor se fac Tn limba romana, folosindu-se alfabetul latin,
cu respectarea urmatoarelor reguli:

a) rubricile privind numele de familie, prenumele, denumirea
localitatii, judetul sau tara si cauza decesului se completeaza cu
majuscule, de tipar; daca numele de familie ori prenumele este
compus din doua sau mai multe cuvinte, acestea se scriu fara a
se desparti prin cratima;

b) rubricile privind ,anul” si ,ziua” se completeaza cu cifre
arabe, iar rubrica privind ,luna” se completeaza cu litere, fara
prescurtari;

¢) in rubrica ,Sexul” se inscrie cu majuscule ,MASCULIN"
sau L,FEMININ”, conform certificatului constatator al
nasterii/decesului;

d) rubrica ,nationalitatea” se completeaza, daca este cazul,
conform celor declarate de solicitant si numai cu consimtamantul
acestuia, iar in rubrica ,Cetéatenia” se inscrie cetatenia stabilita
potrivit actului de identitate prezentat;

e) rubricile din actele de nastere, casatorie si deces,
referitoare la locul nasterii parintilor, al sotilor si al decedatului,
se completeazéd cu denumirea actuala a comunei, orasului,
municipiului sau sectorului municipiului Bucuresti, potrivit
organizarii administrativ-teritoriale a Romaniei; rubricile
referitoare la judet se completeaza cu denumirea actuala a
judetului, respectiv a municipiului Bucuresti; Th cazul municipiului
Bucuresti, in rubrica ,Municipiul” se inscrie ,Bucuresti”, iar
cuvantul ,judet” se bareaza si se inscrie ,sectorul”;

f) completarea tuturor rubricilor din actele si certificatele de
stare civila se face cu respectarea intocmai a regulilor
gramaticale stabilite de Academia Roména, inclusiv cele
referitoare la modul de folosire a literelor ,&”, ,a", ,i", ,s”, ,t"; la
completarea rubricilor referitoare la nume se va folosi litera ,8”
sau ", dupa dorinta solicitantului; in ceea ce priveste denumirea
localitatilor, inlocuirea literei ,i” cu ,&” din cuprinsul acestora se
face conform Legii nr. 2/1968 privind organizarea administrativa
a teritoriului Romaniei, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

g) in cazul in care se transcrie/se inscrie un certificat de stare
civila procurat din strainatate, in rubrica referitoare la ,localitate”
se inscrie denumirea localitatii, asa cum rezulta din actul
prezentat si din traducerea legalizata, iar Tn rubrica ,judetul” se



MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 151/2.111.2011 7

mentioneaza ,tara” unde a fost inregistrat, baradndu-se cu o linie
orizontald cuvantul ,judetul”; rubricile care nu se completeaza
se bareaza cu o linie orizontala, inainte de a fi semnat actul.

Art. 25. — Actele de nastere, de casatorie si de deces
intocmite in cazuri speciale se inscriu n registrele curente, cu
respectarea regulilor prevazute la art. 24 si a urmatoarelor:

a) in actele de nastere transcrise/inscrise, reconstituite,
intocmite ulterior ori ca urmare a incuviintarii adoptiei, rubricile
privind declarantul si ,a prezentat certificatul medical constatator
al nasterii nr. ..., eliberat de ..., din care rezultd ca s-a ndscut un
copil ...” nu se completeaza;

b) in actele de casatorie reconstituite, intocmite ulterior,
transcrise/inscrise, la rubrica referitoare la ,domiciliu” se inscrie
domiciliul actual al sotului care solicita inregistrarea actului, asa
cum rezultad din documentul de legitimare prezentat;

c) in actele de stare civila transcrise/inscrise, rubricile cu
privire la ,nume” si/sau ,prenume” se completeaza conform
certificatului original prezentat; in acest caz, prevederile art. 24
lit. a) teza a 2-a nu se aplica;

d) in actele de deces transcrise/inscrise, reconstituite,
intocmite ulterior ori in baza unei hotaréari judecatoresti
declarative de moarte, rubricile privind declarantul si ,a
prezentat certificatul medical constatator al decesuluinr. .......... ,
eliberatde ............... ” si ,cauza decesului fiind .................. " nu se
completeaza, ci se bareaza cu o linie orizontala;

e) in actele de casatorie transcrise/inscrise, rubricile privind
numele de familie al sotilor se completeaza asa cum rezulta din
certificatele eliberate de autoritatile straine; in cazul in care nu
rezultd numele de familie ce urmeaza a fi purtat in timpul
casatoriei, se completeaza cu cel declarat de soti, conform
declaratiei date in forma autentica;

f) in actele de casatorie reconstituite, intocmite ulterior sau
transcrise/inscrise, textul ,vazand ca publicatia ceruta de lege
s-a efectuat in termen si c& nu s-a facut opozitie la aceasta
casatorie, in temeiul consimtamantului exprimat personal de
fiecare dintre viitorii soti prezenti” si ,rubricile cu privire la
martori” se anuleaza cu o linie orizontald; in textul ,noi, ........
ofiter de stare civila am incheiat prezentul act de casatorie” se
bareaza mentiunea ,incheiat” si se finscrie, dupa caz,
sreconstituit”, ,intocmit ulterior”, ,transcris”, ,inscris”;

g) actele reconstituite, intocmite ulterior, transcrise/inscrise
se semneaza de ofiterul de stare civila, care aplica parafa
proprie si sigiliul.

Art. 26. — (1) Daca in timpul completarii actului, Tnainte de a
fi semnat de declarant, de soti ori de martori si de ofiterul de
stare civila, se constata o greseala, pagina completata gresit se
anuleaza prin doua linii trase in diagonala (,X”), cu cerneala
rosie, scriindu-se, cu majuscule de tipar, textul ,PAGINA
ANULATA”, iar numarul actului ce corespunde acesteia se trece
pe pagina urmatoare, unde se intocmeste actul corect.

(2) In acelasi fel se anuleaza si pagina corespunzétoare din
exemplarul Il al registrului de stare civila, fara a mai completa
textul scris gresit.

(3) Este interzisa ruperea filelor din registrele de stare civila,
cu exceptia celor folosite de misiunile diplomatice si oficiile
consulare de cariera ale Romaniei, care se decupeaza din
registrul de stare civila — exemplarul I, pentru a fi trimise in tara.

Art. 27. — (1) La cererea scrisa a D.E.P.AB.D., a
S.PCL.E.P/SIP.CJ.E.P, a instantelor judecatoresti, a
parchetelor sau a politiei, a oficiilor de stare civila din cadrul
primariilor  unitatilor administrativ-teritoriale unde nu
functioneaza S.P.C.L.E.P., a unitatilor din sistemul de ordine si
siguranta publica, a D.G.P.C. si a reprezentantilor S.P.A.S.,
precum si a notarilor publici, se elibereaza gratuit extrase pentru
uz oficial de pe actele de stare civila aflate in arhiva proprie.

(2) Prevederile alin. (1) se aplica si in cazul solicitarilor
adresate directiilor judetene si Directiei Municipiului Bucuresti
ale/a Arhivelor Nationale, pentru actele aflate in pastrarea
acestora, cu respectarea dispozitiilor art. 11 alin. (3) din Legea
nr. 119/1996, republicata, cu modificarile ulterioare.

SECTIUNEA a 3-a
Inregistrarea nasterii

Art. 28. — (1) Inregistrarea nasterii se face de structura de
stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, de ofiterul de
stare civila din cadrul primariei unitatii administrativ-teritoriale in
a carei raza s-a produs evenimentul.

(2) Tn registrul de nasteri se inregistreaza copilul nascut viu
si copilul ndscut mort.

(3) Inregistrarea gemenilor se face prin intocmirea actului de
nastere, separat, pentru fiecare copil. in acelasi mod se
procedeaza si in cazul gemenilor siamezi.

Art. 29. — (1) Termenul pentru declararea si inregistrarea
nasterii copilului este de:

a) 15 zile de la data nasterii, pentru copilul nascut viu si aflat
in viata;

b) 3 zile de la data nasterii, pentru copilul nascut mort;

C) 24 de ore de la data decesului, pentru copilul nascut viu
care a decedat induntrul termenului de 15 zile;

d) 30 de zile pentru copilul cu varsta de pana la un an, gasit
sau parasit de mama in maternitate/unitati sanitare.

(2) In termenele prevazute la lit. a), b) si d) se cuprinde atat
ziua nasterii, respectiv a gasirii, cat si ziua in care se face
declaratia.

Art. 30. — (1) Inregistrarea nasterii se face in baza
urmatoarelor documente:

a) certificatul medical constatator al nasterii, intocmit pe
formular-tip, care va trebui sa poarte numar de inregistrare, data
certa, sigiliul/stampila unitatii sanitare, semnatura si parafa
medicului;

b) actul de identitate al mamei si/sau al declarantului, daca
nasterea nu este declaratad de mama;

c) certificatul de casatorie al parintilor copilului, Tn original si
in fotocopie, daca sunt casatoriti, iar daca acestia poarta nume
de familie diferit, declaratia scrisa cu privire la numele pe care il
va dobandi copilul;

d) declaratia de recunoastere a copilului nascut in afara
casatoriei, data de catre tata in fata ofiterului de stare civila care
inregistreaza nasterea sau la notarul public, din care sa rezulte
si numele de familie pe care il dobandeste copilul, la care se
anexeaza consimtamantul mamei; in cazul tatalui minor acesta
este asistat de reprezentantul legal.

(2) In situatia in care unul dintre parinti sau ambii sunt
cetateni straini, sunt necesare documentele prevazute la
alin. (1), precum si urmatoarele:

a) pasaportul parintelui cetatean strain/parintilor cetateni
straini, respectiv actul de identitate pentru cetatenii statelor
membre ale Uniunii Europene, in original si in fotocopie, si
traducerea legalizata a filei care contine datele de identificare;

b) certificatul de casatorie al parintilor copilului si traducerea
legalizata a acestuia, daca parintii sunt casatoriti; originalul
certificatului si traducerea acestuia vor fi
apostilate/supralegalizate conform art. 72 alin. (6).

(3) In situatia in care ambii parinti au varsta sub 14 ani sunt
necesare documentele prevazute la alin. (1) lit. a) si d), precum
si urmatoarele:

a) certificatul de nastere al mamei si actul de identitate al
declarantului, daca declararea nasterii nu este facuta de mama;

b) actul de identitate al reprezentantului legal al unuia dintre
parintii copilului.
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(4) Actele de identitate ale parintilor si, dupa caz, al
declarantului se restituie imediat dupa confruntarea datelor,
pastrandu-se fotocopii ale actelor de identitate ale parintilor si
ale certificatului de casatorie.

(5) In cazul in care casatoria périntilor a fost incheiata in
strainatate si nu a fost transcrisa/inscrisa in registrele de stare
civila romane, se procedeaza la transcrierea/inscrierea in regim
de urgentd a certificatelor de stare civila emise de autoritatile
straine Tn registrele de stare civila roméane; nasterea copilului se
inregistreaza dupa transcrierea/inscrierea casatoriei parintilor.

(6) C.N.P. se atribuie doar copiilor cetateni romani.

(7) In cazul in care parintii poartd nume de familie diferite sau
existd neconcordanta intre prenumele copilului trecut in
certificatul medical constatator al nasterii si cel declarat,
inregistrarea nasterii se face in baza declaratiei scrise, semnata
de ambii parinti, din care sa rezulte numele de familie si
prenumele copilului.

(8) Daca parintii nu se inteleg cu privire la numele de familie
si prenumele copilului, primarul unitatii administrativ-teritoriale
la care se Tnregistreazd nasterea stabileste, prin dispozitie,
numele de familie si prenumele copilului.

(9) Prevederile alin. (8) se aplica si in cazul in care ofiterul de
stare civila a refuzat inscrierea prenumelui, in conformitate cu
art. 18 alin. (2) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu
modificarile ulterioare, iar parintii nu vor sa opteze pentru un alt
prenume.

(10) In cazul in care parintii poarta nume de familie diferite,
iar unul dintre acestia este in imposibilitate de a-si manifesta
vointa cu privire la stabilirea numelui de familie al copilului,
inregistrarea nasterii se face in baza declaratiei celuilalt parinte.

(11) In cazul in care parintii au domicilii diferite, parintele care
declarad nasterea va da o declaratie cu privire la domiciliul
copilului, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 19.

Art. 31. — (1) Cand declaratia nasterii a fost facuta dupa
expirarea termenelor prevazute la art. 29, dar inauntrul unui an
de la data nasterii, inregistrarea actului se face cu aprobarea
primarului, respectiv a sefului misiunii diplomatice sau oficiului
consular de cariera al Romaniei, datd pe declaratia scrisa. n
cuprinsul declaratiei se mentioneaza motivul intarzierii.

(2) Daca declaratia a fost facuta dupa trecerea unui an de la
data nasterii, actul de nastere se intocmeste in baza hotaréarii
judecatoresti, definitive si irevocabile, privind incuviintarea
inregistrarii tardive, care trebuie sa contina toate datele
necesare inregistrarii.

(3) La solicitarea instantelor judecatoresti investite cu
solutionarea actiunii privind Tnregistrarea tardiva a nasterii, cand
persoana a depasit varsta de un an, structura de stare civila din
cadrul S.P.C.L.E.P. efectueaza urmatoarele verificari:

a) in registrele de stare civilda, curente si speciale, ale
localitatii in care s-a nascut persoana;

b) in evidentele unitatii sanitare unde s-a produs nasterea
sau ale medicului de familie, in situatia in care nasterea a avut
loc la domiciliu;

c) in Registrul National de Evidenta a Persoanelor, denumit
in continuare R.N.E.P, in evidentele Directiei Generale de
Pasapoarte, denumita in continuare D.G.P, si, dupa caz, ale
serviciului cazier judiciar, statistica si evidente operative.

(4) Pentru inregistrarea tardiva a nasterii persoanelor care
au depasit varsta de 14 ani, se efectueaza verificarile prevazute
la alin. (3), precum si verificari la adresele la care acestia declara
ca au locuit, prin unitatile de politie.

(5) Persoanele care au depasit varsta de 14 ani dau o
declaratie, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 20, la care
anexeaza doua fotografii marimea 3/4 cm.

(6) Parintii sau reprezentantul legal ai/al persoanei care a
implinit varsta de 14 ani completeaza declaratii, potrivit
modelelor prevazute in anexa nr. 21, in fata ofiterului de stare
civild/personalului cu atributii de stare civila.

(7) Ofiterul de stare civila/Personalul cu atributii de stare
civila verifica corectitudinea datelor inscrise in declaratie de
persoana care a implinit varsta de 14 ani, stabileste daca
fizionomia acestuia corespunde cu fotografiile anexate si aplica
cele doua fotografii astfel: una pe declaratia persoanei care a
implinit varsta de 14 ani si alta pe cea a parintilor sau a
reprezentantului legal.

(8) Rezultatul verificarilor se consemneaza, detaliat, intr-un
referat care sta la baza intocmirii comunicarii ce urmeaza a fi
transmisa instantei judecatoresti; in comunicarea catre instanta
judecatoreascéd se mentioneaza concluziile S.P.C.L.E.P. cu
privire la temeinicia sau netemeinicia cererii, precum si datele de
stare civila care au fost stabilite in urma verificarilor astfel incat,
in dispozitivul hotéarérii judecatoresti definitive si irevocabile, sa
fie cuprinse toate datele necesare intocmirii actului de nastere.

(9) Materialele obtinute cu ocazia verificarilor se claseaza la
structura de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P.

Art. 32. — (1) Dispozitiile art. 30 si 31 sunt aplicabile in mod
corespunzator si in cazul in care nasterea unui cetatean roman
s-a produs in strainatate, dar nu a fost inregistrata ori a fost
inregistrata cu date nereale si se solicita inregistrarea nasterii in
tara.

(2) Intocmirea actului de nastere se face la S.P.C.L.E.P. sau,
dupa caz, la primaria in raza careia are domiciliul/sediul unul
dintre parinti/institutia interesatd, in baza unei hotaréri
judecatoresti definitive si irevocabile; pentru a stabili daca
nasterea a fost sau nu inregistrata in strainatate, structura de
stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. de la domiciliul petentului, in
baza documentelor depuse si a declaratiilor date in forma
autentica, solicita D.E.P.A.B.D. efectuarea de verificari, prin
intermediul Ministerului Afacerilor Externe — Departamentul
consular, denumit in continuare M.A.E. — D.C.

(3) In cazul in care nasterea unui cetatean roman s-a produs
in strainatate, dar a fost inregistratd cu date nereale, structura
de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. de la domiciliul petentului,
prin verificarile pe care le intreprinde, stabileste in ce anume
consta neconcordanta dintre datele consemnate in actul
inregistrat si datele de identificare reale ale parintilor copilului, pe
baza de documente si declaratii date in forma autentica ale
persoanelor care pot da relatii, inclusiv ale parintilor copilului.

(4) in cazurile prevazute la alin. (2) si (3), referatul se
transmite instantei judecatoresti numai dupa primirea avizului
D.E.P.AB.D.

(5) Daca parintii sau reprezentantul legal au procurat
certificatul, prin M.A.E. — D.C., iar in urma verificarilor s-a
stabilit ca nasterea a fost Tnregistrata corect in strainatate, se
parcurge procedura prevazuta la art. 44 alin. (3) din Legea
nr. 119/1996, republicata, cu modificarile ulterioare, privind
transcrierea certificatelor de stare civila procurate din
strainatate.

(6) Hotararea judecatoreasca prin care s-a incuviintat
inregistrarea tardiva a nasterii produse in strainatate, ramasa
definitiva si irevocabila inainte de intrarea in vigoare a Legii
nr. 119/1996, republicata, cu modificarile ulterioare, se
inregistreaza la primaria locului de domiciliu al parintilor
copilului.

Art. 33. — Intocmirea actului de nastere pentru copilul gasit
sau parasit de mama in maternitate/unitati sanitare se face, in
termen de 30 de zile de la data gasirii acestuia, respectiv la
implinirea termenului de 30 de zile de la data Tntocmirii
procesului-verbal de constatare a parasirii copilului;
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inregistrarea se face in registrele de stare civila ale S.P.C.L.E.P.
sau, dupa caz, ale primariei unitatii administrativ-teritoriale in a
carei raza a fost gasit/parasit copilul.

Art. 34. — (1) intocmirea actului de nastere pentru copilul
gasit se face in baza urmatoarelor documente:

a) declaratia scrisa a persoanei care |-a gasit ori referatul
reprezentantului S.P.A.S., din cadrul unitatii administrativ-
teritoriale in raza careia a fost gasit copilul;

b) procesul-verbal intocmit si semnat de reprezentantul
unitatii de politie competente, de medic si de reprezentantul
S.PAS,;

c) dispozitia de stabilire a numelui si prenumelui, emisa de
primar, pentru situatiile in care nu se cunosc numele de familie
si prenumele copilului, potrivit modelului prevazut in anexa
nr. 22;

d) expertiza medico-legala privind stabilirea sexului si a
varstei aproximative ale copilului.

(2) Procesul-verbal prevazut la alin. (1) lit. b) se Tnregistreaza
la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria care urmeaza sa
inregistreze nasterea si cuprinde urmatoarele date:

a) anul, luna si ziua cand a fost gasit copilul;

b) sexul copilului;

c) locul si imprejurarile in care a fost gasit copilul;

d) numele de familie, prenumele si domiciliul persoanei care
I-a gasit, precum si, dupa caz, ale martorilor;

e) denumirea si adresa institutiei sau numele persoanei
careia i-a fost incredintat copilul;

f) varsta copilului gasit, stabilita de medic prin indicarea
obligatorie a anului, lunii si zilei de nastere, chiar daca acestea
sunt aproximative;

g) rezultatul primelor cercetari efectuate de politie pentru
identificarea mamei.

(3) Prevederile alin. (1) si (2) se aplica Tn mod corespunzator
si in cazul in care persoana gasitd, si a carei nastere nu a fost
inregistrata, are varsta mai mare de 18 ani.

Art. 35. — Intocmirea actului de nastere pentru copilul parasit
de mama In maternitate se face in baza urmatoarelor
documente:

a) procesul-verbal de constatare a parasirii copilului, semnat
de reprezentantul D.G.P.C., de reprezentantul politiei si de cel al
maternitatii;

b) certificatul medical constatator al nasterii;

c) dispozitia de plasament in regim de urgents;

d) comunicarea politiei cu privire la rezultatul verificarilor
privind identitatea mamei;

e) dispozitia de stabilire a numelui si prenumelui, emisa de
primar, pentru situatiile in care nu se cunosc numele de familie
si prenumele copilului;

f) declaratia de inregistrare a nasterii.

Art. 36. — (1) Actul de nastere privind copilul gasit/parasit de
mama in maternitate/unitati sanitare se completeaza numai la
rubricile referitoare la copil, respectiv cu datele care rezulta din
certificatul constatator al nasterii ori cu cele stabilite de organele
de politie; rubricile referitoare la parinti nu se completeaza.

(2) La rubrica ,mentiuni” se inscrie textul: ,actul a fost
intocmit in baza procesului-verbal nr. .............. din ... ,
din care rezulta ca a fost gasit de/parasitla .............ccccoeeiiiiie ,
cu domiciliul/sediul T .........ccccceeeviiiireennee St
o] SR ,SiTncredintat..........cooooii

Art. 37. — (1) in S|tuat|a in care, ulterior inregistrarii nasteru
au fost identificati parm;u ori copilul este recunoscut de mama,
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, ofiterul de stare civila din cadrul
primariei unitatii administrativ-teritoriale unde a fost inregistrata
nasterea copilului gasit/parasit de mama in maternitate solicita
instantei judecatoresti anularea actului de nastere.

(2) Dupa anularea actului, se face o noua inregistrare la
S.P.C.L.EE.P. sau, dupéa caz, la primaria din cadrul unitatii
administrativ-teritoriale unde s-a nascut copilul; daca mama
copilului declara ca a fost inregistrata nasterea si dovedeste
acest fapt, nu se mai intocmeste un nou act de nastere.

Art. 38. — (1) Cand mama declara ca este casatorita, dar nu
poate prezenta certificatul de casatorie, da o declaratie scrisa
in acest sens, iar inregistrarea nasterii se face numai dupa ce
personalul cu atributii de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. sau
ofiterul de stare civila din cadrul primariei competente a stabilit
datele referitoare la sot, prin solicitarea unui extras de pe actul
de casatorie si din verificarile in R.N.E.P.

(2) Daca mama declard ca nu este casatorita, In urma
verificarilor prevazute la alin. (1), copilul se inregistreaza cu
numele de familie al mamei, iar rubricile referitoare la ,tatd” nu
se completeaza.

(3) Prevederile alin. (1) si (2) se aplica si in cazul in care
declaratia este facuta de o alta persoana.

Art. 39. — (1) Tn situatia in care copilul nascut viu a decedat
si nasterea nu a fost |nreg|strata se Tnregistreaza mai intai
nasterea si apoi decesul.

(2) Tn cazul in care ofiterul de stare civila care inregistreaza
decesul nu are competen’;a teritoriala pentru intocmirea actului
de nastere trimite S.P.C.L.E.P., respectiv primariei competente
sa intocmeascd actul de nastere, declaratia motivata a
persoanei care a solicitat inregistrarea decesului, impreuna cu
certificatul medical constatator al nasterii, si comunica datele
referitoare la deces, pentru inscrierea mentiunii.

(3) intocmirea actului de nastere se face cu aprobarea
primarului, daca nasterea s-a produs in interiorul termenului de
un an; la cerere, se elibereaza certificat de nastere, cu
mentiunea de deces.

(4) In toate cazurile de inregistrare a nasterii se aplica
prevederile art. 30 si 31.

Art. 40. — (1) Pentru copilul nascut mort se intocmeste numai
actul de nastere; in acest caz, nu se completeaza rubricile privind
.prenumele”, ,cetatenia” si ,codul numeric personal”, iar in
rubrica ,din care rezulta ca s-a nascut un copil ..................... ”
se inscrie cuvantul ,mort”.

(2) La cerere, In baza actului, se elibereaza certificat de
nastere cu mentiunea ,COPIL NASCUT MORT”, precum si
adeverinta de finhumare/incinerare, fapt despre care se
precizeaza pe fila verso a certificatului medical constatator al
nasterii.

SECTIUNEA a 4-a
Inregistrarea cédsatoriei

Art. 41. — (1) Declaratia de casatorie, care face parte din
dosarul intocmit potrivit modelului prevazut in anexa nr. 23, se
face personal, de catre viitorii soti, in scris, la S.P.C.L.E.P. sau,
dupé caz, la priméaria locului de domiciliu ori de resedinta al
unuia dintre ei si se publica in ziua in care a fost primita, prin
afisare, in extras, in conditiile legii.

(2) Prevederile alin. (1) se aplica si in situatia casatoriilor
incheiate la misiunile diplomatice si oficiile consulare de cariera
ale Romaniei din strainatate, unde cetatenii romani domiciliati
in stréinatate pot depune declaratia de casatorie.

(3) Tn cazul in care unul dintre viitorii soti nu se afl& in
unitatea administrativ-teritoriala unde urmeaza a se incheia
casatoria, el poate face declaratia de casatorie la S.P.C.L.E.P.
sau, dupa caz, la primaria din cadrul unitatii administrativ-
teritoriale pe raza careia se afla, care o va transmite, in termen
de 48 de ore, la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria din
cadrul unitatii administrativ-teritoriale unde urmeaza a se incheia
casatoria.



10 MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 151/2.111.2011

(4) Persoanele arestate sau condamnate, in baza unor
mandate de arestare ori de executare a pedepsei privative de
libertate, pe timpul masurii arestarii si executarii pedepsei pot
depune declaratia de casatorie la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz,
la priméria in a carei raz& administrativ-teritoriala se gaseste
sediul arestului/penitenciarului, care va fi si competenta sa o
incheie, cu respectarea prevederilor alin. (1), indiferent de
domiciliul sau resedinta viitorilor soti.

Art. 42. — (1) Odata cu declaratia de casatorie viitorii soti
prezinta urmatoarele acte:

a) documentul cu care se face dovada identitatii, in original
si in copie;

b) certificatul de nastere, in original si in copie;

c) certificatul medical privind starea sanatatii, intocmit pe
formular-tip, care trebuie sa poarte numarul de inregistrare, data
certa, sigiliul/stampila unitatii sanitare, semnatura si parafa
medicului; certificatele medicale sunt valabile 14 zile de la data
emiterii si trebuie sa cuprinda mentiunea expresa ca persoana
se poate sau nu se poate casatori; certificatele medicale emise
de institutii medicale in strainatate pentru uzul misiunilor
diplomatice si oficiilor consulare ale Romaniei trebuie sa contina
toate rubricile si sa fie insotite de traducerea in limba roméana
legalizata, cu apostila sau supralegalizare, dupa caz;

d) documente, in original si Tn copii, traduse si legalizate ori
certificate de ofiterul de stare civila, din care sa rezulte
desfacerea casatoriei anterioare, daca este cazul.

(2) Dovada desfacerii casatoriei anterioare se poate face cu
unul dintre urmatoarele documente:

a) certificatul de despartenie sau de divort, eliberat in
perioada 1951—1960;

b) certificatul de nastere sau de casatorie, cu mentiunea de
desfacere a casatoriei;

c¢) sentinta de divort ramasa definitiva si irevocabila; pentru
divortul pronuntat in intervalul 8 octombrie 1966—31 iulie 1974,
aceasta trebuie sa poarte mentiunea ca a fost inscrisa in actul
de casatorie in termen de doua luni de la raméanerea definitiva
a hotarérii.

(3) Dovada incetarii casatoriei anterioare se face cu
certificatul de deces al fostului sot.

(4) Dovada identitatii se poate face cu unul dintre
urmatoarele documente:

a) pentru cetatenii roméani — buletin de identitate, carte de
identitate sau carte de identitate provizorie;

b) pentru cetatenii Uniunii Europene sau Spatiului Economic
European — documentul de identitate sau pasaportul emise de
statul apartinator;

¢) pentru apatrizi — pasaport emis in baza Conventiei privind
statutul apatrizilor din anul 1954, insotit de permisul de sedere
temporara sau permanenta, dupa caz.

(5) Cetatenii straini din statele terte fac dovada identitatii cu
pasaportul emis de statul ai caror cetateni sunt, in care sa fie
aplicata viza de intrare pe teritoriul Romaniei; viza trebuie sa fie
valabila atat la data depunerii declaratiei de casatorie, cét si la
data oficierii casatoriei.

(6) Cetatenii straini carora li s-a acordat o forma de protectie
in Romania fac dovada identitatii cu urmatoarele documente:

a) document de calatorie emis in baza Conventiei de la
Geneva din 1951;

b) documentul de calatorie pentru strainii care au obtinut
protectie subsidiarda — protectie umanitara conditionata.

(7) Cetatenii straini solicitanti de azil in Romania fac dovada
identitatii cu pasaport emis de statul ai caror cetateni sunt, insotit
de documentul temporar de identitate.

(8) Documentele cu care se face dovada identitatii trebuie sa
fie valabile atat la data depunerii declaratiei de casatorie, cat si
la data oficierii casatoriei.

(9) Urmatoarele categorii de documente de identitate ale
cetatenilor straini nu sunt valabile pentru incheierea casatoriei
pe teritoriul Romaniei:

a) documentul temporar de identitate, pentru solicitantii de
azil, care are inscrisd mentiunea ,IDENTITATE DECLARATA”;

b) documentul care face dovada statutului de tolerat;

c) decizia de returnare.

(10) In situatia in care ofiterul de stare civila delegat are
suspiciuni cu privire la autenticitatea datelor inscrise in
documentele de identitate si de calatorie prezentate de catre
viitorul sot cetatean strain, este obligat sa solicite relatii, in scris,
la Oficiul Roman pentru Imigrari, denumit in continuare O.R.1.,
sau la formatiunile sale teritoriale, daca documente sunt emise
de aceastd institutie, cu privire la identitatea solicitantilor si
autenticitatea documentelor prezentate.

(11) Documentele prezentate de cetatenii straini, eliberate
de statele ai caror cetateni sunt, vor fi legalizate conform
prevederilor art. 72 alin. (6).

Art. 43. — Ofiterul de stare civila este obligat sa confrunte
datele inscrise in declaratia de casatorie cu documentele
prezentate, iar semnarea declaratiei se face in prezenta sa.

Art. 44. — (1) Dosarul actului de casatorie cuprinde, dupa
caz, urmatoarele documente:

a) aprobarea primarului pentru incheierea casatoriei in afara
sediului primariei, la cererea persoanei interesate, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 24, precum si documente
justificative in sustinerea cererii;

b) Tncuviintarea primarului sau a comandantului navei,
consulului, diplomatului cu atributii consulare pentru incheierea
casatoriei Tnainte sau dupa implinirea termenului de 10 zile de
la data inregistrarii declaratiei de casatorie, la cererea persoanei
interesate, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 25;

c) aprobarea presedintelui consiliului judetean sau a
primarului general al municipiului Bucuresti, in cazul existentei
unor impedimente rezultate din conditiile de rudenie fireasca sau
adoptie, prevazute de art. 6 alin. 2 si art. 7 alin. 2 din Legea
nr. 4/1953 — Codul familiei, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, denumita in continuare Codul familiei, la
cererea persoanei interesate, potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 26;

d) declaratie, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 27, din
care sa rezulte ca cei 2 soti nu cunosc niciun motiv de natura
legala care sa impiedice incheierea casatoriei;

e) avizul medical, dovada incuviintarii parintilor ori, dupa caz,
a tutorelui si autorizarea D.G.P.C. pentru incheierea casatoriei,
in cazul existentei unor impedimente rezultate din conditiile de
varsta, prevazute de art. 4 alin. (2) din Codul familiei;

f) documentul eliberat ori autentificat de misiunile diplomatice
sau oficiile consulare acreditate in Romania, ih cazul casatoriei
unui cetatean strain cu un cetatean roman, din care sa rezulte
ca primul indeplineste conditiile de fond cerute de legea sa
nationala si nu existd impedimente pentru incheierea casatoriei
in Romania, in conformitate cu prevederile art. 34 din Legea
nr. 119/1996, republicata, cu modificarile ulterioare, coroborate
cu art. 18 din Legea nr. 105/1992 cu privire la reglementarea
raporturilor de drept international privat, cu completarile
ulterioare;

g) documente eliberate de autoritatile competente ale statului
de cetatenie, datate recent — maximum 3 luni de la emitere —,
ori care au prevazut, in continut, termenul de valabilitate,
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pentru cetatenii statelor cu care Roméania a incheiat tratate,
conventii sau acorduri de asistenta juridica in materie civila ori
de dreptul familiei, prin exceptie de la prevederile lit. f);

h) declaratia data pe propria raspundere, autentificata de un
notar public, din care sa rezulte cé viitorul sot, cetatean strain
sau apatrid, nu este casatorit si indeplineste conditiile de fond
cerute de legea sa nationald pentru incheierea casatoriei in
Romania, pentru cetatenii statelor care nu au misiune
diplomatica sau oficiu consular acreditat in Romania; pentru
apatrizi, legea nationald este legea statului in care fsi au
domiciliul sau, dupa caz, resedinta;

i) procesul-verbal, incheiat impreuna cu interpretul autorizat,
in cazul incheierii casatoriei intre persoane care nu cunosc
limba romana sau intre surdomuti, potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 28;

(2) Documentele prevazute la alin. (1) lit. f) si g) vor fi insotite
de declaratii notariale ale viitorilor soti din care sa rezulte ca
indeplinesc conditiile necesare incheierii cadsatoriei in Roméania.

(3) Cetatenilor statelor care nu pot prezenta dovada
mentionata la alin. (1) lit. f) intrucat ambasada statului al carui
cetatean este nu mai elibereaza un astfel de document li se vor
solicita documentele eliberate de autoritatile locale competente
ale statelor respective, comunicate prin D.E.P.A.B.D. de catre
misiunile diplomatice ale acestora acreditate in Romania.

Art. 45. — (1) In situatia incheierii casétoriei in cazul
existentei unor impedimente rezultate din conditiile de varsta,
minorul care doreste sa se casatoreasca face o cerere la
D.G.P.C. de la locul de domiciliu in vederea obtinerii autorizarii
prevazute la art. 4 alin. (2) din Codul familiei; cererea trebuie sa
fie insotita de o copie, legalizata sau certificata de ofiterul de
stare civila, de pe certificatul de nastere, ancheta sociala
intocmita de autoritatea tutelara de la domiciliul solicitantului si
avizul dat de medic.

(2) Avizul medical trebuie sa fie prealabil Tncuviintarii
parintilor ori, dupa caz, a tutorelui si autorizarii D.G.P.C.; avizul
medical nu Tnlatura prezentarea certificatelor medicale privind
starea sanatatii prevazute de art. 28 alin. (2) din Legea
nr. 119/1996, republicata, cu modificarile ulterioare.

Art. 46. — (1) Incuviintarea casétoriei minorilor de catre
parinti ori, dupa caz, de catre tutore se face printr-o declaratie
datd la S.P.C.L.E.P. sau primaria competentda odatd cu
declaratia de casatorie; daca parintii ori, dupa caz, tutorele
locuiesc/locuieste in alta localitate decét cea in care se incheie
casatoria, incuviintarea se da la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la
primaria din localitatea de domiciliu a acestora, care o
fnainteaza de indata la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primariei
competente pentru incheierea casatoriei ori se poate prezenta
o declaratie pe proprie raspundere, autentificata, din care sa
rezulte ca parintele este de acord cu incheierea casatoriei de
catre copilul sdu minor, care a implinit varsta de 16 ani.

(2) In situatia in care numai unul dintre parinti incuviinteaza
casatoria minorului, iar celalalt refuza, instanta judecatoreasca
decide tinand seama de interesul superior al copilului.

(3) In cazul in care parintii sunt divortati, pentru incheierea
casatoriei este necesar consimtamantul ambilor parinti.

Art. 47. — Cand viitorii soti au locul nasterii in Roménia si se
legitimeaza cu documente de identitate eliberate de autoritatile
altui stat, iar din confruntarea datelor inscrise in certificatul de
nastere si documentul de legitimare rezultd ca au intervenit
modificari Tn statutul civil, se procedeaza mai intéi la inscrierea,
pe marginea actului de nastere, a mentiunilor referitoare la
modificarile intervenite, dupa care se primeste declaratia de
casatorie.

Art. 48. — (1) Odata cu depunerea declaratiei sau ulterior,
pana la incheierea casatoriei, viitorii soti declara, Tn fata ofiterului
de stare civila, numele de familie pe care s-au invoit sa il poarte
in casatorie, potrivit dispozitiilor Codului familiei.

(2) Daca intelegerea referitoare la numele de familie a
intervenit dupa depunerea declaratiei, dar inainte de a se
incheia casatoria, aceastd intelegere se consemneaza intr-o
declaratie scrisa care se anexeaza la declaratia initiala.

Art. 49. — (1) Casatoria se incheie la expirarea termenului de
10 zile, in care se cuprind atéat ziua cand a fost facuta declaratia
de casatorie, cat si ziua in care se oficiaza casatoria.

(2) In cazul prevazut de art. 41 alin. (4), termenul de 10 zile
se socoteste de la data de cand s-a primit declaratia la
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unde urmeaza a se
incheia casatoria.

(3) Casatoria se poate incheia inaintea expirarii termenului
de 10 zile, dacé starea de sanatate a unuia dintre soti impune
aceasta, numai cu aprobarea primarului in Romania, consulului
sau diplomatului cu atributii consulare in cazul casatoriilor
incheiate la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Romaniei; documentele justificative se pastreaza la dosarul de
casatorie.

(4) Dupa expirarea termenului de 10 zile, casatoria se poate
incheia, numai cu aprobarea primarului in Roméania, consulului
sau diplomatului cu atributii consulare Tn cazul casatoriilor
incheiate la misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Romaniei, pentru situatii temeinic justificate, insa numai pana la
expirarea termenului de valabilitate a certificatelor medicale,
referitoare la starea sanatatii viitorilor soti; in cazul expirarii
termenului de valabilitate a acestora, viitorii soti sunt obligati sa
obtina si sa depuna certificate medicale valabile.

Art. 50. — (1) Oficierea casatoriei se face n limba roméana de
catre ofiterul de stare civila intr-o incapere corespunzator
amenajata, avand o tinuta vestimentara adecvata caracterului
solemn al acestui act. Ceremonia se poate desfasura, la cerere,
si in limba maternd a persoanelor care urmeaza sa se
casatoreasca, daca ofiterul de stare civild cunoaste limba
respectiva.

(2) La oficierea casatoriei, ofiterul de stare civila este obligat
sa poarte esarfa, in culorile drapelului national roman, asezata
pe umarul stdng, cu banda albastra in sus.

Art. 51. — (1) Dupa luarea consimtamantului viitorilor soti,
liber si deplin exprimat, in fata a 2 martori, ofiterul de stare civila
ii declara casatoriti, le citeste dispozitiile Codului familiei privind
drepturile si obligatiile sotilor si intocmeste, de indatéa, actul de
casatorie.

(2) Actul de casatorie se semneaza de catre soti, cu numele
de familie pe care s-au invoit sa-I poarte in timpul casatoriei, de
catre ofiterul de stare civila si de catre martori.

(3) Tn rubrica ,V&zand c& publicatia cerutd de lege s-a
efectuat Tn termen si ca nu s-a facut opozitie la aceasta
casatorie, Tn temeiul consimtamantului exprimat personal de
fiecare dintre viitorii soti, NOI ..............ccccocciiii , ofiter de
stare civila, am incheiat prezentul act de casatorie”, se inscriu
numele si prenumele celui care a oficiat casatoria.

Art. 52. — (1) Ofiterul de stare civilda nu poate incheia
casatoria daca constata ca nu sunt indeplinite cerintele legii.

(2) Refuzul privind incheierea casatoriei se consemneaza
intr-un proces-verbal motivat, intocmit, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 29, in doua exemplare, dintre care unul
se inmaneaza persoanelor care intentionau s& se casatoreasca.

Art. 53. — (1) Dupa incheierea casatoriei, ofiterul de stare
civila anuleaza cartea de identitate a sotului care Tsi schimba
numele de familie prin casatorie; anularea se face prin taierea
coltului Tn care se afla inscrisa perioada de valabilitate.
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(2) In situatia persoanelor detinatoare de buletine de
identitate sau carti de identitate provizorii, in actul de
identitate al sotului care prin casatorie isi schimba numele de
familie se apllca stampila cu urmétorul continut: ,Schimbat
numele din .................... L1 I , prin casatorle Actul
de identitate va fi preschimbat panala .................... .

SECTIUNEA a 5-a
Inregistrarea decesului

Art. 54. — (1) Actul de deces se intocmeste la S.P.C.L.E.P.
sau, dupa caz, la primaria unitatii administrativ-teritoriale in a
carei raza s-a produs decesul ori s-a gasit cadavrul.

(2) Declaratia de deces, pentru situatia in care cauza
decesului este naturala, se face in termen de 3 zile de la data
incetarii din viata a persoanei, de catre persoanele prevazute
de lege; in acest termen se cuprinde atat ziua in care s-a produs
decesul, cat si ziua in care se face declaratia.

Art. 55. — (1) Odata cu declaratia de deces, declarantul
depune urmatoarele acte:

a) certificatul medical constatator al decesului, intocmit pe
formular-tip, care va trebui sa poarte numar de inregistrare, data
certd, semnatura si parafa medicului care a facut constatarea,
sigiliul/stampila unitatii sanitare, in care trebuie consemnata
cauza decesului, fara prescurtari, inscrisa cu majuscule;

b) certificatul de nastere si de casatorie, dupa caz;

c¢) actul de identitate al decedatului;

d) livretul militar sau, dupa caz, adeverinta de recrutare a
celui decedat;

e) fotocopia actului de identitate al declarantului.

(2) Tn cazurile in care declarantul nu poate prezenta
certificatele de stare civila si/sau actul de identitate al persoanei
decedate, acesta declara, in scris, motivul neprezentarii
acestora, precum si datele de stare civila ale decedatului.

(3) Dupa intocmirea actului de deces, pe certificatul de
nastere si/sau casatorie, dupa caz, se aplica mentiunea
.Decedat act. nr. .............. din inregistrat la
Primaria .................... ?

Art. 56. — Ofiterul de stare civila este obligat sa retina actul
de identitate al celui decedat si sa-l anuleze. Cartea de identitate
se anuleaza prin taierea coltului in care se afla inscrisa perioada
de valabilitate, iar in cazul buletinului de identitate si al cértii de
identitate provizorii se aplica, pe prima pagina, respectiv pe

verso-ul documentului, stampila cu urmatorul continut:
LDECEDAT, Act nr. ........... /anul ...... ,luna ........... , Ziua ......... ,
inregistrat la Primaria .............. , Judetul ............... ?

Art. 57. — (1) Tn termen de 10 zile de la data inregistrarii
decesului, ofiterul de stare civila are obligatia sa trimita actele de
identitate ale persoanelor decedate sau declaratiile prevazute
la art. 55 alin. (2), cu adresa scrisa, intocmita potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 30, la structura de evidenta din cadrul
S.P.C.LEE.P. la care este arondata unitatea administrativ-
teritoriala pe raza careia persoana decedata a avut ultimul
domiciliu.

(2) In cazul decesului unui cetatean strain, pasaportul, actul
de identitate, permisul de sedere permanenta sau permisul de
sedere temporara se inainteaza de indata, cu adresa, structurii
teritoriale a O.R.l., impreuna cu un extras de pe actul de deces.

(3) Daca documentele prevazute la alin. (2) nu s-au depus,
la structura teritoriala a O.R.l. se nainteaza extrasul pentru uz
oficial dupa actul de deces, impreuna cu declaratia motivata a
declarantului.

(4) TIn cazul transcrierii/inscrierii certificatelor/extraselor de
deces procurate din strainatate, ofiterul de stare civila are
obligatia de a transmite extras pentru uz oficial de pe actul de
deces S.P.C.L.E.P. la care este arondata unitatea administrativ-

teritoriala pe raza careia persoana decedata a avut ultimul
domiciliu.

Art. 58. — In actul de deces, la rubrica ,cauza decesului fiind
................ ”, se inscrie cu majuscule de tipar cauza decesului
prevazuta la lit. ¢) si d) din certificatul medical constatator al
decesului.

Art. 59. — (1) Cand decesul se datoreaza unei sinucideri,
unui accident sau altor cauze violente, precum si in cazul gasirii
unui cadavru, fie ca este sau nu identificat, declaratia se face in
termen de 48 de ore, calculat din momentul decesului sau al
gasirii cadavrului.

(2) In cazurile prevazute la alin. (1), inregistrarea se face in
baza certificatului medical constatator al decesului si a dovezii
eliberate de politie sau de parchet, potrivit modelului prevazut
in anexa nr. 31, din care sa rezulte ca una dintre aceste autoritati
a fost sesizata despre deces.

(3) In cazul in care decesul nu a fost declarat si inregistrat in
termenul legal de 48 de ore, intocmirea actului de deces se face
numai cu aprobarea parchetului, iar declaratia se face n scris,
aratand motivele intarzierii.

Art. 60. — (1) Intocmirea actului de deces privind cadavrul cu
identitate necunoscuta se face la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la
primaria unitatii administrativ-teritoriale in raza careia a fost
gasit, In baza certificatului medical constatator al decesului, a
dovezii eliberate de politie sau de parchet si a procesului-verbal
intocmit de medicul legist, care cuprinde:

a) varsta si sexul;

b) data si locul unde a fost gasit cadavrul;

c) data si cauza decesului.

(2) Pe marginea actului de deces se face urmatoarea
mentiune: ,Cadavru cu identitate necunoscuta. Inscrierea s-a
facut n baza dovezii eliberate de ..........cocovvovrreerrrreerennne. ,
(o1 U I o | PR din ... ?

(3) Daca, ulterior intocmirii actuIU| de deces privind cadavrul
cu identitate necunoscuta, parchetul sau politia stabileste
identitatea cadavrului, pe baza comunicarii facute de acestea,
datele privind identitatea se inscriu, prin mentiune, pe actul
respectiv; mentiunea se comunica S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz,
primariei care are in pastrare actul de nastere al persoanei
identificate.

(4) S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primaria care a inregistrat
actul de deces transmite un extras de deces pentru uz oficial, cu
toate mentiunile existente pe marginea actului, la structura de
evidenta din cadrul S.P.C.L.E.P. la care este arondata unitatea
administrativ-teritoriala pe raza careia persoana decedata a avut
ultimul domiciliu.

Art. 61. — (1) Ofiterul de stare civila care inregistreaza un
act de deces este obligat sa comunice acest fapt S.P.C.L.E.P.
sau, dupa caz, primariei unde se pastreaza actul de nastere —
exemplarul | al celui decedat.

(2) Dupa efectuarea mentiunii de deces in exemplarul | al
registrului de nastere, ofiterul de stare civila este obligat sa
trimitd comunicarea de mentiune la:

a) structura de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P., respectiv
D.G.E.P.M. Bucuresti — D.S.C., pentru operarea in registrul de
nastere — exemplarul Il;

b) S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primaria unde s-a incheiat
casatoria.

(3) S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primaria care are in pastrare
actul de caséatorie trimite comunicarea de mentiune la
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria care are in pastrare actul
de nastere al sotului supravietuitor, pentru inscrierea mentiunilor
corespunzatoare pe marginea acestuia.

Art. 62. — (1) Dupa intocmirea actului de deces, ofiterul de
stare civila elibereaza declarantului o adeverinta de inhumare
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sau de incinerare a cadavrului, intr-un singur exemplar, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 32, facdnd mentiune despre
aceasta pe verso-ul certificatului constatator al decesului sau al
certificatului constatator al nasterii celui nascut mort.

(2) Duplicatul adeverintei de inhumare sau de incinerare
pierdutd ori distrusa se poate elibera numai cu aprobarea
primarului unitatii administrativ-teritoriale care a eliberat
adeverinta.

(3) Tnhumarea sau incinerarea cadavrului unui cetatean
roman ori de origine romana al carui deces s-a produs in
strainatate se face pe baza adeverintei eliberate de S.P.C.L.E.P.
sau de ofiterul de stare civila din cadrul primariei unitatii
administrativ-teritoriale in a carei raza administrativ-teritoriala
urmeaza sa se faca Inhumarea ori incinerarea, la cererea scrisa
a persoanei interesate, la care se anexeaza copia certificatului
de deces, dupa caz, tradusa in limba romana si autentificata.

(4) Cand decesul cetateanului roman s-a inregistrat la
misiunea diplomatica ori la oficiul consular de cariera al
Romaniei, adeverinta de inhumare sau de incinerare se
elibereaza Tn baza certificatului de deces intocmit de una dintre
aceste autoritati, in conditiile prevazute la alin. (3).

(5) Daca decesul unui cetatean roméan s-a produs pe o
aeronava aflata in afara teritoriului Romaniei sau pe o nava
aflata in afara apelor teritoriale roméane, iar cadavrul este
transportat in tara, eliberarea adeverintei de inhumare sau de
incinerare se face pe baza dovezii eliberate de comandantul
navei ori aeronavei, prevazuta la art. 8 alin. (6) din Legea
nr. 119/1996, republicata, cu modificarile ulterioare.

(6) Cand decesul nu a fost inregistrat sau nu a fost eliberat
certificatul de deces, adeverinta de inhumare ori incinerare se
elibereaza numai cu aprobarea parchetului.

Art. 63. — (1) In actul de deces, intocmit ca urmare a unei
hotaréri judecatoresti declarative de moarte, definitiva si
irevocabila, se inscriu datele de stare civila si data decesului,
asa cum rezulta din aceasta hotaréare; intocmirea actului de
deces, in acest caz, se face la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la
primaria competenta, din oficiu ori la cererea persoanei
interesate, potrivit art. 42 din Legea nr. 119/1996, republicata,
cu modificarile ulterioare.

(2) S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primaria care a inregistrat
decesul, in conditiile prevazute la alin. (1), trimite comunicare la
structura de evidentd din cadrul S.P.C.L.E.P. al locului de
domiciliu al persoanei decedate.

(3) In cazul in care In cuprinsul hotararii judecatoresti
declarative de moarte nu este precizat domiciliul decedatului si
nu poate fi stabilit prin verificari, la rubrica ,Domiciliu” se inscrie
localitatea de domiciliu din actul de nastere; comunicarea de
deces se transmite la structura de evidenta din cadrul
S.P.C.L.E.P. al locului de domiciliu astfel stabilit.

Art. 64. — n cazul in care locul decesului este pe teritoriul
altui stat, pentru procurarea din strainatate a actului respectiv
se indica solicitantului sa se adreseze direct M.A.E. — D.C.,
conform art. 162; in cazuri deosebite, cand nu exista persoane
interesate in procurarea documentului, certificatul sau extrasul,
pentru uz administrativ, se obtine prin intermediul D.E.P.A.B.D.

Art. 65. — (1) In vederea declararii judecatoresti a disparitiei
sau a mortii unei persoane, structura de stare civila din cadrul
S.P.C.L.E.P. sesizata efectueaza urmatoarele activitati:

a) verifica datele persoanei in R.N.E.P., precum si in
evidentele D.G.P;

b) solicitd informatii de la ultimul loc de domiciliu si de la
ultimul loc de munca, precum si de la persoanele care pot da
relatii cu privire la imprejurarile in care s-au produs disparitia
sau moartea ori despre data ultimelor stiri/date privind persoana;

c) verifica la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria care are
in pastrare actul de nastere, precum sila S.P.C.L.E.P. ori, dupa
caz, la primaria ultimului loc de domiciliu, in anul Tn care se
presupune ca a disparut/decedat si urmatorii 5 ani, pentru a
stabili daca pe marginea actului de nastere sau de casatorie
exista mentiunea de deces;

d) comunica instantei judecatoresti datele rezultate din
verificari;

e) urmareste modul de solutionare si, Th caz de admitere a
actiunii, in baza extrasului de deces pentru uz oficial primit de la
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primaria care a inregistrat decesul,
informeaza D.E.P.A.B.D.

(2) Cu adresa scrisa, D.E.P.A.B.D. comunicd despre
inregistrarea decesului Institutului de Criminalistica din cadrul
Inspectoratului General al Politiei Roméane, denumit in
continuare I.G.PR.

SECTIUNEA a 6-a

fnregistrarea nasterii, casatoriei sau decesului in cazul
in care are loc in tren, pe o nava ori o aeronava

Art. 66. — (1) Daca nasterea sau decesul are loc in tren, pe
0 hava ori aeronava, sau intr-un alt mijloc de transport, in timpul
unei calatorii care nu depaseste granitele statului roman,
inregistrarea nasterii ori a decesului se face la S.P.C.L.E.P. sau,
dupa caz, de ofiterul de stare civila din cadrul primariei unitatii
administrativ-teritoriale a locului de coborare ori de debarcare.

(2) Nu pot fi incheiate casatorii in timpul unei calatorii in
interiorul granitelor tarii, in tren, pe o nava ori o aeronava.

Art. 67. — (1) In cazul In care nasterea, casatoria sau
decesul are loc pe o nava, in timpul unei calatorii in afara apelor
teritoriale romane, inregistrarea se face de catre comandantul
navei, in jurnalul de bord.

(2) Daca nasterea sau decesul are loc pe o aeronava, in
timpul unei calatorii in afara spatiului aerian al Romaniei,
evenimentul se Tnregistreazd de comandantul aeronavei, in
carnetul de drum.

Art. 68. — Prevederile prezentului capitol referitoare la actele
si conditile necesare Tinregistrarii nasterii, casatoriei sau
decesului se aplica in mod corespunzator si in cazul inregistrarii
nasterii, casatoriei ori decesului pe o nava, in timpul unei
calatorii in afara apelor teritoriale romane, sau pe o aeronava, in
timpul unei calatorii in afara spatiului aerian al Romaniei.

Art. 69. — (1) Inregistrarile facute in jurnalul de bord sau in
carnetul de drum vor cuprinde datele necesare intocmirii actului
de stare civila, precum si semnaturile cerute de lege, acestea
facand dovada evenimentului pana la intocmirea actului de stare
civila.

(2) Comandantul navei sau aeronavei elibereaza
persoanelor indreptétite o dovada cu privire la inregistrarea
facutd, iar in termen de 30 de zile de la sosirea in tara
inainteaza, prin capitania portului, respectiv.comandantul
aeroportului, un extras de pe jurnalul de bord sau de pe carnetul
de drum la Directia de Stare Civila a Sectorului 1 al municipiului
Bucuresti, denumita in continuare D.S.C. — Sector 1, care va
intocmi actul de stare civilda si va elibera certificatul
corespunzator.

(3) Comandantii de nave pot proceda la incheierea unei
casatorii, in afara apelor teritoriale ale Romaniei, cu conditia ca
viitorii soti sa fie cetateni romani, conform prevederilor art. 8
alin. (3) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile
ulterioare.

(4) Dupa expirarea termenului de 10 zile, casatoria se poate
incheia numai cu aprobarea comandantului, conform
prevederilor art. 49 alin. (4).
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(5) In timpul calatoriei ce depaseste apele teritoriale romane,
comandantii de nave nu pot incheia casatoria intre un cetétean
strain si un cetatean roman, precum si intre cetatenii straini care
se afla pe nava, chiar daca viitorii soti ar avea dovezile cerute de
lege.

SECTIUNEA a 7-a

inregistrarea actelor de stare civild ale cetétenilor romani
incheiate in strainatate

Art. 70. — (1) Actele de stare civila privind cetatenii romani
aflati in strainatate, care se inregistreaza la misiunile diplomatice
sau oficiile consulare de cariera ale Romaniei, se trimit prin
Ministerul Afacerilor Externe, pe masura completarii lor, la
D.S.C. — Sector 1, impreuna cu documentele primare pe baza
carora s-au intocmit actele.

(2) Actele de stare civila — exemplarul | se arhiveaza la
D.S.C. — Sector 1, care trimite comunicari de mentiuni pentru
actele de nastere si, dupa caz, de casatorie si opereaza pe ele
mentiunile ce se primesc ulterior; la cerere, elibereaza
persoanelor indreptatite certificate de stare civila.

Art. 71. — (1) Registrele de stare civila — exemplarul 1l se
trimit la D.G.E.P.M. Bucuresti — D.S.C. in termen de 30 de zile
de la data la care toate actele au fost completate.

(2) La primirea registrelor — exemplarul |l, acestea se
confrunta cu exemplarul |, aflat la D.S.C. — Sector 1, in scopul
operarii in ele a mentiunilor existente pe marginea actelor —
exemplarul I.

Art. 72. — (1) Actele de stare civila ale cetatenilor romani,
intocmite Tn strainatate la autoritatile locale competente, se
transcriu, obligatoriu, Tn registrele de stare civild roméane, in
termen de 6 luni de la intoarcerea Tn tara sau de la primirea din
strainatate a certificatului ori extrasului de stare civila.

(2) Cererile de transcriere care se depun la serviciul public
comunitar local de evidenta a persoanelor sau la primaria unitatii
administrativ-teritoriale de la locul de domiciliu al solicitantului
se aproba de catre primari, dupa ce s-a obtinut avizul prealabil
al S.P.C.J.E.P.

(3) Cererile inregistrate la servicile de stare civila ale
sectoarelor municipiului Bucuresti se avizeaza in prealabil de
catre seful Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor.

(4) Cererile privind cetatenii romani care nu au avut niciodata
domiciliul in Roméania se transcriu cu aprobarea primarului
sectorului 1 al municipiului Bucuresti si cu avizul prealabil al
Directiei Generale de Evidentd a Persoanelor a Municipiului
Bucuresti.

(5) Dupa inregistrarea cererii, se efectueaza verificari
urménd a se stabili:

a) daca titularul certificatului sau extrasului de nastere,
casatorie ori deces este cetdtean roman; verificarile se
efectueaza la D.G.P. sau la Autoritatea Nationala pentru
Cetatenie;

b) daca mai exista un alt act transcris sau reconstituit in tara;
verificarile se efectueaza in registrele de stare civila aflate in
pastrare si, dupa caz, la S.P.C.L.E.P. sau la primaria domiciliilor
avute anterior, pana la data inregistrarii actului de catre
autoritatile straine;

c¢) daca S.P.C.L.E.P/primaria unitatii administrativ-teritoriale
unde a fost depusa cererea are competenta teritoriala privind
aprobarea transcrierii, in cazul cetéatenilor care se legitimeaza
cu pasaport sau titlu de calatorie; verificarile se efectueaza la
structura de evidenta din cadrul S.P.C.L.E.P. de la ultimul loc de
domiciliu declarat de solicitant.

(6) Documentele administrative emise de autoritatile straine,
prezentate pentru Tnregistrarea in registrele de stare civila

romane, precum si traducerile acestora, care sunt facute la un
notar public din strainatate, trebuie sa indeplineasca
urmatoarele conditii:

a) documentele eliberate de institutii ale statelor semnatare
ale Conventiei de la Haga din 5 octombrie 1961 se apostileaza;

b) documentele eliberate de statele cu care Romania a
incheiat tratate/conventii/acorduri de asistenta judiciara sunt
scutite de supralegalizare, apostilare sau orice alta formalitate;

c) documentele care nu se regasesc in una dintre situatiile
prevazute la lit. a) sau b) se supralegalizeaza, in conformitate cu
prevederile art. 162 din Legea nr. 105/1992, cu completarile
ulterioare.

Art. 73. — (1) Cererea de transcriere, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 33, se adreseaza primarului unitatii
administrativ-teritoriale pe raza careia isi are domiciliul titularul
certificatului/extrasului si se face Tn nume propriu, prin
imputernicit cu procura speciala, autentificata conform
prevederilor art. 72 alin. (6).

(2) Minorii in varsta de peste 14 ani solicita transcrierea
certificatelor de nastere Tn nume propriu, asistati de unul dintre
parinti sau, dupa caz, de tutore, ori prin imputernicit cu procura
speciala; in cazul in care parintii au domicilii diferite in tara,
primaria competenta privind transcrierea certificatului de nastere
poate fi oricare din cele doua primarii pe raza carora au
domiciliul parintii minorului.

(3) Pentru persoanele care nu au implinit varsta de 18 ani, ai
caror parinti au domiciliul in strainatate, cererea de transcriere
a certificatelor de nastere se depune la primaria ultimului loc de
domiciliu avut de parinti in Romania, iar in cazul in care au avut
domicilii diferite, la ultimul domiciliu al unuia dintre parinti.

(4) Pentru cetatenii romani cu varsta peste 18 ani care au
domiciliul in stréinatate, cererea se adreseaza primarului unitatii
administrativ-teritoriale de la ultimul loc de domiciliu avut in tara,
cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P., iar daca nu au avut domiciliul
in Romania, primarului sectorului 1 al municipiului Bucuresti, cu
avizul prealabil al Directiei Generale de Evidenta a Persoanelor
a Municipiului Bucuresti.

(5) Persoanele care redobandesc cetatenia romana si fac
aceasta dovada cu Certificatul de cetatenie eliberat de
Autoritatea Nationala pentru Cetatenie sau misiunile diplomatice
si oficiile consulare ale Roméniei depun cererea de transcriere
a certificatelor/extraselor de stare civila, procurate din
strainatate, la S.P.C.L.E.P./primaria unitatii administrativ-
teritoriale de la ultimul loc de domiciliu avut in tara, nainte de
renuntarea la cetatenia roméana.

(6) In cazul transcrierii certificatului de c&satorie, cererea se
adreseaza primarului unitatii administrativ-teritoriale de Ila
domiciliul comun al sotilor, iar daca sotii au domicilii diferite in
tara, la oricare dintre cele doua primarii pe raza carora acestia
isi au domiciliul.

(7) In cazul transcrierii certificatului de deces, cererea se
adreseaza primarului unitatii administrativ-teritoriale a locului de
domiciliu al solicitantului, care are obligatia sa dispuna verificari
si la ultimul domiciliu al decedatului, sau primarului unitatii
administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut in tara de
catre persoana decedata.

(8) Persoanele care fac dovada cetateniei romane cu
Certificatul de cetatenie eliberat de Autoritatea Nationala pentru
Cetatenie sau misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Romaniei depun cererea de transcriere a certificatelor/extraselor
de stare civila, procurate din strainatate, la D.S.C. — Sector 1;
persoanele care dobandesc cetatenia roméana si fac dovada
domiciliului in Roménia cu permis de sedere permanenta
eliberat de O.R.l. vor adresa cererea de transcriere primarului
unitatii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu, potrivit
datelor inscrise in permisul de sedere.
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Art. 74. — (1) Cererea de transcriere este insotita de
certificatul sau extrasul de stare civila eliberat de autoritatile
straine, in original, fotocopie si traducere legalizata, precum si,
dupa caz, de urmatoarele documente:

a) fotocopii ale certificatelor de nastere si de casatorie,
fotocopii ale actului de identitate sau pasaportului, dupa caz;

b) declaratii notariale, din partea ambilor soti, daca sunt
cetateni roméani, sau numai a sotului cetatean romén, cu privire
la numele purtat dupa casatorie, in situatia in care in
certificatul/extrasul de casatorie procurat din strainatate nu se
face referire la numele sotilor dupa casatorie;

c) declaratie din partea parintelui care solicita transcrierea
certificatului de nastere al copilului, potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 34, in cazul in care parintii acestuia au domicilii
diferite;

d) declaratie din partea titularului actului ori a
reprezentantului legal ca nu mai exista un alt act transcris/inscris
sau reconstituit, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 35.

(2) In cazul in care titularul certificatului sau extrasului de
stare civila ce urmeaza a fi transcris nu este in posesia niciunui
document cu care sa faca dovada cetateniei roméane, intrucéat a
plecat din tara odata cu parintii, in perioada minoritatii sale, se
efectueaza verificari la D.G.P., iar in cazul in care solicitantul nu
s-a nascut in Romania, primaria competenta sa transcrie
certificatul efectueaza verificari la D.G.P.

(3) In situatia in care, la depunerea cererilor de transcriere a
certificatelor sau extraselor procurate din strainatate, se
stabileste ca au intervenit modificari la numele si/sau prenumele
titularului actului, fatd de documentele ce insotesc cererea de
transcriere, se solicita documentele necesare clarificarii
neconcordantelor privind numele si/sau prenumele.

(4) Cererea pentru transcriere se depune si se solutioneaza
dupa clarificarea neconcordantelor.

(5) In situatia n care se stabileste c& in certificatul sau
extrasul eliberat de autoritatile straine au fost inscrise date care
sunt in neconcordanta cu cele inscrise in registrele de stare
civila romane si R.N.E.P., transcrierea se va face dupa
indreptarea erorilor de céatre autoritatile straine emitente.

Art. 75. — (1) Dupa inregistrare, cererea de transcriere se
inainteazd S.P.C.J.E.P., impreuna cu referatul ce contine
rezultatul verificarilor, din care sa rezulte ca nu mai exista un alt
act transcris sau reconstituit in registrele de stare civila romane,
precum si cu documentele mentionate la art. 73 si 74.

(2) In cazul transcrierii certificatului de deces, verificarile se
vor referi atat la solicitant, cat si la decedat.

(3) Dupa verificarea documentelor, S.P.C.J.E.P. restituie
intreaga documentatie, impreuna cu avizul prealabil, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 36, S.P.C.L.E.P., respectiv
primariei unitatii administrativ-teritoriale unde a fost depusa
cererea.

Art. 76. — (1) La primirea avizului de la S.P.C.J.E.P,, ofiterul
de stare civila delegat prezintd primarului referatul insotit de
cererea de aprobare a transcrierii certificatului sau extrasului de
stare civila, potrivit modelului prevazut de anexa nr. 37 si
documentele mentionate la art. 73 si 74.

(2) In baza aprobarii cererii de transcriere, precum si a
documentelor depuse de solicitant si a evidentelor proprii,
ofiterul de stare civila delegat intocmeste actul de stare civila si
elibereaza certificatul corespunzator persoanei indreptatite.

(3) Dupa inregistrarea actului de stare civila, cererea
solicitantului, referatul cu rezultatul verificarilor, avizat de catre
S.P.C.J.E.P,, aprobarea primarului, procura autentica, fotocopia
si traducerea legalizata a certificatului sau extrasului de stare
civild se pastreaza in arhiva proprie a primariei; originalul

certificatului sau extrasului de stare civila se restituie
solicitantului.

(4) Este interzisa transcrierea certificatelor si extraselor de
stare civila procurate din strainatate fara avizul prealabil al
S.P.C.J.E.P. si fara aprobarea primarului.

Art. 77. — In cazul respingerii cererii de transcriere de catre
primar, ca urmare a avizului negativ dat de catre S.P.C.J.E.P,,
documentele depuse se restituie solicitantului, comunicandu-se
motivul respingerii.

Art. 78. — Casatoriile incheiate in strainatate si desfacute
prin divort se Tnscriu numai prin mentiune, pe marginea actului
de nastere; cererea, insotita de certificatul sau extrasul de
casatorie, in original, fotocopie si traducere legalizata, precum
si sentinta de divort, in original, fotocopie si traducere legalizata,
autentificate conform prevederilor art. 72 alin. (6), se adreseaza
primarului unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare
actul de nastere si se inainteaza, spre aprobare, D.E.P.A.B.D.

Art. 79. — Este interzisa inscrierea mentiunilor primite din
strainatate fara aprobarea D.E.P.A.B.D.

Art. 80. — (1) Cetatenii romani aflati in strainatate pot solicita
inscrierea care i priveste in registrele de stare civila roméane de
la misiunile diplomatice sau oficiile consulare de cariera ale
Romaniei, a certificatelor sau extraselor de stare civila eliberate
de autoritatile straine, in cazul in care inregistrarea actului sau
faptului de stare civila a fost facuta in prealabil la autoritatea din
statul de resedintad; inscrierea se face cu aprobarea sefilor
misiunilor diplomatice sau ai oficiilor consulare, iar refuzul
acestora se motiveaza.

(2) Cererea de inscriere in registrele de stare civila roméane,
prevazuta in anexa nr. 33, se depune la misiunea diplomatica
sau la oficiul consular de cariera al Roméniei din tara unde a
fost facuta inregistrarea in prealabil ori din tara aflata in
circumscriptia consulara respectiva.

(3) Cererea si declaratia, intocmita potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 35, vor fi insotite de documentele
prevazute la art. 74.

Art. 81. — Cererea se inregistreaza intr-un registru de
intrare-iesire special intocmit, inscriindu-se numarul pe aceasta.
Dispozitiile privind transcrierea certificatelor si extraselor de
stare civila se aplica in mod corespunzator.

Art. 82. — (1) Inscrierea se face in aceleasi registre in care
se inregistreaza in mod obisnuit actele sau faptele de stare civila
ale cetatenilor roméani petrecute in strainatate; la rubrica
,Mentiuni” se inscrie textul: ,ACT INSCRIS, in baza certificatului

de e, 3] AR din oo , eliberat de
autoritatile ... si a aprobarii sefului
misiunii diplomatice/oficiului consular, numarul ............... [oviiil

data”; rubricile privind ,Numarul” si ,Data” aprobarii sunt cele din
registrul de intrare-iesire prevazut la art. 81.

(2) In baza actului de stare civil, nscris in registrele de stare
civila romane de la misiunea diplomatica sau oficiul consular de
cariera al Romaniei, se elibereaza certificatul de stare civila.

(3) Procedura inscrierii se aplica si certificatelor de stare
civila ale cetatenilor romani inregistrate la autoritatile straine,
anterior intrarii in vigoare a prezentelor norme; inscrierea se
face numai la misiunea diplomatica ce functioneaza in statul
care a emis certificatul/extrasul ce urmeaza a fi inscris.

Art. 83. — (1) Pentru inscrierea in registrele de stare civila
ale misiunii diplomatice sau oficiului consular de cariera al
Romaniei a certificatelor de nastere, cererea va fi facuta de unul
dintre parinti, de minorul care a implinit varsta de 14 ani, asistat
de unul dintre périnti sau, dupa caz, de tutore, ori prin
imputernicit cu procura speciala.

(2) Pentru inscrierea certificatelor/extraselor de casatorie,
cererea va fi facutd de sotul cetatean romén, in nume propriu
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sau prin Tmputernicit cu procura speciala; intocmirea actului se
va face numai in conditiile Tn care s-a stabilit ca sotul cetatean
roman are inscrise in registrele de stare civild romane toate
modificarile intervenite in statutul civil, dovada se face
prezentand certificatul de nastere sau, dupa caz, de casatorie,
cu toate mentiunile inscrise, eliberat de autoritatile din tara.

(3) Pentru inscrierea certificatelor/extraselor de deces,
cererea va fi facuta de unul dintre membrii familiei sau de catre
o altd persoana indreptatita.

(4) Procura speciala trebuie sa fie apostilata sau legalizata
de autoritatea competenta, conform practicii locale.

Art. 84. — (1) Cetatenii ale caror acte de stare civila au fost
inregistrate in localitati care au apartinut Romaniei, iar in prezent
se gasesc pe teritoriul altor state, pot solicita, potrivit legii,
intocmirea actelor de stare civila la S.P.C.L.E.P sau, dupa caz,
la primaria unitatii administrativ-teritoriale pe raza céreia isi are
domiciliul solicitantul, pe baza extrasului de pe actul de stare
civila ce se gaseste in pastrarea directiilor judetene ale Arhivelor
Nationale/Directiei Municipiului Bucuresti a Arhivelor Nationale.

(2) Transcrierea extraselor prevazute la alin. (1) se face cu
aprobarea primarului, in conditiile prezentei metodologii.

CAPITOLUL Il
inscrierea mentiunilor in registrele de stare civila

SECTIUNEA 1
Despre mentiuni

Art. 85. — Pe marginea actelor de nastere, de casatorie si de
deces se inscriu, dupa caz, mentiunile prevazute in anexa
nr. 38; in situatia in care, pentru operarea unei mentiuni, nu
exista text corespondent in anexa nr. 38, aceasta se inscrie cu
avizul D.E.P.A.B.D.

Art. 86. — (1) Ofiterul de stare civila care inregistreaza acte
de stare civila care atrag dupa sine efectuarea de mentiuni pe
alte acte de stare civila trimite comunicari de mentiuni, pentru a
fi operate pe marginea actelor de nastere — exemplarul I.

(2) In cazul in care exemplarul | al actelor de nastere, de
casatorie sau de deces ale unei persoane a fost intocmit si se
afla in pastrarea aceluiasi S.P.C.L.E.P sau a aceleiasi primarii,
ofiterul de stare civila opereaza mentiunea corespunzatoare pe
marginea acestuia, dupa care intocmeste si trimite comunicarea
de mentiune la structura de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P.
sau, dupa caz, D.G.E.P.M. Bucuresti — D.S.C., care are in
pastrare registrele de stare civila — exemplarul Il.

Art. 87. — Ofiterul de stare civila care primeste dispozitii
administrative, sentinte judecéatoresti sau declaratii de
recunoastere a unor copii nascuti in afara casatoriei, care atrag
efectuarea de mentiuni, opereaza, pe marginea actului de stare
civila din exemplarul | al registrului, mentiunea respectiva, apoi
intocmeste si trimite comunicare de mentiune structurii de stare
civila din cadrul S.P.C.J.E.P. sau, dupa caz, D.G.E.P.M.
Bucuresti — D.S.C., respectiv directiilor judetene/Directiei
Municipiului Bucuresti ale/a Arhivelor Nationale, in situatia in
care acestea din urma au in pastrare registrele de stare civila —
exemplarul II.

Art. 88. — Comunicarile de mentiuni pentru registrele de
stare civila — exemplarele | si |l se intocmesc pe formularele
prevazute in anexa nr. 39 si se expediaza, in termen de 10 zile,
cu respectarea urmatoarelor reguli:

a) pe documentele primare, care au stat la baza
inregistrarilor, se inscrie urmatorul text: , Trimis comunicare de
mentiune la ... ,CUNC. .o, o |10 [
si se semneaza;

b) formularul se semneaza de catre ofiterul de stare civila,
dupa care se aplica sigiliul si se completeaza cu numarul sub
care s-a inregistrat comunicarea de mentiune.

Art. 89. — (1) Ofiterul de stare civila care primeste
comunicarea de mentiune o inregistreaza in registrul de intrare-
iesire, dupa care opereaza mentiunea pe exemplarul | al
registrului de stare civila; pe comunicare se inscrie urmatorul
text: ,Operat mentiunea, numarul actului/anul, data operarii,
semnatura ofiterului de stare civild”; efectuarea inscrierii
mentiunii se consemneaza in registrul de intrare-iesire, prin
inscrierea urmatorului text: ,Operat mentiunea, actul numarul

(2) Dupa inscrierea mentiunii pe exemplarul | al registrului
cu acte de stare civila, se trimite comunicare de mentiune la
structura de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.
Bucuresti — D.S.C., care are in pastrare exemplarul Il al
registrului.

(3) in cazul in care exemplarul Il al registrului nu a fost
predat, nefiind incheiat, operarea mentiunii se face si in acesta,
iar comunicarea se trimite structurii de stare civila din cadrul
S.P.C.J.E.P, respectiv D.G.E.P.M. Bucuresti — D.S.C., pentru
arhivare.

(4) In situatia in care exemplarul | al registrului de stare civila
este distrus sau pierdut, comunicarile de mentiune se expediaza
pentru a fi operate pe exemplarul Il al registrului; in comunicare
se face mentiunea ca pe actul de stare civild exemplarul | nu
s-a operat, registrul fiind distrus sau pierdut.

(5) In cazul in care lipseste si registrul de stare civila
exemplarul Il, despre aceasta se mentioneaza pe comunicare,
dupa care se arhiveazd in dosarul pentru comunicari
neoperabile, pana la reconstituirea actului.

Art. 90. — Comunicarile de mentiuni se arhiveaza, dupa
inscrierea acestora pe exemplarele | si Il ale registrelor de stare
civila; pentru mentiunile neoperabile se tine o evidenta separata.

Art. 91. — (1) Ofiterul de stare civila care constata ca datele
de stare civila din comunicarea de mentiune nu corespund cu
cele din actul pe care urmeaza a se inscrie mentiunea restituie
motivat comunicarea primariei de la care a primit-o.

(2) La primirea adresei de restituire a comunicarii, pentru
mentiunea ce nu poate fi inscrisa pe actul de stare civila indicat,
ofiterul de stare civila verifica actul intocmit, pentru a stabili daca
nu a fost gresit completatd comunicarea.

(3) In cazul in care ofiterul de stare civila constats ca s-a
comis o greseala in completarea comunicarii de mentiune, se
trimite o noua comunicare, cu datele exacte.

(4) Cand ofiterul de stare civila constata ca in completarea
comunicarii de mentiune nu s-au comis greseli, acesta face
verificari pentru stabilirea cauzei neconcordantelor si pentru
clarificarea situatiei.

(5) Daca, in urma verificarilor facute, nu s-a stabilit cauza
neconcordantelor, documentatia rezultatd se Tnainteaza
S.P.C.J.E.P,, pentru extinderea verificarilor.

Art. 92. — n cazul in care se constatd ca mentiunile nu s-au
efectuat in termenele legale, acestea se efectueaza din oficiu,
pe baza inregistrarilor existente in registrele de stare civila sau
se solicitd comunicarile de mentiuni autoritatilor emitente.

Art. 93. — (1) Atunci cand se primesc, direct din strainatate,
comunicari de mentiuni, acestea se opereaza numai cu
aprobarea D.E.P.A.B.D., cu exceptia cazurilor prevazute la
alin. (2).

(2) Inscrierea in actele de stare civila a unor hotarari stréine,
care se refera la statutul civil al cetatenilor romani, se face dupa
recunoasterea hotararii straine de catre tribunalul competent a
solutiona cererea de recunoastere, respectiv tribunalul de pe
raza judetului unde isi are sau a avut domiciliul persoana
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interesata, fara avizul D.E.P.A.B.D.; cererea se depune la
S.P.C.L.E.P sau, dupéa caz, la primaria competenta si va fi
insotita de hotararea straina si traducerea acesteia, in fotocopie,
hotararea prin care s-au recunoscut pe teritoriul Romaniei
efectele hotaréarii straine, definitiva si irevocabila, in original,
precum si orice alte documente necesare inscrierii mentiunii.

(3) In situatiile in care hotararile straine sunt recunoscute,
potrivit legii, de plin drept in Roméania, cererea persoanei
interesate se trimite, pentru avizare, la D.E.P.A.B.D., de catre
primaria competenta, insotitd de actul original, fotocopie si
traducerea legalizata a acestuia, in limba romana, legalizata
conform prevederilor art. 72 alin. (6).

(4) Mentiunile trimise de D.E.P.A.B.D. se opereaza asa cum
au fost formulate Tn comunicarea scrisa, intocmita potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 40.

Art. 94. — Pentru registrele de stare civila pe care le au in
pastrare, directiilor judetene ale Arhivelor Nationale/Directiei
Municipiului Bucuresti a Arhivelor Nationale le/ii revin atributiile
prevazute in prezentul capitol.

SECTIUNEA a 2-a
Inscrierea recunoasterii sau stabilirii filiatiei

Art. 95. — Inscrierea mentiunii de stabilire a filiatiei pe actul
de nastere si, dupa caz, de casatorie si de deces se face din
oficiu sau la cererea celui interesat, in baza actului de
recunoastere sau a hotararii judecatoresti definitive si
irevocabile.

Art. 96. — (1) Recunoasterea facuta la inregistrarea nasterii
sau ulterior de tatal copilului nascut in afara casatoriei se face
dupa cum urmeaza:

a) prin declaratia scrisa, intocmita potrivit modelului prevazut
in anexa nr. 41, data in fata ofiterului de stare civila;

b) prin inscris autentic, in fata notarului public sau a instantei
judecatoresti;

c) prin testament.

(2) Declaratia de recunoastere a unui copil din afara
casatoriei autentificata se poate depune, dupa inregistrarea
nasterii, la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii
administrativ-teritoriale de domiciliu, care o va trimite la
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii administrativ-
teritoriale care are in pastrare actul de nastere al celui
recunoscut, pentru a se face mentiunea de recunoastere pe
marginea actului respectiv; declaratia de recunoastere facuta
de un cetéatean strain se depune, personal sau prin imputernicit
cu procura speciala, la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria
unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul de
nastere al celui recunoscut.

(3) In cazul recunoasterii prin testament, persoana interesata
depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii
administrativ-teritoriale de domiciliu o copie legalizata, in extras,
a testamentului, cuprinzadnd textul prin care se face
recunoasterea; dispozitile alin. (2) se aplica in mod
corespunzator.

(4) Mentiunea de recunoastere poate fi inscrisa si din oficiu,
in baza comunicarii biroului notarial care a efectuat
autentificarea declaratiei sau a testamentului.

Art. 97. — (1) Inscrierea hotararilor judec&toresti, definitive si
irevocabile, privind stabilirea paternitatii, contestarea
recunoasterii, incuviintarea purtérii numelui sau de tagaduire a
paternitatii ori contestarea filiatiei fata de mama se face, la
cererea persoanelor interesate, prin mentiune pe marginea
actului de nastere al titularului acestuia.

(2) In situatia in care ulterior, prin hotarare definitiva si
irevocabila, s-a incuviintat purtarea numelui de familie al
parintelui fata de care s-a stabilit filiatia, mentiunea se inscrie si

pe actele de nastere ale copiilor minori ai acestuia, iar in cazul
copiilor majori numai la cererea acestora.

(3) Dupa operarea mentiunii de recunoastere, de contestare
a recunoasterii, de stabilire a filiatiei sau de tagaduire a
paternitatii ori de contestare a filiatiei fata de mama, se retrage
certificatul de nastere si se elibereaza alt certificat, cu noile date
de stare civila.

SECTIUNEA a 3-a
inscrierea adoptiei, a anularii sau a desfacerii adoptiei

Art. 98. — (1) In cazul adoptiei, de catre cetateni romani cu
domiciliul in tar&, se intocmeste un nou act de nastere, de catre
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, de ofiterul de stare civila din cadrul
primariei unitatii administrativ-teritoriale in raza careia se afla
domiciliul adoptatului ori sediul institutiei de ocrotire Tn ingrijirea
careia se gaseste adoptatul.

(2) Tn situatia in care adoptatorii sunt cetateni straini ori
cetateni roméani cu domiciliul sau resedinta in strainatate, noul
act de nastere se intocmeste de catre S.P.C.L.E.P. sau, dupa
caz, de ofiterul de stare civila din cadrul primariei unitatii
administrativ-teritoriale de la domiciliul celui adoptat sau pe raza
careia se afla sediul institutiei de ocrotire, in cazul copiilor aflati
in ingrijirea acesteia.

(3) Daca adoptatul este cetatean roman cu domiciliul n
strainatate, noul act de nastere se intocmeste de catre D.S.C. —
Sector 1.

(4) In noul act de nastere intocmit, rubrica ,Locul nasterii” se
completeaza cu denumirea unitatii administrativ-teritoriale unde
isi are sediul S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primaria unde se
intocmeste actul, iar rubricile privind parintii se completeaza cu
numele si prenumele adoptatorilor.

(5) in toate cazurile, se retrage certificatul de nastere initial
si se expediaza, spre anulare, emitentului.

(6) Dupa intocmirea noului act de nastere, se trimite
comunicarea de mentiune S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primariei
unitatii administrativ-teritoriale unde a fost inregistrat primul act
de nastere al celui adoptat, care, dupa operarea mentiunii, la
rubrica ,Certificate eliberate”, inscrie urmatorul text: ,NU SE VA
MAI ELIBERA NICIUN CERTIFICAT".

(7) Adoptiile cu efecte restranse, aprobate anterior adoptarii
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 25/1997 privind regimul
juridic al adoptiei, se inscriu in baza deciziilor fostelor comitete
executive ale consiliillor populare si a hotaréarilor judecatoresti
definitive si irevocabile, din oficiu sau la cererea persoanelor
interesate, prin mentiune pe marginea actului de nastere al celui
adoptat si, dupa caz, pe actul de casatorie.

Art. 99 . — La intocmirea noilor acte de nastere, ca urmare
a adoptiei, se tine seama de urmatoarele:

a) pentru intocmirea actului de nastere ca urmare a adoptiei
sunt necesare urmatoarele documente: hotararea
judecatoreasca irevocabild prin care s-a incuviintat adoptia,
actele de identitate sau pasapoartele parintilor adoptatori,
certificatul de casatorie al adoptatorilor, dupa caz;

b) daca persoana care adopta este casatoritda cu mama
fireasca a adoptatului, respectiv cu tatal firesc, rubrica din actul
de nastere privind ,Numele de familie al mamei”, respectiv
.Numele de familie al tatalui”, se completeaza cu numele de
familie obtinut prin casatorie;

c) daca persoana care doreste sa adopte este casatorita, in
noul act de nastere se completeaza numai rubricile privind pe
tata/mama, iar rubricile referitoare la celalalt parinte nu se
completeaza; daca ulterior celalalt sot adopta, se intocmeste un
nou act de nastere;
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d) in cazul in care adoptia este facuta de o persoana
necasatoritd, rubrica privind tatadl/mama copilului se
completeaza cu numele si prenumele celui/celei care a adoptat;

e) daca cei care adopta sunt casatoriti si poarta nume diferite
in casatorie, numele de familie al copilului va fi cel stabilit prin
sentinta judecatoreasca de Tncuviintare a adoptiei.

Art. 100. — (1) Adoptiile incuviintate in strainatate privind
persoane ale caror acte de nastere si, dupa caz, de casatorie
sunt inregistrate Tn Romania se inscriu numai prin mentiune,
daca la data incuviintarii adoptiei acestea nu aveau cetétenie
romana, in conformitate cu prevederile art. 166 din Legea
nr. 105/1992, cu completarile ulterioare.

(2) Adoptiile Tncuviintate in strainatate privind cetéatenii
romani se inscriu prin ntocmirea unui nou act de nastere la

D.S.C. — Sector 1, In baza documentelor eliberate de
autoritatile stréine, cu indeplinirea cerintelor prevazute la art. 93
alin. (2) si (3).

(3) Adoptiile inregistrate la alte oficii de stare civila decéat cel
prevazut la alin. (2) sunt si raman valabile.

Art. 101. — Mentiunea privind adoptia se inscrie, din oficiu
sau la cererea persoanei interesate, dupa caz, pe actul de
casatorie si pe actele de nastere ale copiilor sai minori; in cazul
copiilor majori, se Tnscrie numai la cererea acestora.

Art. 102. — (1) Anularea sau desfacerea adoptiei, dispuse
prin hotaréare judecatoreasca, definitiva si irevocabila, se inscrie
prin mentiune.

(2) In aceste cazuri, pe actul de nastere intocmit in urma
adoptiei, la rubrica ,Certificate eliberate”, se inscrie textul ,NU
SE VA MAI ELIBERA NICIUN CERTIFICAT”.

(3) Dupa operarea acestor mentiuni, S.P.C.L.E.P. ori, dupa
caz, primaria unitatii administrativ-teritoriale care a inregistrat
actul de nastere in urma adoptiei comunicad anularea sau
desfacerea adoptiei la S.P.C.L.E.P. ori, dupa caz, la primaria
unitatii administrativ-teritoriale unde a fost intocmit primul act de
nastere, care, la randul sdu, opereaza mentiunea pe marginea
actului de nastere si anuleaza textul inscris la rubrica ,Certificate
eliberate” cu o linie orizontala trasata cu cerneala rosie; dupa
efectuarea acestor operatiuni, actul de nastere intocmit anterior
adoptiei ramane valabil.

(4) Daca pe marginea actului de nastere intocmit in urma
adoptiei existd mentiune de casatorie, se comunica la locul
inregistrarii actului initial si mentiunea de casatorie, pentru a fi
operata pe marginea acelui act; la locul inregistrarii casatoriei
se comunica mentiunea, intocmita potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 39.

SECTIUNEA a 4-a
inscrierea divortului, anuldrii ori a incetdrii casétoriei

Art. 103. — (1) Inscrierea divortului se face din oficiu, prin
mentiune pe marginea actului de casatorie, in baza hotararii
judecatoresti, definitiva si irevocabila, comunicata de instanta
judecatoreasca; de asemenea, inscrierea divortului se face si la
cererea oricaruia dintre fostii soti, care depune copie legalizata
de pe hotararea judecatoreasca definitiva si irevocabila.

(2) Tnscrierea divortului pronuntat in strainatate privind un
cetatean roméan se face numai dupa ce hotararea straina,
definitiva si irevocabila, a fost recunoscuta de catre tribunalul
competent, conform prevederilor art. 166 si 170 din Legea
nr. 105/1992, cu completarile ulterioare.

(3) Sentintele judecatoresti de desfacere a casatoriei ramase
definitive din perioada 1 martie 1948—7 octombrie 1966 si
neinscrise sau neinregistrate se inscriu, la cererea celor
interesati, prin mentiune pe marginea actului de casatorie.

(4) Sentintele de divort ramase definitive in perioada
8 octombrie 1966—31 iulie 1974, daca nu au fost inscrise pe

actele de casatorie, la cererea sotilor care au obtinut divortul, in
termen de doua luni de la ramanerea lor definitiva, nu se vor lua
in considerare, hotararile ramanand fara efect.

(5) in cazul in care divortul a fost pronuntat in stréinatate, iar
din sentinta de divort nu reiese numele pe care sotii il vor purta
dupa divort, se solicita declaratii pe propria raspundere din
partea acestora, autentificate, sau numai a sotului care solicita
inscrierea mentiunii de divort, dupa caz, din care sa rezulte
numele pe care acestia/acesta doresc/doreste sa il poarte in
urma divortului.

(6) Pentru Tnscrierea mentiunii privind divortul, ofiterul de
stare civila, care primeste hotararea judecatoreasca definitiva si
irevocabila, inscrie pe actul de casatorie mentiunea
corespunzatoare, precum si pe cele de nastere, pentru situatia
in care S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primaria unitatii
administrativ-teritoriale are in pastrare ambele acte de nastere
ale fostilor soti; in caz contrar, trimite comunicari de mentiuni
catre S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primariilor unitatilor
administrativ-teritoriale care pastreaza exemplarul | al actelor
de nastere ale fostilor soti.

Art. 104. — (1) Declararea nulitatii ori anularea casatoriei se
inscrie prin mentiune pe actul de casatorie si pe cele de nastere
ale fostilor soti, exemplarul | si ll, pe baza hotararii judecatoresti
definitive si irevocabile.

(2) Comunicarea de modificare pe actul de casatorie in care
s-a inscris mentiunea de divort, de declarare a nulitatii sau de
anulare a casatoriei se transmite, in termen de 10 zile la
S.P.C.L.E.P. de Ila locul de domiciliu, in vederea actualizarii
componentei locale a R.N.E.P.

(3) In adresa de Tnaintare se mentioneaza, pe langa datele
de identificare a sotilor, domiciliul avut — atat la data incheierii
casatoriei, cat si la data pronuntarii divortului sau a anularii
casatoriei —, precum si numarul hotararii judecatoresti, data si
instanta care a pronuntat-o.

Art. 105. — Incetarea c&sétoriei prin decesul sau prin
declararea judecatoreasca a mortii unuia dintre soti se inscrie
prin mentiune pe actul de casatorie si pe cel de nastere al sotului
supravietuitor, pe baza comunicarii primite de la ofiterul de stare
civila care a inscris mentiunea de deces pe actul de nastere al
decedatului; in acelasi mod se inscriu si mentiunile privind
anularea unei hotarari declarative de moarte ori de rectificare a
datei mortii; comunicarile de mentiuni se transmit in termen de
10 zile S.P.C.L.E.P. de la locul de domiciliu, In vederea
actualizarii componentei locale a R.N.E.P.

SECTIUNEA a 5-a

Inscrierea schimbdrii numelui de familie si/sau a prenumelui
pe cale administrativa

Art. 106. — (1) Cererea de schimbare a numelui se depune
la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii administrativ-
teritoriale de la domiciliul solicitantului, Tn nume propriu ori prin
imputernicit cu procura specialda, autentificata conform
prevederilor art. 72 alin. (6) sau prin imputernicire avocatiala; in
cazul cetateanului romén cu domiciliul in strainatate, cererea se
depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii
administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut in Romania,
iar daca nu a avut vreodata domiciliul in Roménia, la D.S.C. —
Sector 1.

(2) Copilul care a implinit varsta de 14 ani semneaza cererea
impreund cu parintii sai; in cazul in care aceasta este semnata
numai de unul dintre parinti, celalalt parinte va da o declaratie,
in forma autentica, din care sa rezulte ca este de acord cu
schimbarea numelui copilului.

(3) La primirea cererii de schimbare a numelui pe cale
administrativa, intocmita potrivit modelului prevazut in anexa
nr. 42, ofiterul de stare civild competent verifica daca au fost
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depuse toate actele prevazute de legea speciala si, dupa caz,
dovada privind scutirea de publicare a cererii in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea a lll-a, potrivit modelului prevazut in anexa
nr. 43.

(4) Cand se constata ca dosarul de schimbare a numelui
este incomplet ori solutionarea acestuia necesita aplicarea altei
proceduri, acesta se restituie cu indicatiile corespunzatoare.

(5) Daca cererea se incadreaza in prevederile legale, in
termen de 5 zile de la data primirii acesteia, ofiterul de stare
civilda o Tnainteaza, impreuna cu toate actele prevazute de
Ordonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si
schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice,
aprobata cu maodificari si completari prin Legea nr. 323/2003, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si cu orice alte
documente depuse in sustinere, structurii de stare civila din
cadrul S.P.C.L.E.P. competent pentru efectuarea verificarilor.

(6) Rezultatul verificarilor, care se efectueaza in termen de
30 de zile, se consemneaza intr-un referat, semnat de seful
S.P.C.L.E.P,; referatul va cuprinde date referitoare la statutul civil
al persoanei, provenienta numelui actual si a celui solicitat,
motivele reale rezultate din verificari, precum si propuneri
asupra oportunitatii aprobarii sau respingerii cererii.

(7) Cererea de schimbare a numelui, impreuna cu referatul
prevazut la alin. (6), actele prevazute de Ordonanta Guvernului
nr. 41/2003, aprobata cu modificari si completari prin Legea
nr. 323/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, si, daca
este cazul, cu opozitille, se inainteazad de catre S.P.C.L.E.P.
catre S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucuresti — D.S.C.

(8) S.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M — Bucuresti, prin structura de
stare civild/Directia de Stare Civila, verifica daca sunt indeplinite
toate conditiile prevazute de lege si, dupa analizarea temeiniciei
cererii, precum si a opozitiilor facute, printr-un referat semnat de
seful  serviciului/directorul  executiv, propune, motivat,
presedintelui consiliului judetean, respectiv primarului general
al municipiului Bucuresti emiterea dispozitiei de admitere sau
de respingere a cererii de schimbare a numelui, in termen de
60 de zile de la primirea dosarului.

(9) Dosarele incomplete se restituie S.P.C.L.E.P. pentru
completare, iar cele care nu fac obiectul schimbarii numelui pe
cale administrativa se restituie cu precizarea procedurii de
urmat.

Art. 107. — (1) Copiile dispozitiei de schimbare a numelui de
familie sau prenumelui, intocmita potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 44, primite de la autoritatea care a incuviintat
schimbarea numelui de familie si/sau prenumelui, se pastreaza
de S.P.C.L.E.P, respectiv de primaria unitatii administrativ-
teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului, timp de 60 de
zile, socotite de la data aducerii la cunostinta acestuia, urméand
ca, in caz de neprezentare, sa fie restituite organului emitent.

(2) Dupa instiintarea persoanei care a solicitat schimbarea
numelui si/sau a prenumelui privind emiterea dispozitiei de
aprobare a cererii, acesteia i se solicita:

a) certificatele de nastere, de casatorie, precum si cele de
nastere ale copiilor minori, in original;

b) dovada achitarii taxei de schimbare a numelui;

c) cereri individuale prin care se solicita certificatele de stare
civila, potrivit schimbarii de nume obtinute prin dispozitie.

(3) Un exemplar al dispozitiei de aprobare se inainteaza
D.E.P.A.B.D., in vederea actualizarii evidentei schimbarilor de
nume pe cale administrativa; pentru cazurile de respingere a
cererilor nu se transmit copiile dispozitiilor la D.E.P.A.B.D.

Art. 108. — La depunerea actelor prevazute la art. 107
alin. (2), se procedeaza astfel:

a) se retrag certificatele de stare civila completate cu numele
sau prenumele care au fost schimbate;

b) se inméneaza solicitantului copia dispozitiei de schimbare
a numelui de familie si/sau prenumelui, iar dovada de primire,
intocmita potrivit modelului prevazut in anexa nr. 45, impreuna
cu dovada achitarii taxei de schimbare a numelui, se inainteaza
la S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M Bucuresti— D.S.C;

c) se trimite cate o copie a dispozitiei de schimbare a numelui
de familie sau prenumelui S.P.C.L.E.P sau, dupa caz, primariei
unitatii administrativ-teritoriale a locului de nastere, de casatorie
si, dupa caz, de nastere a copiilor minori, pentru inscrierea
mentiunilor in actele de stare civila respective; concomitent, pe
baza cererii lor, se solicita certificate de nastere sau de
casatorie, dupa caz, iar certificatele de stare civila retrase se
anuleaza;

d) la primirea certificatului de stare civila, acesta se
inmaneaza solicitantului, iar cartea de identitate se anuleaza
prin taierea coltului in care este inscris termenul de valabilitate,
titularul fiind informat cu privire la obligatia prezentarii la
S.P.C.L.E.P. de la locul de domiciliu, in termen de 15 zile, pentru
a solicita eliberarea unui nou act de identitate; daca actul de
identitate retras este o carte de identitate provizorie sau un
buletin de identitate, aceasta/acesta se anuleaza prin aplicarea
stampilei cu urmatorul continut: ,,Sch|mbat numele de
familie/prenumele din . Actul de
identitate va fi schimbat pana la data de ................ ?

Art. 109. — S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, prlmarla unitatii
administrativ-teritoriale a locului de nastere sau de casatorie
care primeste dispozitia de aprobare a schimbarii numelui si/sau
prenumelui si adresa prin care se solicita certificatul de stare
civila efectueaza, pe marginea actului respectiv, mentiunea de
schimbare a numelui si/sau a prenumelui, dupa care
completeaza un nou certificat, pe care il trimite, in termen de
3 zile, S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primariei unitatii administrativ-
teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului.

Art. 110. — (1) Tnscrierea schimbdrii numelui de familie si/sau
a prenumelui se face pe actul de nastere si, dupa caz, de
casatorie al persoanei careia i s-a admis schimbarea numelui, la
cererea acesteia.

(2) In cazul in care persoana care si-a schimbat numele de
familie si/sau prenumele are copii minori, dar nu a solicitat si
schimbarea numelui de familie al acestora, se va opera
mentiunea despre schimbarea numelui de familie si/sau a
prenumelui parintelui pe actele de nastere ale acestora,
intocmindu-se si comunicarile de modificari pentru mentiuni in
evidenta persoanelor; daca persoana care si-a schimbat numele
de familie si/sau prenumele are copii cu varsta de peste 18 ani,
operarea mentiunii se face numai la cererea acestora, cu
aprobarea S.P.C.J.E.P/D.G.E.P.M. Bucuresti — D.S.C.; pentru
deciziile emise pana la data de 31 martie 2005, operarea
mentiunii se face cu aprobarea D.E.P.A.B.D.

Art. 111. — Pentru inscrierea mentiunii de schimbare a
numelui de familie si/sau a prenumelui, la cererea persoanei in
cauza, se pot inmana acesteia documentele prevazute la
art. 108 lit. c), dupa ce in prealabil se indeplinesc procedurile
prevazute la art.108 lit. @) si b); la prezentarea adresei, ofiterul
de stare civila opereaza, pe actul respectiv, mentiunea de
schimbare a numelui si/sau a prenumelui, dupa care elibereaza
certificatul de stare civila.

Art. 112. — (1) Deciziile de schimbare a numelui de familie
si/sau a prenumelui emise de Ministerul Justitiei pana la
31 decembrie 1950, precum si sentintele judecatoresti prin care
s-a incuviintat redobandirea numelui, ce nu au fost inregistrate
si pentru care se solicita inscrierea, se trimit D.E.P.A.B.D.,
pentru Thcuviintarea inscrierii mentiunii.

(2) Tn cazul in care se solicita copii ale deciziilor de
schimbare a numelui si/sau a prenumelui emise pana la data de
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31 martie 2005, cererile se trimit D.E.P.A.B.D., insotite de timbrul
fiscal corespunzator.

(3) In cazul in care se solicitd copii de pe dispozitia de
schimbare a numelui si/sau a prenumelui, emisa incepand cu
data de 1 aprilie 2005, cererile respective se depun la serviciul
de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P. emitent.

Art. 113. — (1) Schimbarea numelui de familie dobandit prin
casatorie, ca urmare a unei decizii/dispozitii administrative sau
ca urmare a modificarii intervenite in strainatate, nu are efect
asupra numelui de familie dobandit la nastere.

(2) Pentru persoanele casatorite/divortate care si-au pastrat,
in urma casatoriei/divortului, numele de familie dobandit la
nastere, decizia/dispozitia emisa ca urmare a schimbarii numelui
pe cale administrativa se inscrie pe marginea actului de nastere
si nu are efect asupra numelui de familie apartinand titularului
actului, dobandit la nastere.

(3) Dovada schimbarii numelui/prenumelui pe cale
administrativa se face atat cu decizia/dispozitia, cat si cu
certificatul de nastere eliberat cu mentiuni.

Art. 114. — Dupa operarea mentiunii de schimbare a numelui
pe marginea actelor de stare civila, S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz,
primaria unitatii administrativ-teritoriale care opereaza
mentiunea transmite comunicari Directiei cazier judiciar —
statistica si evidente operative din cadrul 1.G.P.R, D.G.P. si
Directiei generale a finantelor publice judetene/a municipiului
Bucuresti a locului de domiciliu.

SECTIUNEA a 6-a

Inscrierea mentiunilor privind inregistrarea numelui/prenumelui
cu ortografierea limbii materne

Art. 115. — (1) Persoana al carei nume de familie sau
prenume a fost inregistrat in actele de stare civila tradus in alta
limba decéat cea materna ori cu ortografia altei limbi poate cere
inscrierea — prin mentiune pe marginea acestor acte — a
numelui de familie ori a prenumelui retradus sau cu ortografia
limbii materne atat la rubricile privind titularul, cat si la cele
referitoare la parintii sai.

(2) Cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la
primaria unitatii administrativ-teritoriale de domiciliu ori direct la
S.P.C.L.E.P. ori, dupa caz, la sediul primariei care are in pastrare
actul de stare civila.

(3) Cererea pentru inscrierea mentiunii se aproba, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 69, de catre primarul unitatii
administrativ-teritoriale, care are in pastrare registrele.

(4) Efectele aprobarii se extind asupra copiilor minori si
asupra celuilalt sot, daca au nume de familie comun, numai
daca acesta din urma isi da consimtamantul.

(5) Daca sotii nu se inteleg cu privire la extinderea efectelor
aprobarii asupra copiilor minori, se procedeaza conform art. 30
alin. (8).

Art. 116. — (1) Pe baza aprobarii se efectueaza mentiune pe
marginea actului de stare civila si se elibereaza un nou certificat,
iar cel eliberat anterior se retine si se anuleaza.

(2) Daca ofiterul de stare civila nu poate stabili cu certitudine
traducerea sau ortografierea in limba materna, acesta cere
solicitantului sa prezinte o traducere sau o ortografiere oficiala,
autentificata de notarul public.

SECTIUNEA a 7-a

inscrierea mentiunilor de schimbare a numelui
si/sau prenumelui intervenite in strainatate

Art. 117. — (1) Schimbarea numelui si/sau a prenumelui
intervenita Tn strainatate, privind persoanele ale caror acte de
nastere si de casatorie sunt inregistrate in Roméania, se inscrie

prin mentiune pe marginea actelor de stare civila, cu
respectarea prevederilor art. 93.

(2) Documentele administrative sau judecatoresti in baza
carora s-a dispus in strainatate schimbarea numelui de familie
sau a prenumelui sunt supuse conditilor de
legalizare/supralegalizare prevazute la art. 72 alin. (6).

(3) Cererea de inscriere a mentiunii se depune la
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii administrativ-
teritoriale care are in pastrare actul pe marginea caruia urmeaza
sa se opereze mentiunea de schimbare a numelui si/sau a
prenumelui, in nume propriu, prin Tmputernicit cu procura
speciala, autentificata conform prevederilor art. 72 alin. (6) sau
prin imputernicire avocatiala, si este insotitad de urmatoarele
documente:

a) documentul de schimbare a numelui si/sau a prenumelui,
emis de autoritatile straine, in original si in fotocopie;

b) traducerea legalizatda a documentului, in original si n
fotocopie;

c) fotocopia certificatului de nastere si/sau de casatorie al
persoanei pentru care se solicitad inscrierea mentiunii;

d) fotocopia pasaportului emis de autoritatile romane sau,
dupa caz, straine, al persoanei reprezentate.

Art. 118. — (1) Cetatenii romani aflati in strainatate, in al
caror statut civil a intervenit una dintre modificarile referitoare la
divort, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume — Tn cazul
cand schimbarea s-a facut in baza unei hotaréari judecatoresti
pronuntate in unul dintre statele membre ale Uniunii Europene
sau in unul dintre statele cu care Roménia are incheiate
tratate/conventii/acorduri de asistenta juridica ori hotarari
judecatoresti care sunt recunoscute in prealabil de catre
tribunalul competent din tara —, pot depune, la misiunea
diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romaniei din statul
de resedinta, cerere insotitd de documentele justificative, Tn
vederea Tinscrierii in registrele de stare civila roméane a
schimbarilor intervenite in statutul lor civil.

(2) Cand schimbarea numelui si/sau prenumelui se face in
baza unui document administrativ, acesta, alaturi de celelalte
documente prevazute la art. 117 alin. (3), se anexeaza in
fotocopie legalizata de catre misiunea diplomatica sau oficiul
consular de carierda al Roméaniei din statul de resedinta, in
vederea inscrierii mentiunii.

(3) La inscrierea mentiunilor de schimbare a numelui de
familie intervenite in strainatate, precum si la eliberarea
certificatelor de stare civila titularilor actelor se aplica prevederile
art. 113 alin. (1) si (2).

(4) M.ALE. — D.C. trimite D.E.P.A.B.D. cererea, insotita de
intreaga documentatie, cu privire la inscrierea mentiunilor pe
marginea actelor de stare civila.

(5) D.E.P.AB.D. avizeaza Iinscrierea mentiunilor,
procedeaza la procurarea certificatelor sau extraselor de stare
civila, dupa caz, si le transmite, prin M.A.E. — D.C., care solicita
titularului achitarea taxelor consulare aferente.

SECTIUNEA a 8-a

inscrierea mentiunilor privind acordarea sau renuntarea
la cetatenia roméana

Art. 119. — (1) Mentiunile privind acordarea, redobandirea,
retragerea sau renuntarea la cetéatenia roméana, intocmite potrivit
modelelor prevazute in anexele nr. 46—48, se inscriu pe
marginea actelor de stare civila in baza comunicarilor trimise de
catre D.E.P.AB.D. structurii de stare civilda din cadrul
S.PC.J.EP
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(2) In cazul in care mentiunile prevazute la alin. (1) nu se pot
inscrie, se restituie comunicarea, in termen de 3 zile, la
D.E.P.A.B.D., aratadndu-se motivele pentru care nu s-a putut
fnscrie mentiunea.

(3) Dupa efectuarea mentiunii in exemplarul 1l al registrului
de nasteri si, daca este cazul, si in cel de casatorie, partea a
doua a comunicarii primite de la D.E.P.A.B.D. se trimite
S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primariei unitatii administrativ-
teritoriale care are in pastrare exemplarul | al actului de nastere.

(4) In cazul in care pe actul de nastere — exemplarul | exista
o mentiune privind casatoria titularului, ofiterul de stare civila are
obligatia de a Tntocmi comunicarea de mentiune, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 39, pe care o trimite S.P.C.L.E.P.
sau, dupd caz, primariei unitatii administrativ-teritoriale care are
in pastrare exemplarul | al actului de casatorie; dupa efectuarea
mentiunii pe actul de casatorie, ofiterul de stare civila trimite
comunicarea de mentiune structurii de stare civila din cadrul
S.P.C.J.E.P., pentru operarea mentiunii si in exemplarul Il.

Art. 120. — (1) Autoritatea Nationala pentru Cetatenie trimite
D.E.P.A.B.D., la inceputul lunii urmatoare celei in care
persoanele in cauza au depus juramantul de credinta,
urmatoarele comunicari:

a) tabelul privind persoanele care au dobandit ori au
redobandit cetatenia romana, in conditiile prevazute la art. 8—10
din Legea cetateniei romane nr. 21/1991, republicata;

b) tabelul privind persoanele care au renuntat la cetatenia
romana, prin aprobarea renuntarii la aceasta, in conformitate cu
prevederile art. 25 si 27 din Legea nr. 21/1991, republicata.

(2) Pe baza datelor din registrele de stare civila referitoare la
cetatenia roména a titularului sau a parintilor séi nu se
elibereaza certificate ori adeverinte care sa ateste cetatenia.

CAPITOLUL IV
Reconstituirea si intocmirea ulterioara a actelor
de stare civila

Art. 121. — (1) Cererea de reconstituire sau de intocmire
ulterioara a unui act de stare civila, intocmita potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 49, se adreseaza primariei unitatii
administrativ-teritoriale competente sa intocmeasca actul, in
cazurile prevazute la art. 55 lit. a) si art. 56 din Legea
nr. 119/1996, republicata, cu modificarile ulterioare.

(2) Cererea de reconstituire a unui act de stare civila se
adreseaza S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primariei din cadrul
unitatii administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al persoanei
interesate, in cazul prevazut la art. 55 lit. b) din Legea
nr. 119/1996, republicata, cu modificarile ulterioare.

(3) Actele reconstituite pot fi completate sau rectificate in
cazuri temeinic justificate.

Art. 122. — (1) Ofiterul de stare civila delegat sau personalul
cu atributii pe linie de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. care
primeste cererea o inregistreaza si o prezintd, impreuna cu
actele doveditoare depuse de solicitant si un referat motivat
cuprinzdnd  rezultatul  verificarilor,  primarului  unitatii
administrativ-teritoriale, care este obligat sa solutioneze cererea,
cu avizul S.P.C.J.E.P.

(2) In toate cazurile, ofiterul de stare civila delegat sau
personalul cu atributii pe linie de stare civild din cadrul
S.P.C.L.E.P. stabileste daca actul de stare civila nu a fost
intocmit ori daca registrul de stare civila a fost pierdut sau
distrus, in totalitate ori Tn parte.

(3) Pentru punerea in aplicare a prevederilor alin. (2), ofiterul
de stare civila delegat sau personalul cu atributii pe linie de stare
civila din cadrul S.P.C.L.E.P. verifica inregistrarile din registrele
de stare civila curente, pe o perioada de minimum 5 ani inainte
si dupa anul declarat de solicitant, precum si toate inregistrarile

speciale, incepand cu anul 1949. Dupa caz, se solicita verificari
si in registrele de stare civila speciale — exemplarul | din
perioada anilor 1951—1957, care au fost intocmite la fostele
sfaturi populare raionale, aflate in pastrarea primariilor unitatilor
administrativ-teritoriale care au fost resedinta de raion.

(4) Verificarile se efectueaza in exemplarele | si Il ale
registrelor de stare civila, iar rezultatul se consemneaza intr-un
proces-verbal.

(5) In situatia Tn care registrul de stare civila se afla in
pastrarea directiilor judetene/a municipiului Bucuresti ale/a
Arhivelor Nationale, se solicita acestora sa efectueze verificari
in arhivele pe care le detin.

Art. 123. — (1) Dupa semnarea dispozitiei de catre primar,
intocmita potrivit modelelor prevazute in anexele nr. 50—52,
aceasta se comunica solicitantului, in termen de 10 zile de la
emitere; in caz de admitere, i se pune in vedere sa solicite
inregistrarea dispozitiei.

(2) Daca solicitantul sau o alta persoana interesata contesta
dispozitia de respingere a cererii la instanta judecatoreasca in a
carei raza teritoriala isi are sediul S.P.C.L.E.P. ori, dupa caz,
primdaria competenta, iar prin sentinta definitiva si irevocabila se
admite cererea, ofiterul de stare civila delegat din cadrul
primariei unitatii administrativ-teritoriale primeste declaratia
cetateanului, la care ataseaza o copie legalizatd a sentintei
judecatoresti, procedand ca si in cazul in care cererea a fost
admisa prin dispozitie a primarului.

(3) Dispozitiile de admitere a cererii de reconstituire sau de
intocmire ulterioara a unor acte de stare civila se inregistreaza,
pe baza declaratiilor scrise, in registrele de nastere, de casatorie
ori de deces, la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii
administrativ-teritoriale competente.

(4) In cazul prevazut la art. 55 lit. b) din Legea nr. 119/1996,
republicatd, cu modificarile ulterioare, actul reconstituit se
intocmeste de ofiterul de stare civila de la S.P.C.L.E.P. sau, dupa
caz, de la primaria unitatii administrativ-teritoriale a locului de
domiciliu al solicitantului.

(5) Daca inregistrarea ulterioara urmeaza sa se faca la un
alt S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la alta primarie decat cea la care
s-a primit cererea, ofiterul de stare civila trimite declaratia
solicitantului, a carui semnatura o certifica dupa identificare,
primariei competente sa intocmeasca actul; concomitent, se
solicita certificatul de stare civila si un exemplar al dispozitiei de
admitere a cererii.

Art. 124. — (1) Tn cazul cererilor cetatenilor straini sau ale
persoanelor fara cetatenie care isi au domiciliul in Romania,
adresate primariilor unitatilor administrativ-teritoriale, referitoare
la reconstituirea ori Tntocmirea ulterioara a unui act de stare
civila, ofiterul de stare civila delegat sau personalul cu atributii pe
linie de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. care urmeaza a
inregistra actul va efectua verificarile prevazute de art. 122.

(2) Structura de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. la care
este arondata localitatea unde urmeaza a se inregistra actul de
stare civila stabileste daca au fost efectuate verificarile
necesare, precum si daca dosarul este constituit cu
documentele justificative si procedeaza la confruntarea datelor
din dosar cu cele obtinute in urma verificarilor proprii; in baza
acestora, Intocmeste referatul cu propuneri privind avizul ce
urmeaza a fi comunicat de catre S.P.C.J.E.P. la S.P.C.L.E.P. sau,
dupa caz, la primaria din cadrul unitatii administrativ-teritoriale
unde a fost Tnregistrata cererea, in vederea emiterii de catre
primar a dispozitiei corespunzétoare.
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CAPITOLUL V
Anularea, modificarea, completarea sau rectificarea
actelor de stare civila si a mentiunilor inscrise
pe marginea acestora

Art. 125. — (1) Anularea, modificarea sau completarea
actelor de stare civila si a mentiunilor inscrise pe marginea
acestora se poate face numai in temeiul unei hotarari
judecatoresti definitive si irevocabile.

(2) Rectificarea actelor de stare civila si a mentiunilor inscrise
pe marginea acestora se face in temeiul dispozitiei primarului
unitatii administrativ-teritoriale care are n pastrare actul de stare
civila, din oficiu sau la cererea persoanei interesate, cu avizul
prealabil al S.P.C.J.E.P,; in functie de rezultatul verificarilor, se
emit dispozitii de admitere sau de respingere.

Art. 126. — (1) In cazul anularii, modificarii sau al completarii
actelor de stare civila si a mentiunilor inscrise pe marginea
acestora, sesizarea instantei judecatoresti se face de catre
persoana interesata, de structurile de stare civila din cadrul
S.P.C.L.E.P. ori de catre parchet; cererea se solutioneaza de
judecatoria in a carei raza teritoriala se afla domiciliul sau sediul
acestora, pe baza verificarilor efectuate de catre structura de
stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. de la domiciliul petentului si
a concluziilor procurorului.

(2) Cererile de anulare, modificare sau completare a actelor
de stare civila formulate de cetatenii roméani cu domiciliul Tn
strainatate si de cetatenii straini se adreseaza Judecatoriei
Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti, iar competenta efectuarii
verificarilor revine structurii de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P.
pe raza caruia acestia si-au ales domiciliul pentru citare.

(3) Actul de sesizare a instantei judecatoresti va fi insotit de
extrase de pe actul in cauza, exemplarele | si Il, cu toate
mentiunile existente Tn acestea.

Art. 127. — (1) Anularea se poate cere in cazul cand:

a) actul de stare civila a fost intocmit intr-un registru
necorespunzator;

b) actul nu trebuia tntocmit la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la
primaria din cadrul unitatii administrativ-teritoriale respective;

c) faptul sau actul de stare civila nu exist3;

d) nu s-au respectat prevederile legale la intocmirea actului
de stare civila;

e) mentiunea a fost inscrisa pe alt act de stare civil3;

f) mentiunea a fost inscrisa cu un text gresit.

(2) Anularea actului de stare civila ori a unei mentiuni se face
prin bararea acestora cu doua linii, in diagonala, respectiv ,X”,
trasate cu cerneala rosie, si inscrierea, in rubrica ,Mentiuni”, a
numarului si a datei hotararii judecatoresti definitive si
irevocabile, precum si a denumirii instantei care a pronuntat-o.

(3) Prin modificarea actelor de stare civild se intelege
inscrierea unor mentiuni privitoare la statutul civil al titularului,
asa cum sunt descrise in cap. Ill.

(4) Completarile se inscriu, In intregime, cu cerneala rosie.

Art. 128. — (1) Verificarile ce se efectueaza in cazul anularii,
modificarii ori al completarii actelor de stare civila sau/si a
mentiunilor inscrise pe acestea trebuie sa stabileasca temeinicia
cererii solicitantului; Tn acest scop, se verifica actul de stare civila
care face obiectul actiunii, pentru a stabili daca la intocmirea
acestuia s-a comis o eroare si in ce consta aceasta, precum si
actele de stare civila ale petitionarului si, dupa caz, ale parintilor
sai, prezentate in motivarea cererii.

(2) In referatul prin care se comunicé instantei judecatoresti
rezultatul verificarilor se mentioneaza in ce consta eroarea sau
omisiunea, datele reale ce urmeaza a fi retinute in sentinta ori
procedura de urmat, in cazul in care cererea nu face obiectul
anularii, modificarii ori al completarii actelor de stare civila si a
mentiunilor inscrise pe acestea.

(3) Referatul cu rezultatul verificarilor se intocmeste de seful
structurii de stare civila si se semneaza de seful S.P.C.L.E.P.

Art. 129. — (1) In cazul rectificarii actelor de stare civild sia
mentiunilor inscrise pe marginea acestora, cererea intocmita
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 53, insotitd de actele
doveditoare, se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la
primaria unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul
de stare civila ori la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria
unitatii administrativ-teritoriale de la domiciliul solicitantului;
cererea se solutioneaza in termen de 30 de zile, prin emiterea
dispozitiei prevazute la art. 125 alin. (2); aceasta se comunica
solicitantului, in termen de 10 zile de la data emiterii.

(2) Ofiterul de stare civila care primeste cererea o
inregistreaza si o prezintd primarului, impreund cu actele
doveditoare depuse de solicitant si un referat motivat cuprinzand
rezultatul verificarilor, dupa ce n prealabil referatul a fost avizat
de catre S.P.C.J.E.P.

(3) In situatia in care cererea de rectificare a unui act de stare
civila se depune la S.P.C.L.E.P. ori, dupa caz, la primaria unitatii
administrativ-teritoriale de la domiciliul solicitantului, aceasta se
inainteaza, de indata, S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primariei
unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare actul de stare
civila.

(4) La primirea cererii si a documentelor justificative, ofiterul
de stare civila identifica actul de stare civila care se solicita a fi
rectificat si procedeaza conform alin. (2); dupa emiterea
dispozitiei prevazute la art. 125 alin. (2), o expediaza, impreuna
cu certificatul de stare civila, completat corect, ca urmare a
rectificarii actului, S.P.C.L.E.P. sau, dupéa caz, primariei unitatii
administrativ-teritoriale de la care a primit cererea.

(5) Ofiterul de stare civila care primeste dispozitia, intocmita
potrivit modelului prevazut in anexa nr. 54, prin care s-a aprobat
rectificarea actului, in vederea eliberarii certificatului de stare
civila corespunzator, invita titularul, in termen de 48 de ore,
pentru a-l ridica, pe baza de semnatura; certificatul de stare
civild anterior se retrage si se transmite institutiei emitente, Tn
vederea anularii si a efectuarii mentiunii corespunzatoare pe
marginea actului, la rubrica ,Certificate eliberate”.

(6) Actele de stare civila intocmite ca urmare a
transcrierii/inscrierii in registrele de stare civila romane a
certificatelor sau extraselor de stare civila incheiate in
strainatate se rectificd numai in urmatoarele situatii:

a) cand eroarea se datoreaza autoritatilor locale straine care
au finregistrat initial actul si persoana interesata prezinta
documentul eliberat de autoritatile strdine, cu indeplinirea
cerintelor prevazute la art. 93 alin. (2) si (3);

b) cand eroarea se datoreaza ofiterului de stare civila care a
inscris/a transcris actul;

c) cand eroarea se datoreaza traducerii prezentate.

(7) Prevederile art. 128 alin. (1) si (2) se aplica in mod
corespunzator.

Art. 130. — (1) Rectificarea unor rubrici din actul de stare
civila presupune indreptarea unor erori materiale comise cu
ocazia inregistrarilor de stare civila si se face prin bararea
textului gresit cu o linie orizontala si inscrierea, cu cerneala
rosie, deasupra, a noului text.

(2) La rubrica ,Mentiuni” se inscriu numarul si data dispozitiei
primarului unitatii administrativ-teritoriale care a emis-o, precum
si continutul rectificarii.

(3) Dispozitia prevazuta la art. 125 alin. (2) poate fi contestata
la instanta judecatoreasca in a cérei raza teritoriala isi are sediul
autoritatea emitenta, in conditiile legii.
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CAPITOLUL VI
Atribuirea, inscrierea si gestionarea C.N.P.

Art. 131. — (1) La inregistrarea nasterii in registrele de stare
civila, persoanei fizice, cetatean roman, i se atribuie un C.N.P.,
astfel cum este definit la art. 6 alin. (1) din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta
si actele de identitate ale cetatenilor roméani, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 290/2005, cu modificarile
si completarile ulterioare.

(2) Atribuirea C.N.P. se face pe baza datelor inscrise in actul
de nastere referitoare la sex si la data nasterii.

(3) C.N.P. atribuit unei persoane nu poate fi schimbat decat
in cazurile n care se modifica, potrivit legii, datele despre sex si
data nasterii ori cand a fost atribuit in mod eronat; la intocmirea
unui nou act de nastere, ca urmare a adoptiei cu efecte depline,
se preia C.N.P. atribuit anterior.

Art. 132. — (1) Modificarea C.N.P. atribuit sau inscris gresit
in actele de stare civila se face, la cererea persoanei in cauza
sau a reprezentantului legal al acesteia ori din oficiu, numai cu
avizul S.P.C.L.E.P. care arondeaza localitatea de domiciliu si cu
aprobarea primarului.

(2) Aprobarea se da pe baza procesului-verbal de constatare
a erorii, intocmit de ofiterul de stare civila; la rubrica ,Mentiuni”
din actul de stare civila se inscriu numarul procesului-verbal si
data efectuarii mentiunii, aplicandu-se stampila cu noul cod, iar
C.N.P. atribuit sau inscris gresit se anuleaza cu o linie orizontala.

(3) Despre atribuirea unui nou C.N.P. se comunica
S.P.C.L.E.P. de la locul de domiciliu al titularului, prin formularul
»~Comunicare de inregistrare/modificare”, intocmit potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 55.

(4) Odata ce a fost atribuit unei persoane, C.N.P. raméane al
acesteia, neputand fi atribuit ulterior alteia nici dupa decesul
primei persoane.

Art. 133. — (1) C.N.P. sunt generate si administrate, prin
mijloace informatice, de catre D.E.P.A.B.D., care emite si
distribuie anual catre S.P.C.J.E.P., D.G.E.P.M. Bucuresti —
D.S.C., precum si catre M.AA.E. — D.C. listele cu C.N.P.
precalculate, pentru anul in curs.

(2) Ofiterii de stare civila atribuie C.N.P. din listele emise si
distribuite anual de catre D.E.P.A.B.D. fiecarui punct de atribuire,
prin intermediul S.P.C.J.E.P.

(3) Pentru persoanele nascute anterior anului in care se
inregistreazd nasterea, C.N.P. se atribuie din listele
corespunzatoare anului de nastere, iar in cazul in care nu exista
aceasta posibilitate, se solicita, prin S.P.C.L.E.P., de la structura
teritoriald a D.E.P.A.B.D.

Art. 134. — (1) Odata cu intocmirea actului de nastere si
completarea buletinului statistic al actului de nastere pentru
,nascuti vii’, se extrage din lista cu C.N.P. precalculate primul
C.N.P. liber, corespunzator datei de nastere a persoanei si din
grupa corespunzatoare sexului, care se va prelua integral in
actul de nastere, certificatul de nastere, buletinul statistic si
comunicarea de nastere, pentru Tnregistrarea in R.N.E.P.

(2) in dreptul C.N.P. preluat din lista se mentioneaza numérul
actului de nastere si anul inregistrarii; C.N.P. atribuit se bareaza
in lista cu o linie orizontala.

(3) Persoanelor prevazute la alin. (1) li se atribuie C.N.P.
numai daca s-au nascut vii, chiar daca la data Tnregistrarii
nasterii nu se mai aflau n viata.

Art. 135. — (1) Cetatenilor romani nascuti in strainatate
C.N.P. li se atribuie astfel:

a) de catre D.S.C. — Sector 1, pentru cei nascuti in perioada
1 ianuarie 1980—31 decembrie 2003, daca nasterea a fost
inregistrata la misiunile diplomatice sau la oficiile consulare de
cariera ale Romaniei din strainatate;

b) de catre D.E.P.A.B.D., prin B.J.A.B.D.E.P,, la solicitarea
structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P., pentru
persoanele nascute in strainatate inainte de 1980, ale caror acte
de nastere au fost transcrise in registrele de stare civila roméane.
C.N.P. atribuit se comunica primariei unitatii administrativ-
teritoriale/S.P.C.L.E.P. odata cu avizul prealabil privind
transcrierea certificatului/extrasului de stare civila;

c) de catre S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, de ofiterul de stare
civila din cadrul primariei unitatii administrativ-teritoriale unde se
transcrie actul de nastere, indiferent dacéa este vorba despre un
cetatean roméan cu domiciliul Tn tard sau despre un cetatean
roman cu domiciliul in strainatate.

(2) Tn actele si in certificatele de nastere intocmite pentru
copiii nascuti in strainatate ihcepand cu data de 1 ianuarie 2004
se inscrie C.N.P. din lista repartizata pentru fiecare misiune
diplomatica si oficiu consular de cariera al Romaniei,
inscriindu-se si in fila consulara ce se inainteaza D.S.C. —
Sector 1; in dreptul C.N.P. preluat din lista, care se bareaza cu
o linie orizontala, se mentioneaza numarul actului de nastere,
anul inregistrarii si numele copilului.

(3) Tn cazul inscrierii certificatelor de nastere in registrele de
stare civila roméanesti pentru copiii nascuti pana la data de
31 decembrie 2003, C.N.P. se atribuie de catre D.S.C. —
Sector 1 din listele cu C.N.P. precalculate repartizate acesteia
din listele corespunzatoare anului de nastere. La cererea
persoanei interesate, misiunea diplomatica sau oficiul consular
care efectueaza inscrierea poate solicita D.E.P.A.B.D. atribuirea
C.N.P,, urmand sa inscrie C.N.P. atribuit in registrele de acte de
nastere si pe certificatul de nastere eliberat.

(4) In cazul in care se constata c& in certificatul de nastere
al unui cetatean este inscris un C.N.P. identic cu al altei
persoane, pentru pastrarea coerentei bazelor de date privind
evidenta persoanei se pastreazd C.N.P. pentru persoana
posesoare de pasaport, permis de conducere, respectiv carte
de identitate, iar pentru cealaltd persoana se solicita
S.P.C.L.E.P. un alt C.N.P.

(5) Cetatenii romani aflati in strainatate carora nu le-a fost
atribuit C.N.P. la inregistrarea nasterii sau
transcrierea/inscrierea certificatului de nastere strain pot depune
cererea de atribuire a C.N.P. la misiunea diplomatica sau oficiul
consular de cariera al Romaniei competenta/competent pentru
statul de resedintd, care o va finainta spre solutionare
D.E.P.A.B.D. Cererea trebuie sa fie insotita de copii ale actului
care dovedeste cetatenia romana si ale certificatului de nastere
romanesc.

Art. 136. — (1) In situatia in care numarul C.N.P. nu acopera
nevoile de atribuire pentru o anumita zi, se solicita C.N.P., in
scris, prin S.P.C.L.E.P., de la structura teritoriala a D.E.P.A.B.D.

(2) C.N.P. atribuit potrivit alin. (1) se inscrie n locul
corespunzator din lista cu C.N.P. precalculate.

Art. 137. — (1) La primirea listelor cu C.N.P. precalculate,
ofiterul de stare civila verifica daca listele apartin locului de
atribuire si daca acestea contin toate codurile cuprinse in
secventa repartizata.

(2) Listele cu C.N.P. precalculate, indosariate pe ani, se
inregistreaza in mod obligatoriu si se pastreaza timp de 100 de
ani, ludndu-se masuri de conservare si de asigurare a securitatii
acestora de catre ofiterul de stare civila.

(3) In situatia in care listele cu C.N.P. precalculate din anumiti
ani au fost pierdute, acestea nu se mai retiparesc; daca sunt
persoane care solicita atribuirea de C.N.P. din anii pentru care
nu mai exista listele cu C.N.P. precalculate, acestea se obtin de
la structura teritoriald a D.E.P.A.B.D.
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CAPITOLUL VII
inregistrarea actelor de stare civila in caz de mobilizare,
razboi ori participare la misiuni de mentinere a pacii
sau in scop umanitar

Art. 138. — (1) In caz de mobilizare, rézboi ori participare la
misiuni de mentinere a péacii sau in scop umanitar, actele si
faptele de stare civila ale militarilor si personalului civil din
unitatile fortelor armate se inregistreaza de ofiterii anume
desemnati prin ordin al ministrului apararii nationale ori, dupa
caz, al ministrului administratiei si internelor.

(2) Modalitatile de instruire a ofiterilor desemnati si de
aprovizionare cu registrele de stare civila necesare se stabilesc,
prin protocol, de catre Ministerul Administratiei si Internelor, prin
D.E.P.A.B.D. si celelalte institutii care desfasoara activitati
prevazute la alin. (1).

Art. 139. — Intocmirea actelor de stare civila se face numai
in situatia in care in zona de actiune a unitatii, subunitatii,
detasamentului nu exista:

a) misiuni diplomatice;

b) oficii consulare;

c) autoritatea administratiei publice locale a statului in a carei
raza administrativ-teritoriala s-a produs nasterea, casatoria sau
decesul.

Art. 140. — (1) Registrul de stare civila se vizeaza pentru
deschidere si inchidere de catre ofiterul de stare civila militar,
potrivit proceselor-verbale prevazute in anexele nr. 13 si 14.

(2) Regulile privind registrele de stare civila sunt cele
prevazute in cap. Il sectiunea 1.

Art. 141. — (1) Actele de nastere, de casatorie si de deces
se Intocmesc intr-un singur exemplar, cu respectarea regulilor
prevazute de prezenta metodologie.

(2) Despre actele si faptele de stare civila inregistrate se face
mentiune si in jurnalul actiunilor de lupta.

(3) Dispozitiile art. 41 referitoare la inregistrarea casatoriei
se aplica in mod corespunzator.

(4) Aprobarile prevazute la art. 31 alin. (1), art. 44 alin. (1)
lit. b), precum si dovada prevazuta la art. 59 alin. (2) se dau si,
respectiv, se elibereaza de catre comandantul unitatii din care
face parte ofiterul de stare civila militar.

Art. 142. — (1) Ofiterii de stare civila militari incheie casatorii
intre personalul roman, militar si/sau civil, dupa caz, si, in cazul
in care conventiile internationale sau legislatia statului de
resedinta permit/permite, intre un cetatean roman si un cetatean
strain.

(2) Prin grija ofiterului de stare civila militar, declaratia de
casatorie va fi publicata, prin afisarea in extras, in conditiile legii,
in ziua Tn care a fost primitd, la locul special amenajat, prin
grija sa.

(3) Casatoria dintre personalul militar sau civil romén si un
cetatean strain este permisa numai in conditiile legii.

Art. 143. — Certificatele de nastere, de casatorie si de deces
se elibereaza in conditiile prezentei metodologii.

Art. 144. — In cazul in care in unitatile militare participante la
misiuni de mentinere a pacii sau Th scop umanitar in strainatate
nu exista registre si certificate de deces, precum si cerneala
speciala, intocmirea actului de deces se face de catre D.S.C. —
Sector 1, in baza extrasului din jurnalul actiunilor de lupta, a
certificatului medical constatator al decesului, a documentului
de legitimare sau a declaratiei scrise a comandantului unitatii cu
privire la identitatea persoanei decedate.

Art. 145. — (1) in baza actelor de nastere si de casatorie
intocmite se elibereaza celor indreptatiti adeverinte doveditoare;
in cazul celor decedati, adeverinta se trimite familiei sau
apartinatorilor.

(2) Adeverinta va cuprinde, obligatoriu, rubricile prevazute
pentru modelul extraselor de nastere, de casatorie sau de
deces, potrivit modelelor prevazute in anexele nr. 56—58,
precum si unitatea din care fac parte, dupa caz, mama copilului,
sofii si, respectiv, defunctul.

(3) In baza adeverintelor prevazute la alin. (2) si a mentiunilor
facute Tn jurnalul actiunilor de lupta al unitatii pot fi reconstituite
actele de stare civila pierdute sau distruse.

Art. 146. — (1) Actele de stare civila intocmite in afara
teritoriului national se trimit in tara, lunar, partii sedentare a
unitatii militare dislocate in teatre de operatiuni, care le
fnainteaza, de indata, pe baza de adresa, D.S.C. — Sector 1.

(2) Actele de stare civila intocmite pe teritoriul national in caz
de mobilizare sau de razboi se trimit lunar, pe baza de adresa,
D.E.P.AB.D.

(3) Actele prevazute la alin. (1) se transcriu, prin copiere, fara
alta formalitate, in registrele curente ale D.S.C. — Sector 1, care
elibereaza si certificate de stare civild, la cererea persoanelor
indreptatite.

(4) Actele mentionate la alin. (2) se pastreaza la
D.E.P.A.B.D., pana la incetarea mobilizarii sau a starii de razboi,
dupa care se trimit pentru transcriere, prin copiere, in registrele
curente ale S.P.C.L.E.P sau, dupa caz, ale primariei unitatii
administrativ-teritoriale competente, astfel:

a) actul de nastere al copilului — la domiciliul copilului, stabilit
in conditiile legii;

b) actul de casatorie — la domiciliul sotului sau sotiei, dupa
caz;

c) actul de deces — la ultimul domiciliu al defunctului.

CAPITOLUL VI
Eliberarea certificatelor de stare civila

Art. 147. — (1) Certificatele de stare civila se elibereaza, la
cerere, persoanei indreptatite, personal, prin imputernicit cu
procura speciala, autentificatda conform prevederilor art. 72
alin. (6), pe baza inregistrarilor si a mentiunilor inscrise Tn
registrele de stare civild, inclusiv din registrele intocmite de
parohii, din cele detinute de primarii si de Arhivele Nationale.

(2) Minorilor cu varsta de peste 14 ani, care nu au avut
niciodata act de identitate, li se elibereaza certificatul de nastere
la cererea parintilor sau a reprezentantului legal.

(3) In cazul persoanelor majore neinregistrate la starea civila,
certificatul de nastere se elibereaza in baza actului intocmit ca
urmare a punerii in aplicare a hotararii judecatoresti, definitive si
irevocabile, prin care s-a dispus inregistrarea tardiva a nasterii,
la solicitarea structurii de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. care
a efectuat verificarile in dosarul privind inregistrarea tardiva a
nasterii.

(4) Cetatenilor roméani cu domiciliul Tn strainatate si
cetatenilor straini ale caror acte de stare civila sunt inregistrate
in tara li se elibereaza certificate pe baza pasaportului; daca
pasaportul este expirat, structura de stare civila efectueaza
verificari la structura de evidenta a persoanelor din cadrul
S.P.C.L.E.P, prin care se stabilesc datele cu care acesta este
inscris in R.N.E.P,; eliberarea certificatului de stare civila se face
in baza acestor verificari si a pasaportului expirat sau a titlului de
calatorie, dupa caz.

(5) Daca certificatul de stare civila se solicita prin S.P.C.L.E.P.
ori, dupa caz, prin primaria locului de domiciliu, obligatia
verificarii identitatii persoanei revine personalului cu atributii pe
linie de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P. sau al primariei unitatii
administrativ-teritoriale care primeste cererea.

Art. 148. — (1) Certificatele de stare civila se completeaza in
limba romana, tindnd seama atat de datele care rezulta din
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cuprinsul actului din registrul de stare civila, cat si de modificarile
ce decurg din mentiunile inscrise ulterior intocmirii acestuia.

(2) La completarea certificatelor de stare civila se respecta
urmatoarele reguli:

a) la completarea numelui de familie nu se tine seama de
cuvintele scrise inh paranteza sau de particulele ,zis”, ,recte” ori
Lnascuta”;

b) cuvintele ,sir” si ,von”, precum si titlurile de noblete,
gradele militare sau confesionale, aflate Thaintea numelor de
familie nu vor fi preluate;

c) daca in registrele de stare civila sunt inscrise expresii ca
»vaduva lui Popescu lon”, la completarea rubricii ,Numele de
familie” se inscrie numele de familie al femeii — respectiv
,Popescu” —, fara a se face altd mentiune;

d) in cazul cand in actul de stare civila nu este completata
rubrica referitoare la numele de familie si prenumele unuia sau
ale ambilor parinti, nu se completeazad nici rubricile
corespunzatoare din certificatul de stare civil3;

e) in certificatele de stare civila care se elibereaza de pe acte
de nastere intocmite in Transilvania in perioada in care s-a
aplicat legea straina, la rubrica ,Numele de familie al mamei”, in
cazul copiilor nascuti in timpul casatoriei, se inscrie numele de
familie al tatalui, intrucét, in astfel de cazuri, la rubrica ,Numele
de familie al mamei” se inscria in registru numele de familie
anterior incheierii casatoriei;

f) in certificatele de nastere care se elibereazd celor
recunoscuti si apoi legitimati prin casatoria parintilor, la rubrica
.Numele de familie al mamei” se inscrie humele de familie
dobandit prin casatorie;

g) rubricile din certificatul de stare civild care nu se
completeaza se bareaza cu o linie orizontal3;

h) daca nasterea s-a produs in strainatate, la rubrica
,Localitatea” se inscrie localitatea unde s-a nascut, iar la rubrica
»~Judetul” se inscrie tara; in acelasi mod se procedeaza si in
cazul rubricilor ,Locul incheierii casatoriei” si ,Locul decesului”;
la rubrica ,Mentiuni” se inscrie, dupé caz, una dintre sintagmele:
LACT  TRANSCRIS”, ,ACT INSCRIS” ori ,ACT
RECONSTITUIT?;

i) daca intr-un act de stare civila datele sunt trecute sub
forma ,13/26 aprilie”, respectiv data pe stil vechi si pe stil nou,
in certificatul de stare civila se inscrie ca data cea de a doua,
respectiv 26 aprilie;

j) rubricile referitoare la locul nasterii, locul incheierii si
inregistrarii casatoriei si la locul decesului din certificatele de
stare civila se completeaza cu denumirea actuala, potrivit
organizarii administrativ-teritoriale a Romaniei; astfel se
procedeaza si pentru completarea rubricilor referitoare la judet;
in cazul municipiului Bucuresti, la rubrica ,Municipiul” se inscrie
,Bucuresti”, iar cuvantul ,judet’ se bareaza si se inscrie
~sectorul”; completarea tuturor rubricilor din actele si certificatele
de stare civila se face cu respectarea intocmai a regulilor
gramaticale stabilite de Academia Romana; la rubrica privind
emitentul se inscrie denumirea actualg;

k) certificatele de stare civilda se semneaza de ofiterul de
stare civila, aplicandu-se, pe locul insemnat cu literele ,L.S.”,
sigiliul starii civile, parafa ofiterului de stare civila si semnatura
acestuia.

Art. 149. — Seria si numarul certificatului, precum si data
eliberarii acestuia se inscriu, in actele de stare civila, la rubrica
.CERTIFICATE ELIBERATE”.

Art. 150. — (1) La eliberarea certificatelor cu mentiuni,
rubricile se completeazéa cu datele inscrise initial in actele de
stare civila, iar mentiunile se reproduc intocmai; certificatele de
stare civila eliberate anterior se retrag si se anuleaza.

(2) Pentru stabilirea exacta a numelui copiilor recunoscuti si
apoi legitimati prin casatoria ulterioara a parintilor, se va tine
seama de urmatoarele:

a) cei recunoscuti pana la 10 iulie 1943 si nelegitimati prin
casatoria ulterioara a parintilor poartd numele mamei, iar daca
au fost legitimati poarta numele tatalui;

b) cei recunoscuti sau legitimati intre 10 iulie 1943—
31 ianuarie 1954 poarta numele celor care i-au recunoscut sau
i-au legitimat;

c¢) cei recunoscuti in localitatile din Ardealul de Nord pana la
6 martie 1945, daca nu au fost si legitimati prin casatorie, poarta
numele mamei, iar daca au fost legitimati, poarta numele tatalui.

(3) In certificatele de stare civild nu se inscriu mentiuni
referitoare la religia sau nationalitatea titularului/titularilor.

Art. 151. — (1) Cetatenilor straini sau persoanelor fara
cetatenie care au domiciliul pe teritoriul Roméaniei, ale caror acte
de stare civila au fost intocmite Tn registrele romane, i se
elibereaza certificate de stare civila in aceleasi conditii ca si
cetatenilor romani.

(2) Daca titularul actului si-a schimbat numele si/sau
prenumele in stréinatate, iar aceastd mentiune nu este inscrisa
pe marginea actului, la cerere se anexeaza fotocopia
pasaportului, precum si fotocopia si traducerea documentului,
din care sa rezulte schimbarea de nume.

(3) La rubrica ,Mentiuni” din certificatul de stare civila se
inscrie, dupa caz, ,titularul este cetatean ” sau
,sotul/sotia este cetatean ....................

Art. 152. — (1) Cererile privind ehberarea certificatelor de
stare civila cetatenilor straini ale caror acte sau fapte de stare
civila s-au produs si s-au Tnregistrat in Romania, precum si ale
cetatenilor romani cu domiciliul ori cu resedinta in strainatate se
solutioneaza de catre S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, de primaria
unitatii administrativ-teritoriale care péastreaza registrele
respective si, dupa caz, in conformitate cu prevederile art. 11
alin. (5) si (6) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile
ulterioare, de catre D.E.P.A.B.D.

(2) La primirea solicitarii de la D.E.P.A.B.D., ofiterul de stare
civila identifica actul, completeaza certificatul de stare civila,
manual sau in sistem informatic, si 1l expediaza, de indata,
fmpreuna cu un extras pentru uz oficial de pe actul respectiv, cu
toate mentiunile existente pe marginea acestuia.

Art. 153. — (1) Persoanele care au domiciliul in alte localitati
decét cele in care sunt pastrate registrele de stare civila si nu se
pot deplasa personal pentru a obtine certificatele de stare civila
pot depune cererea la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria
unitatii administrativ-teritoriale in raza céareia isi au domiciliul ori
resedinta, indicand unitatea administrativ-teritoriald unde se
gaseste actul respectiv si datele de stare civila, pentru
identificarea acestuia.

(2) Ofiterul de stare civila care primeste cererea solicita, n
termen de 3 zile, S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primariei care are
in pastrare registrul de stare civila sa i se expedieze certificatul
de stare civila; acesta va fi trimis, in plic recomandat, cu
confirmare de primire, in termen de 3 zile de la primirea cererii,
trecand in act, la rubrica ,Certificate eliberate”, seria si numarul
certificatului de stare civila trimis.

(3) Ofiterul de stare civila care primeste certificatul de stare
civila completat invita solicitantul, in termen de 48 de ore, pentru
a-l ridica, sub luare de semnatura.

(4) Daca, in urma invitatiilor facute, solicitantul nu se
prezinta, iar de la data primirii certificatului de stare civila au
trecut 3 luni, ofiterul de stare civila restituie certificatul de stare
civila S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, primariei emitente, in vederea
anularii si a efectuarii mentiunii despre aceasta pe marginea
actului, la rubrica ,Certificate eliberate”.
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Art. 154. — Tn cazul in care registrul este distrus partial,
neexistand posibilitatea completarii certificatului de stare civila
solicitat, ofiterul de stare civila solicita S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.
Bucuresti — D.S.C. sau, dupa caz, directiilor judetene ale
Arhivelor Nationale/Directiei Municipiului Bucuresti a Arhivelor
Nationale eliberarea unui extras pentru uz oficial, cu toate
mentiunile, la primirea caruia intocmeste certificatul de stare
civila.

Art. 155. — In caz de pierdere, furt sau distrugere a
certificatului de stare civild, persoanei indreptatite i se
elibereaza, la cerere, un nou certificat, cu perceperea taxei
legale de timbru; cererea pentru eliberarea noului certificat
trebuie s& cuprinda, in mod amanuntit, imprejurarile in care
acesta a fost pierdut, furat sau distrus, intocmita potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 59.

Art. 156. — (1) Atat la primirea cererii, cat si la eliberarea
certificatului de stare civila, ofiterul de stare civila este obligat
sa verifice identitatea persoanei care |-a solicitat, pe baza actului
de identitate sau, dupa caz, a documentului prevazut la art. 42
alin. (4)—(7); actul de identitate trebuie sa fie In termen de
valabilitate.

(2) In situatia in care S.P.C.L.E.P. care are Tn pastrare actul
de stare civila este acelasi cu cel pe raza céaruia persoana Tsi
are domiciliul, aceasta va depune cererea atat pentru obtinerea
certificatului de stare civila, céat si pentru eliberarea actului de
identitate la structura de evidentd a persoanelor din cadrul
S.P.C.L.E.P. Cererea privind eliberarea certificatului de stare
civila va fi transmisa structurii de stare civila, spre competenta
solutionare. Certificatul de stare civila, transmis in termen de
3 zile structurii de evidenta a persoanelor din cadrul
S.P.C.L.E.P, va fi inmanat solicitantului odata cu cartea de
identitate.

(3) In toate cazurile, pe cerere si pe cotorul certificatului de
stare civila se trece seria si numarul documentului prin care s-a
facut legitimarea declarantului/solicitantului; pentru cazurile
prevazute la alin. (2) seria si numarul se completeaza dupa
emiterea cartii de identitate.

Art. 157. — Certificatele de stare civild prezentate cu
modificari, stersaturi, adaugari sau neconcordante cu privire la
datele inscrise se retin de catre lucratorii S.P.C.L.E.P. sau de
ofiterul de stare civila din cadrul primariei unitatii administrativ-
teritoriale si se trimit institutiei emitente in vederea anularii si
eliberarii unui nou certificat de stare civila.

Art. 158. — (1) Certificatul de nastere se elibereaza titularului
actului sau persoanei imputernicite cu procura speciala, pentru
persoanele de peste 18 ani posesoare de acte de identitate.

(2) Pentru minorii care nu au acte de identitate, precum si
pentru cei pusi sub interdictie, certificatul de nastere se
elibereaza parintelui sau reprezentantului legal.

(3) Daca un copil este nascut viu si a decedat pana la data
inregistrarii nasterii, la cererea parintilor, se elibereaza
certificatul de nastere, cu mentiunea ,DECEDAT”, sau numai
certificatul de deces.

(4) Certificatele de stare civila se pot elibera si altor persoane
imputernicite prin procura speciala, autentificatda conform
prevederilor art. 72 alin. (6).

Art. 159. — (1) Certificatul de casatorie se poate elibera
unuia dintre soti sau, la cerere, ambilor soti.

(2) Pentru sotul supravietuitor sau, in caz de divort, pentru
motive Tntemeiate, se pot elibera certificate de casatorie, cu
mentiunile corespunzatoare.

Art. 160. — (1) Certificatul de deces se elibereaza membrilor
familiei sau altor persoane indreptatite.

(2) Este interzisa inscrierea cauzei decesului in certificatul
de deces, prin mentiune.

Art. 161. — (1) Odata cu eliberarea certificatului de stare
civila scris cu ortografia limbii materne, ofiterul de stare civila
anuleaza cartea de identitate a titularului, prin taierea coltului in

care se afla inscrisa perioada de valabilitate, punandu-i Tn
vedere sa se prezinte, pentru preschimbarea acesteia, la
S.P.C.L.E.P, in termen de 15 zile.

(2) Pentru posesorii de buletin de identitate sau de carte de
identitate provizorie, ofiterul de stare civila aplica stampila cu
urmatorul continut: ,Eliberat certificatul de stare civila, Th baza
art. 20 din Ordonanta Guvernului nr. 41/2003, aprobaté cu
modificari si completari prin Legea nr. 323/2003, cu modificarile
si completarile ulterioare, cu numele de familie ........................
si prenumele .............. . Buletinul de identitate/Cartea de
identitate provizorie va fi preschimbat(a) pana la .................
dupa care ofiterul de stare civila delegat semneaza, pune data
si aplica $tamp|Ia

Art. 162. — Cererile pentru procurarea de certificate de stare
civila din strainatate se solutioneaza de catre M.A.E. — D.C.

Art. 163. — (1) Ofiterul de stare civila care intocmeste actul
de céasatorie sau de deces privind un cetatean strain trimite
D.E.PAB.D., in termen de 5 zile de la inregistrare, un extras
pentru uz oficial.

(2) Pe extrasul prevazut la alin. (1) ofiterul de stare civila
inscrie cetatenia celui in cauza si documentul in baza caruia a
fost stabilita.

CAPITOLUL IX

Constatarea desfacerii casatoriei prin acordul sotilor
de catre ofiterul de stare civila

SECTIUNEA 1
Dispozitii generale

Art. 164. — Ofiterul de stare civild constatd desfacerea
casatoriei, prin divort pe cale administrativa, daca sotii sunt de
acord cu divortul si nu au copii minori, nascuti din casatorie sau
adoptati. X

Art. 165. — (1) Inregistrarea cererilor de divort pe cale
administrativa se face separat in Registrul de intrare-iesire al
cererilor de divort, al carui model este stabilit in anexa nr. 60.

(2) Numerele de inregistrare se repartizeaza de catre
structura de specialitate din cadrul unitatii administrativ-
teritoriale in mod distinct fata de cele repartizate pentru alte
categorii de cereri.

(3) Evidenta certificatelor de divort eliberate se tine intr-un
registru al carui model este stabilit in anexa nr. 61.

SECTIUNEA a 2-a
inregistrarea cererii de divort pe cale administrativa

Art. 166. — (1) Cererea de divort pe cale administrativa se
face in scris, se depune si se semneaza personal de catre ambii
soti, in fata ofiterului de stare civild delegat de la priméaria care
are in pastrare actul de casatorie sau pe raza careia se afla
ultima locuintd comuna a sotilor, potrivit modelului prevazut in
anexa nr. 62.

(2) In cererea de divort fiecare dintre soti declara pe propria
raspundere ca:

a) este de acord cu desfacerea casatoriei;

b) nu are copii minori cu celalalt sot, nascuti din casatorie
sau adoptati impreuna cu acesta;

¢) nu este pus sub interdictie;

d) nu a mai solicitat altor autorltatl desfacerea casatoriei.

(3) In cererea de divort sotii declara pe propria raspundere:

a) adresa ultimei Iocumt,e comune;

b) numele pe care fiecare sau, dupa caz, numai unul dintre
acestia urmeaza sa il poarte dupa desfacerea casatoriei.

Art. 167. — (1) La depunerea cererii de divort, ofiterul de
stare civila delegat solicita sotilor urmatoarele documente:

a) certificatele de nastere si casatorie ale sotilor, in original
si in copie;
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b) documentele cu care se face dovada identitatii, in original
si copie.

(2) Documentele prevazute la alin. (1) trebuie insotite si de
o declaratie data in fata ofiterului de stare civila, in situatia in
care ultima locuintd comuna declarata potrivit art. 166 alin. (3)
lit. @) nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti
inscris/a in actele de identitate.

(3) In cazul cetatenilor straini, certificatele de nastere trebuie
sa indeplineasca cerintele de legalitate prevazute in conventiile
internationale si tratatele incheiate intre Romaénia si statele ai
caror cetateni sunt.

(4) Tn cazul persoanelor care nu cunosc limba romana,
depunerea cererii de divort se face in prezenta unui traducator
autorizat, iar in cazul persoanelor surdomute, a unui interpret,
incheindu-se in acest sens un proces-verbal, al carui model este
prezentat in anexa nr. 63.

(5) Dupa confruntarea datelor din documentele prezentate
conform alin. (1) si, dupa caz, alin. (2) cu datele inscrise in
cererea de divort, ofiterul de stare civila delegat certifica pentru
conformitate copiile depuse, cu exceptia certificatului de
casatorie, in cazul céruia se retine originalul.

(6) Valabilitatea documentelor cu care se face dovada
identitatii solicitantilor se verifica de catre ofiterul de stare civila
delegat atat la momentul depunerii cererii, cat si la data eliberarii
certificatului de divort.

Art. 168. — Dovada identitatii se poate face de catre soti cu
unul dintre urmatoarele documente:

a) pentru cetatenii romani — cartea de identitate, cartea de
identitate provizorie, buletinul de identitate sau, Tn cazul
cetatenilor romani cu domiciliul in strainatate, pasaportul, care
sa se afle in termenul de valabilitate atat la momentul depunerii
cererii, cat si la data eliberarii certificatului de divort;

b) pentru cetatenii Uniunii Europene sau ai Spatiului
Economic European — documentul de identitate sau pasaportul
emis de statul apartinator;

¢) pentru apatrizi— pasaport emis in baza Conventiei privind
statutul apatrizilor din anul 1954, insotit de permisul de sedere
temporar sau permanent, dupa caz;

d) pentru cetatenii straini din statele terte — pasaportul emis
de statul ai carui cetateni sunt, in care sa fie aplicata viza de
intrare pe teritoriul Romaniei; viza trebuie sa fie valabila atat la
data depunerii, cat si la data eliberarii certificatului de divort;

e) pentru cetatenii straini carora li s-a acordat o forma de
protectie in Roménia — documentul de calatorie emis in baza
Conventiei de la Geneva din 1951 sau, dupa caz, documentul
de calatorie pentru strainii care au obtinut protectie subsidiara —
protectie umanitara conditionats;

f) pentru cetatenii straini solicitanti de azil in Roméania —
pasaportul emis de statul ai carui cetateni sunt, insotit de
documentul temporar de identitate.

Art. 169. — Ofiterul de stare civila delegat Tnregistreaza
cererea de divort Tn ziua Tn care a fost primita si acorda sotilor
un termen de 30 de zile calendaristice, calculate de la data
depunerii cererii, pentru eventuala retragere a acesteia.

Art. 170. — (1) Cererea de divort este insofita de
documentele prevazute la art. 167 si se constituie intr-un dosar
de divort.

(2) Numerotarea dosarelor de divort se face cronologic, in
ordinea primirii, pe ani calendaristici.

SECTIUNEA a 3-a

Procedura divortului pe cale administrativa si eliberarea
certificatelor de divort

Art. 171. — (1) La expirarea termenului de 30 de zile
calendaristice, ofiterul de stare civila delegat verificad daca sotii
staruie sa divorteze si daca, in acest sens, consimtamantul lor

este liber si neviciat, solicitdnd sotilor o declaratie, potrivit
modelului stabilit in anexa nr. 64.

(2) In situatia in care ambii soti sau numai unul dintre acestia
inteleg/intelege sa renunte la divort, completeaza o declaratie,
potrivit modelului stabilit in anexa nr. 65.

(3) Dispozitile art. 167 alin. (3) se aplica in mod
corespunzator.

Art. 172. — (1) Daca sofii nu se prezinta impreuna, dupa
termenul prevazut la art. 171 alin. (1), dosarul de divort se
claseaza, prin intocmirea unui referat, potrivit modelului stabilit
in anexa nr. 66.

(2) Dosarul de divort se claseaza in aceleasi conditii
prevazute la alin. (1), in urmatoarele cazuri:

a) daca ambii soti sau numai unul dintre acestia
inteleg/intelege sa renunte la divort, potrivit art. 171 alin. (2);

b) daca, inainte de finalizarea procedurii de divort, unul dintre
soti este pus sub interdictie;

c¢) daca, inainte de finalizarea procedurii de divort, intervine
nasterea unui copil;

d) daca, inainte de finalizarea procedurii de divort, unul dintre
soti a decedat, casatoria incetand prin deces.

(3) Referatul intocmit in conditile alin. (1) sau (2) se
arhiveaza la dosarul de divort.

Art. 173. — (1) Daca sunt intrunite conditiile prevazute la
art. 166 alin. (2) si alin. (3) lit. b) sila art. 171 alin. (1), ofiterul de
stare civila constata desfacerea casatoriei prin acordul sotilor si
elibereaza certificatul de divort, potrivit modelului stabilit in
anexa nr. 67, care va fi inméanat fostilor soti intr-un termen
maxim de 5 zile lucratoare.

(2) Numarul certificatului de divort este distinct de numarul
dosarului de divort, in ordinea solutionarii dosarelor. Data
eliberarii certificatului de divort constituie data la care este
desfacuta casatoria.

(3) La data desfacerii casatoriei, ofiterul de stare civila
delegat anuleaza cartea de identitate a fostului sot care fisi
schimba numele de familie prin divort, prin taierea coltului in
care se afla inscrisd perioada de valabilitate. In cazul cartilor de
identitate provizorii si buletinelor de identitate, anularea se face
prin inscrierea mentiunii ,Desfacut casatoria cu

inregistrata la numarul ...................... , prin Certificatul de divort
0] PP diN al
Primariei .......ccccccvvvveeeenen. , judetul .......... . Titularul va purta
numele de familie ......................... . Actul de identitate va fi
preschimbat pana ladatade .......................... .” Termenul de

preschimbare este de 15 zile.

(4) Certificatul de casatorie retinut la dosarul de divort se
transmite spre anulare primariei emitente la data eliberarii
certificatului de divort.

Art. 174. — (1) In vederea realizarii evidentei centralizate a
certificatelor de divort, la nivelul D.E.P.A.B.D. se constituie
Registrul unic al certificatelor de divort, care se poate tine si in
sistem informatic.

(2) Inainte de eliberarea certificatului de divort ca urmare a
constatarii desfacerii casatoriei prin acordul sotilor, ofiterul de
stare civila delegat solicita, prin intermediul structurii de stare
civila din cadrul directiei judetene de evidentd a persoanelor,
alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a numarului
certificatului de divort, care urmeaza a fi inscris pe acesta.

(3) In cazul in care, in urma solicitérii adresate, se constata
céd pentru acelasi divort s-a alocat, din Registrul unic al
certificatelor de divort, numar de certificat la cererea unui alt
ofiter de stare civila sau a unui notar public, registrul va respinge
solicitarea de inregistrare a certificatului de divort.

Art. 175. — Certificatul de divort se intocmeste in
3 exemplare originale, din care doua se inmaneaza partilor pe
bazd de semnaturé pe cererea de divort si in registrul de
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evidenta a certificatelor de divort, iar un exemplar raméane la
dosarul de divort.

Art. 176. — Pe certificatul de divort nu se inscriu mentiuni cu
privire la motivele divortului sau culpa sotilor.

Art. 177. — (1) Tn caz de pierdere, dlstrugere sau furt al
certificatului de divort, ofiterul de stare civila delegat elibereaza
un duplicat, conform cu originalul aflat in arhiva proprie, in baza
cererii formulate de catre unul dintre fostii soti, personal sau prin
imputernicit cu procura speciala.

(2) La eliberarea duplicatelor certificatelor de divort se
mentioneaza in partea superioara dreaptd mentiunea
»,DUPLICAT".

(3) Cererea se depune la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la
primaria unitatii administrativ-teritoriale care are in pastrare
dosarul de divort, facandu-se mentiuni despre aceasta in
dosarul de divort.

SECTIUNEA a 4-a
Procedura respingerii cererii de divort pe cale administrativa

Art. 178. — In situatia in care constata ca nu sunt intrunite
conditiile prevazute de Codul familiei pentru desfacerea
casatoriei prin acordul partilor, ofiterul de stare civila delegat
intocmeste un referat, potrivit modelului stabilit in anexa nr. 68,
prin care propune respingerea cererii de divort si emiterea unei
dispozitii de respingere de catre primar.

SECTIUNEA a 5-a
inscrierea mentiunilor de divort si actualizarea R.N.E.P.

Art. 179. — (1) In cazul in care cererea de divort se depune
la S.P.C.L.E.P. sau, dupé caz, la primaria unitatii administrativ-
teritoriale care are in pastrare actul de casatorie, dupa emiterea
certificatului de divort, ofiterul de stare civila delegat inscrie de
indata pe marginea actului de caséatorie urmatoarea mentiune:

,Desfacut casatoria prin Certificatul de divort nr.
........................... din .....cccciiiiiiiieeeiiieeeeeene.. @l Primariei
................................ sjudetul ... . Fostul

sot va purta numele de familie ...........ccccooiiiii ,
iar fosta sotie numele de familie ............................
(2)1n termen de maximum 10 zile de la inscrierea mentiunii
prevazute la alin. (1), ofiterul de stare civila delegat de la
S.P.C.L.E.P sau, dupa caz, de la primaria unitatii administrativ-
teritoriale care are in pastrare actul de casatorie transmite:

a) comunicare de mentiune la exemplarul Il al actului de
casatorie si la actele de nastere ale fostilor soti;

b) copia certificatului de divort la structura de evidenta a
persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P de la domiciliul sotilor, in
vederea Tnregistrarii mentiunii in R.N.E.P.

(3) In cazul cetatenllor straini, in acelasi termen stabilit la
alin. (2), ofiterul de stare civild delegat de la S.P.C.L.E.P. sau,
dupa caz, de la primaria unitatii administrativ-teritoriale care are
in pastrare actul de casatorie transmite la D.E.P.A.B.D. extras
pentru uz oficial de pe actul de casatorie, cu mentiunea de
divort, insotit de copia certificatului de divort.

Art. 180. — (1) In cazul in care cererea de divort se depune
la S.P.C.L.E.P sau, dupa caz, la primaria unitatii administrativ-
teritoriale de la ultima locuintd comuna a fostilor soti, care nu
are in pastrare actul de casatorie, ofiterul de stare civila delegat
transmite:

a) de indata, copia certificatului de divort la S.P.C.L.E.P. sau,
dupa caz, la primaria unitatii administrativ-teritoriale care are in
péastrare actul de casatorie, pentru inscrierea mentiunii de divort;

b) in termen de maximum 10 zile, copia certificatului de divort
la structura de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P.
de la domiciliul sotilor, in vederea inregistrarii mentiunii in
R.N.E.P.

(2) Ofiterul de stare civila delegat care primeste copia
certificatului  de divort inscrie de indatd mentiunea
corespunzatoare in actul de casatorie si, in termen de maximum
10 zile, transmite comunicare de mentiune la exemplarul Il al
actului de casatorie, precum si la actele de nastere ale fostilor
soti.

(3) Pe actele de nastere ale fostilor soti se inscrie
urmatoarea mentiune: ,Desfacut casatoria prin Certificatul de
divort nr. ... din al
Primariei .........ccccoe.... , judetul ........... . Dupa divort va purta
numele de familie .............cccccccee.

(4) Dispozitile art. 179 alin. (3) se aplica in mod
corespunzator si in situatia mentionata la alin. (2).

Art. 181. — (1) Structura de stare civila din cadrul directiei
judetene de evidentd a persoanelor pe raza careia se afla
primaria unitatii administrativ-teritoriale care a inregistrat actul
de casatorie primeste copiile certificatelor de divort transmise
de notarii publici.

(2) La primirea copiei certificatului de divort de la notarii
publici, structura de stare civila prevazuta la alin. (1) Tnscrie de
indatd pe marginea exemplarului Il al actului de casatorie
urmatoarea mentiune: ,Desfacut casatoria prin Certificatul de

divort nr. ... din al
Biroului notarului public ..........ccccceeevieen.n. din e .
Fostul sot va purta numele de familie ................................ , iar
fosta sotie numele de familie ...........cccccooiiiiiinennne, Dupa

inscrierea mentiunii, se transmite, de indata, comunicare de
mentiune la exemplarul | al actului de casatorie.

(3) Ofiterul de stare civila delegat de la primaria unitatii
administrativ-teritoriale care a inregistrat actul de casatorie
inscrie mentiunea de divort si transmite comunicarile stabilite la
art. 179 alin. (2) si (3).

Art. 182. — (1) Certificatele de divort gresit completate se
retrag Tn vederea rectificarii. Dupa rectificare, se elibereaza
certificatul de divort conform rectificarii, iar cel gresit completat
se anuleaza.

(2) Certificatele de divort retrase si anulate se claseaza la
dosarul de divort.

Art. 183. — Dosarele de divort se arhiveaza in ordinea
numerelor de inregistrare, pe ani calendaristici, si se pastreaza
in arhiva de stare civila 50 de ani, dupa care se predau la
Arhivele Nationale.

CAPITOLUL X
Dispozitii finale si tranzitorii

Art. 184. — (1) Continutul si forma certificatelor de nastere,
de céasatorie si de deces, precum si ale extraselor pentru uz
extern — pentru mentiuni in acte de stare civila —, care se
transmit n strainatate, sunt prevazute in anexele nr. 1—6.

(2) Principalele imprimate si formulare auxiliare folosite in
domeniul starii civile, altele decét cele la care s-a facut referire
in prezenta metodologie, sunt prevazute in anexele nr. 70—79.

(3) Acronimele utilizate in prezenta metodologie au sensul
prevazut in anexa nr. 81.

Art. 185. — (1) S.P.C.L.E.P. si ofiterii de stare civila din cadrul
primariilor unitatilor administrativ-teritoriale intocmesc buletinele
statistice pentru nascutul viu, pentru nascutul mort, de casatorie
si de deces, in conformitate cu modelele si instructiunile de
completare emise de Institutul National de Statistica.

(2) Pentru actele de stare civila Intocmite la misiunile
diplomatice sau oficiile consulare de cariera ale Romaniei din
strainatate, buletinele statistice se intocmesc de catre D.S.C. —
Sector 1.

Art. 186. — Anexele nr. 1—81 fac parte integranta din
prezenta metodologie.
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ANEXA Nr. 1%)
la metodologie

Format A4
Numele de familie ... Prenumele...
Actul de identitate : seria ................ ]
zZ o
Actul de nagtere: nr................. din o %_
Data eliberarii ..o Semnatura de primire
i o
L |
L]
ROUMANIE ROMANIA ROMANIA

CERIIFICAT DE NASTERE
CERTIFICAT DE NAISSANCE / BIRTH CERTIFICATE

DATE PRIVIND COPILUL

Données concernant I’ enfant

Data concerning the child

T
SAALLZZNNNNNC

Cod Numeric Personal
Numéro personnel/Personal number

Numele de familie
Nom/Surname

Prenumele
Prénom/First name

Sexul
Sexe/Sex

Data nasterii Anul /Année/Year Luna /Mois/Month ZiualJour/Day

Date de naissance/Date of birth

Locul nasterii
Lieu de naissance/
Place of birth

Localitatea /L ocalité/Place Judetul /Département/County

DATE PRIVIND PARI NT" /Données concernant les parents/Data concerning the parents

TATAL Numele de familie
Pére/Father Nom/Surname
Prenumele
Prénom/First name
MAMA Numele de familie
Mére/Mother Nom/Surname
Prenumele
Prénom/First name
Actde nasterenr. ...................... AN

Acte de naissance no.
Birth document no.
Inregistrat la
enregistré a
registered at
Mentiuni

(Localitatea/Ambasada/Consulatul) Judetul/Département/County
(Localité/Ambassade/Consulat | Place/Embassy/Consulate)

Mentions/Mentions

Eliberatde..........

Délivré par/issued by

Semnétura
Signature/Signature

.................................................................................... Data
Date/Date AAAAL L Z Z

*) Anexa nr. 1 este reprodusa in facsimil.
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ANEXA Nr. 2*%)
la metodologie

Format A4
Numele de familie ... .. Prenumele.............................

Actul de identitate : seria ................. N

SN
~eleg

Actul de casatorie: nr................................ din

Data eliberarii .................cccccoo.......

ROUMANIE ROMANIAV 5 ROMANIA
CERTIFICAT DE CASATORIE

CERTIFICAT DE MARIAGE / MARRIAGE CERTIFICATE

Série /Series No. /No.
DATE PRIVIND SOTII SOTUL SOTIA

Données concernant les époux/ Epoux/Husband E'pouse/Wife
Data concerning the couple

Codul numeric personal
Numéro personnel/ Personal
number S AALL Z Z NN NNNNC S AALL Z Z NN NNNNTC

Numele de familie
Nom/Surname

Prenumele
Prénom/First name

Data n a§terii Anul/Année/Year | Luna/Mois/Month Ziua/Jour/Day | Anul/Année/Year | Luna/Mois/Month Ziva/JourDay |
Date de naissance/
Date of birth

Locul na$terii Localitatea /Localité /Place Judetul /Dép. /Co. Localitatea/Localité/Place Judetul /Dép. /Co.

Lieu de naissance/
Place of hirth

Numele de familie dupa
casatorie

Nom aprés le mariage/ .
Surname after the marriage

DATE PRIVIND PARINTII / Données concernant les parents/Data concerning the parents

Numele de familie
Nom/Surname

TATAL

Pere
Father

Prenumele
Prénom/First name
Numele de familie
Nom/Surname

MAMA|

Mere
Mother

Prenumele
Prénom/First name

Data si locul incheierii casatoriei / Date et lieu du mariage / Date and place of the marriage

Actde casatorie nr................ . QiN
Acte de mariage no. de/from (ziua, luna, anul /our, mois, année/day, month, year) (Judetul /Département/County)
Marriage document no.

TGS AL 1A .o

enreqistré a (Localitatea/Ambasada/Consulatul) Judetul/Département/County

registered at (Localité/Ambassade/Consulat | Place/Embassy/Consulate)

Mentiuni

MENLONS/MENEIONS ... ettt

LS. Semnétura
Signature/Signature
Eliberat de..... ..ot e Data
Délivré par/issued by Date/Date AAAALL Z Z

*) Anexa nr. 2 este reprodusa in facsimil.
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ANEXA Nr. 3*)
la metodologie

Format A4
Numele de familie

Actul de identitate : seria ................ nr

SN

eleg

Actul de deces: nr

Data eliberarii

ROUMANIE ROMA NIA ROMANIA
CERTIFICAT DE DECES

CERTIFICAT DE DECES / DEATH CERTIFICATE

Seria ..... Nr.....
Série/Series No. /No.
DATE PRIVIND DECEDATUL COLLL L
5 scédé Cod Numeric Personal

Données concernant le décédé/ o u SAALLZZNNNNNC
Data concerning the deceased Numéro personnel/Personal number

Numele de familie

Nom/Surname

Prenumele

=) 1 name

Sexul Data nasterii Anul /Année/Year Luna MoisMonth |Ziua /Jour/Day
Sexe/Sex Date de naissance/Date of birth

Locul nasterii Localitatea /Localité/Place Judetul /Département/County
Lieu de naissance/

Place of birth

Domiciliul Localitatea /Localité/Place (str. si nr. la completare) Judetul /Département/County
Domicile/Domicile

Data decesului Locul decesului

Date du décés/Date of death Lieu du déces/Place of death

A/ZAZY L/M/M | Z /J/D Localitatea /L ocalité/Place Judetul /Département/County

DATE PRIVIND PARINTII / Données concernant les parents/Data concerning the parents

TATAL Numele de familie
Peére/Father NomySumame
Prenumele
Prénom/First name
MAMA Numele de familie
Mere/Mother Nomv/Sumame
Prenumele
Prénom/First name

Actdedecesnr...........................din

Acte de décés no. de/from (ziua, luna, anul Jjour, mois, année/day, month, year) (Judetul /Département/County)
Death document no.

inregistrat la

enreqistré a (Localitatea/Ambasada/Consulatul) Judetul/Département /County
registered at (Localité/Ambassade/Consulat | Place/Embassy/Consulate)

Mentiuni

Mentions/Mentions

L.S. Semnétura
Signature/Signature
Eliberat de..............oooo Data Ll
Délivré par/issued by Date/Date AAAALL ZZ

*) Anexa nr. 3 este reprodusa in facsimil.
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ANEXA Nr. 4
la metodologie

Format A5
— model —
ROMANIA

DIRECTIA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR SI ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE
Serviciul Central de Stare Civila

EXTRAS PENTRU UZ EXTERN DE PE ACTUL DE NASTERE

Ladatade...................... ,subnr. .o, ,laPrimaria .......cooeeeeeiiiennnnn. Jjudetul ..o,
s-ainregistrat nasterea Ui ..., de SeX ...ccoooiiiiiiiiie, f|uI/f||ca
Ui e, sialla ..o ,hascut(@) tnanul .....ccccooeeeiiiiiiiniieee, luna ...
ziua .............. ,In localitatea ............cceeeveevieennnnnn. Jjudetul o

Cetatenia parintilor:

Tatal oo

Mama .....oooeeviie e

Data completarii extrasului ...........

Sef serviciu,

ANEXA Nr. 5
la metodologie

Format A5

— model —

AU‘I u

[g ;

ROMANIA
DIRECTIA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR SI ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE
Serviciul Central de Stare Civila
EXTRAS PENTRU UZ EXTERN DE PE ACTUL DE CASATORIE

(pentru mentiuni in acte de stare civila)

Ladatade ..coooooeeeeeeeieeieeeeee e LSUD NI e , la
11 4 F= T = T sjudetul L. ,
e ML [o aCeT =1 for= Eo= 1 (o] = L LN ,
FIUTTUI e ] R ,nascutinanul .......... luna .....oovvvvvvveeeees
4 [V T N [ TN Jtara ,
Cetatenia ....ocoveei e 3 S ettt ,
fiica WUi..ueeiiiiieee e, S e , hascuta in anul ................... luna ......coeeeeeennen.
Ziua ..o [ T O PO EPP P PPPRPRN cfarae. ,
cetatenia.........cccceevceeeeiennen.

Sotii au consimtit sa poarte in casatorie numele de familie: sotul .................. sisotia ..o

Data completarii extrasului .........................
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ANEXA Nr. 6
la metodologie

Format A5
— model —
il
ROMANIA

DIRECTIA PENTRU EVIDENTA PERSOANELOR SI ADMINISTRAREA BAZELOR DE DATE
Serviciul Central de Stare Civila

EXTRAS PENTRU UZ EXTERN DE PE ACTUL DE DECES

(pentru mentiuni in acte de stare civila)

6= I b= = o [ Y =TT ] o 2N o | AR ,
(=T 10 = 5 = pudetul oo ,
s-a inregistrat decesul Ui ..........coceeveeeeiciie i , fiulffiica lui ...vvvevveevieeiieee, sialla ..., ,
nascut(@) inanul ................. luna................. Ziua ...cceeeene TN e Jara ,
cetatenia ................... ,de sex .ovviiinnnn. , €U domMICHIUL TN Lo ,
strada ....ooooveeeiiii o] PR , decedat(d) in anul .................. lUNa ..
Ziua ..., in localitatea ...........cccovvvueeeen Jjudetul
Data completarii extrasului ..........cccoooieiiiiniin e,
Sef serviciu,
ANEXA Nr. 7
la metodologie
— model —
ROMANIA

JUDETUL ............
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDETEAN DE EVIDENTA A PERSOANELOR/
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Starea Civila

SITUATIE
privind alte activitati pe linie de stare civila pe luna ...................
Actiuni in instanta Transcrieri
Mentiuni de
Intocmire Dosare schimbarea
Judetul = | ulterioars a schimbare de [ numelui si/sau

’ < « . | Inregistrari | Declararea e E - nume pe cale| prenumelui =
Anulari | Completari tardive mortii Rectificari 3 actului — % o |administratival intervenite N
5 o = @ in strainatate [ 8
o n- 0 (8] [0)
0] © >© [ =
x z O [a)] <

Sef serviciu,
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ANEXA Nr. 8
la metodologie
— model —
ROMANIA
JUDETUL ............
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDETEAN DE EVIDENTAA PERSOANELOR/
DIRECTIA GENERALA DE EVIDENTAA PERSOANELOR A MUNICIPIULUI BUCURESTI
Starea Civila

S.P.C.L.E.P./Primaria

(comunei, orasului, municipiului)

Nr din e
PROCES-VERBAL
Tncheiat astazi, .....coocvveeeeeeeeeeeeeeeenenn
S U1 0 1=T=T 1 01 = LT TR
in temeiul art. .............. din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare, si al art. 76 alin. (2) din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de
stare civila, republicata, cu modificarile ulterioare, am verificat activitatea de stare civila a Serviciului Public

Comunitar Local al municipiului/orasului/Comunei ..............ccccooiiiiiiiiiiii e , desfasurata
in pericada ........ccccceeviieeiii e

Ofiter(i) de stare civila delegat(ti) a(u) fost desemnat(ti) ........coooeeiiii i , prin
dispozitia nr. ......cccceeviiieneiine Lo a primarului localitatii.

Constatari (deficiente)

Numar de acte intocmite si verificate (total)...............cooooi i

—denastere ... . din care: adoptii nationale ........................ ;
adoptii internationale ................ccoceeeeene ;

— de casatorie ........ccceeeeeeeeeennnnnn.. ;

—dedeces ..o, .

1. Inregistrarea si intocmirea actelor

Nastere Casatorie Deces

Primite

Eliberate

Anulate
Ramaseinalb ............

a) Seria si numarul certificatelor anulate: ...
b) Seria si numarul certificatelor ramase n alb:
NASTEIE! ... e e e

c) Cotoare distruse:

NASTEIE: ... e e e
L0211 ) (o] 4 =T OO UUERRRTRRRTPIOt
LYot PPPPPPPPPPPPPPPRt
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d) Numar de certificate retrase si distruse...............cccoooeiiiiiiienn. (total)
de nastere ........ccccoeeeeeeinnen. ; de casatorie .......cccooecveeeeiiiineenenn. ;dedeces .....oooceeeeiiiiieeenns

3. Masuri

ACtE e @NUIAL: ... e e e s
MOTIVE: .. e e e
Acte de rectificat: ... RUDFICA: ..o
AITE MESUT ... e
4. Sanctiuni
Drept care am incheiat prezentul proces-verbal, in .......................... exemplare, din care unul
@ e siunulla ..o .
Serviciul Public Comunitar Judetean Sef serviciu/birou/Ofiter de stare civild,
de Evidentd a Persoanelor al Judetului/D.G.E.P.M.
Bucuresti ...

— Starea Civila —

ANEXA Nr. 9
la metodologie

— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTAA PERSOANELOR/
PRIMARIA COMUNEI/ORASULUI/MUNICIPIULULI ..................
Starea Civila
Nr. ... din ......
Catre

La Cererea dumneavoastra nr. .......cccccceeeevvneeennn.. din , va comunicam ca, in
registrele de stare civila ale localitatii .............cccoviiiiiiii e , a fost (nu a fost) inregistrat(a)
........................................ AUMItUIUL (NUMIEION) ... S
(nasterea, casatoria, decesul)
la actul nr. ................ din ..oooeeeeeiiiinnn,

» Pe marginea actului de nastere sunt operate urmatoarele mentiuni (vor fi reproduse intocmai, cu
exceptia celor privind adoptia persoanei):

* La data eliberarii prezentului document, pe marginea actului de nastere nu este operatéd mentiunea
vreunei casatorii anterioare, nedesfacuta (atunci cand este cazul).

Primar,

35
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ANEXA Nr. 10
la metodologie
— model —

ROMANIA

JUDETUL ...

S.P.C.L.E.P/Primaria ..........cceecevrrrerircrrrrnnnnn

Starea Civila

NE e diN

Catre
Centrul Militar al .........ccccevcinnniieennn,
Va facem cunoscut ca in luna .............ccc ,anul , S-a Tnregistrat decesul

urmatoarelor persoane, pentru care va Thaintam livretele militare depuse cu ocazia Tnregistrarii, precum
si declaratiile din care rezulta motivele pentru care acestea nu au putut fi depuse:

Nr. Numele si prenumele . I~ Data decesului Seria si nr.
crt. C.N.P. Ultimul domiciliu si nr. actului livretului militar

Ofiter de stare civild delegat,

L.S.
ANEXA Nr. 11
la metodologie
— model —
CERERE

pentru eliberarea certificatului care atesta componenta familiala, necesar reintregirii familiei

Subsemnatul(a), .....cccccceviiiiiiinnnnnn. , fiulffiica lui oooooeeeeiieiiiin sialla ..o ,
nascut(d) ladatade ........ccccooviiiiiiiiniin. inlocalitatea ....., judetul ....., posesor/posesoare al/a actului
de identitate seria .......... NN .o yCNP , Va rog sa binevoiti a-mi elibera un

certificat din care sa rezulte componenta familiala, in baza documentelor anexate, acesta fiindu-mi necesar
in vederea depunerii actelor de reintregire a familiei, la Ambasada (Consulatul) ....... .

Mentionez c& am luat cunostintd de faptul ca datele inscrise in certificat sunt date cu caracter
personal, care intra sub incidenta Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tn acest sens, certificatul va fi folosit numai in scopul declarat.

Anexez documentele doveditoare, precum si consimtamantul autentic al membrilor de familie privind
comunicarea datelor acestora catre Ambasada (Consulatul) ..... .

Data Semnatura
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ANEXA Nr. 12
la metodologie
— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL

DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL
COMUNEI/ORASULUI/MUNICIPIULUI

Nr. de inregistrare operator de date cu caracter personal .....
NF e din

CERTIFICAT

Familia domnului/doamnei .............cccooiicieninnnnee are urmatoarea componenta:

Statutul familial
Numele de familie Prenumele ut . . Data si locul nasterii | Codul numeric personal
(gradul de rudenie) ’ ’

Prezenta s-a eliberat in baza:

— Certificatului seria .... nr. ......;
— Certificatului seria .... nr. ......;
— Certificatului seria .... nr. ......;
— Certificatului seria .... nr. ......;

— alte documente doveditoare .....

Certificatul s-a eliberat la cererea domnului (doamnei) ..................... , domiciliat(@) in ................. ,
St e nr.....bl....,sc....,et....;ap. ..., judetul ....................... , posesor/posesoare
al/a actului de identitate seria ............... 9] FRR , eliberatla.................... de .o, , spre
a-i servi la autoritatile ...... , in vederea depunerii actelor de reintregire a familiei.

Seful Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor,

Sef stare civila,

Confidential. Date cu caracter personal. Prelucrare n conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
cu modificarile si completarile ulterioare.

ANEXA Nr. 13
la metodologie

— model —

PROCES-VERBAL

Anul .............. luna ...cccceeeeee. 4 U= R
NI, e , primarul localitatii ............ccoeevciinieiieen ,
(numele si prenumele)
judetul ... R R ,
(numele si prenumele)
ofiter de stare civila delegat, certificidm ca Registrul actelorde ...............ccoooi i ,
(nastere, casatorie, deces),
exemplarul ..., ,CONLING ..o file, urmand a fi deschis
(I'sau Il) (in cifre si litere)
cu actulnr. ................ .
Primar, Ofiter de stare civila delegat,
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ANEXA Nr. 14

la metodologie
— model —

PROCES-VERBAL

Anul ............ luna .............. ziua .........
O, et , primarul localitatii ...........ccccoovviiiiini, ,
(numele si prenumele)
judetul ..o 1 S ettt e e e n e e s ,
(numele si prenumele)
ofiter de stare civila delegat, constatam ca in registrul de acte de ............cccoovciiiiiiiiic i, ,
(nastere, casatorie, deces)
exemplarul ......cccoeeeeiiniii , S-au intocmit .......oooovveieiiiiiiinnn. actelepeanul ........................ ,
(I sau Il)
urmand a fi deschis cu actul nr. ....................... , In anul urmator.
(in cifre si litere)
Primar, Ofiter de stare civild delegat,
L.S.

ANEXA Nr. 15

la metodologie

— model —
PROCES-VERBAL
Anul ............ luna .............. ziua .........
NOI, e , primarul localitatii ..................coooii. ,
(numele si prenumele)
judetul ..o 1 S ettt e e e e n e r et e et e s r e e nree e ,
(numele si prenumele)
ofiter de stare civila delegat, constatam ca in registrul de acte de ...........ccoceriiiiiiiiiiic ,

(nastere, casatorie, deces)

s-au inscris pe anul .......... acteledelanr. ............cccceeennn. lanr ool .
Registrul a fost intocmit prin copiere de pe exemplarul nr. ....... , careseaflala................. .
Primar,

Ofiter de stare civila delegat,

ANEXA Nr. 16
la metodologie

— model —

OPIS ALFABETIC
cu actele de ........cccceerreeennnn. intocmite in registrele de stare civila ale Primariei
in cursul anului

Nr.

ort Numele de familie si prenumele Numarul actului Data intocmirii

NOTA:

Se tipareste sub forma de registru opis alfabetic, separat pentru actele de nastere, de casatorie si
de deces.
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ANEXA Nr. 17
la metodologie

— model —

REGISTRU DE INTRARE-IESIRE

INTRARE IESIRE
Data inregistrarii Data expedierii aneg';i;tg;e al
. . Comparti- documentului la
Nr. si Continutul| mentul care se
N Nr.‘ adresa Emitentul | P® seurt care MOdel .| Destinatar | conexeaza.
de inregistrare . docu- al docu- | primeste . rezolvarii Indicativul
anul [ luna [ ziua [ mentului mentului | cores- anul | luna  ziua dosarului/
pondenta registrului, dupa
nomenclator

ANEXA Nr. 18%)
la metodologie

1. Sigiliul Starii civile

OMAN/

Diametrul sigiliului= 25 mm

In spatiul punctat se inscrie, dupa caz:

Municipiul
Oragul Judety
Comuna Sectorul

Consiliul Judetean

2. Parafa ofiterului de stare civila

L<50 mm
A
| Toan Anton <10 mm
v Ofiter de stare civild
L

*) Anexa nr. 18 este reprodusa in facsimil.
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ANEXA Nr. 19
la metodologie

— model —

Ofiterul de stare civila

Semnatura ........
Data ............
DECLARATIE
Subsemnatul(a), .......c.cooiiiiiiiiii , fiulffiica lui  .................. sialla ... ,
nascut(d) la datade ................... in localitatea ...............ccooeeiininni. s St
nr. ..., et. ..., ap. ...., judetul/sectorul ............ , posesor/posesoare al/a C.l./pasaport ...................... ,
declar ca domiciliul copiluluimeu ..., fiulffiica lui oo
(numele si prenumele)
sial/alui.................... ,nascut(d)ladatade .................. N , judetul/sectorul ................. ,
este in localitatea ... ] 1 nr. ...,et. ..., ap. ...... ,
judetul/sectorul ...................... .
Data Semnatura
ANEXA Nr. 20
la metodologie
— model —

Data in fata mea

(numele si prenumele)
4t
(semnatura) LOC
FOTO
DECLARATIE

Subsemnatul(a),.......ccccoceeiiiiiiiiiinnnn. , fiulffiica lui ..o, sialla ..................... ,
nascut(d) ladatade ................ in localitatea .......................... . , judetul/sectorul ........................ ,
declar Ca IOCUIESC 1@ @AIMESA .......uuiiiiiiiiiee e e ettt

si pana in prezent nu am avut nasterea inregistrata in registrele de stare civila.
Mentionez ca am locuit si la urmétoarele adrese:

Aceasta imi este declaratia pe care o dau, sustin si semnez.

Data Semnatura
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ANEXA Nr. 21
la metodologie
— model —
Data in fata mea
(numele si prenumele)
.................. LOC
t
(semnatura) FOTO
DECLARATIE
1) Subsemnatul(a), .......cccocoeeiiiiiee e , fiulffiica lui ................... sialla ................. ,
nascut(d) ladatade ............... inlocalitatea ........................ , cudomiciliulin ... ,
posesor/posesoare al/a actului de identitate seria ....... nr. ...... , eliberat la data de ................ de
catre.....oooveiinnn. ,incalitatede ............ccccceeei , certific identitatea persoanei din fotografie
cafiind ..o .
(numele si prenumele)
DECLARATIE
2) Subsemnatul(a), ......cccooiiiiiiiiieee e , fiulffiica lui ........oooeienlls sialla.......c.cooeeni ,
nascut(d) ladatade ............ in localitatea ............... ,cudomiciliul Tn ... ,
posesor/posesoare al/a actului de identitate seria ....... nr. ...... , eliberat la data de ................ de
catre...ooovvveeeineiinn s ,incalitatede .........c.ceoeiiiiiii , certific identitatea persoanei din fotografie
cafiind ..o .
(numele si prenumele)
ANEXA Nr. 22
la_ metodologie
— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o
S.P.C.L.EE.P/Primaria .......ccccccovverrurrrnnen.
Starea Civila
NE e din
DISPOZITIA Nr. ..............
din anul ........... luna ............... Ziua ...cceeeeees
Primarul .........ooovveeiiiieeeeeeee 1), judetul ....oocveniinnn. , avand in vedere procesul-verbal
(municipiului, orasului, comunei)
fnregistrat la nr.2) ........cccccoeeeene dind) . , precum si referatul serviciului public de
asistenta sociala, din care rezulta ca s-a gasit un copil/o persoana de sex .........cccccceevviurnnen. , avand
aproximativd) .............c...... , @i caruifai carei parinti nu sunt cunoscuti,

(ani, luna)
in temeiul dispozitiilor art. 2 alin. (3) din Ordonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si
schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice, aprobata cu modificari si completari prin
Legea nr. 323/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale art. 68 din Legea administratiei publice
locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1. — Copilul/Persoana gasit(a) ladatade ................ N3 e, va purta numele
de familie .........cccco....... siprenumele .............ooooiii

Art. 2. — in baza prezente| dispozitii, ofiterul de stare civila delegat va |nreg|stra in registrele de
stare civila nasterea copilului/persoanei gaS|t(e)

Primar,

1) Denumirea localitatii.

2) Numarul de Tnregistrare a procesului-verbal intocmit de politie, medic si reprezentantul directiei.
3) Data inregistrarii.

4) Varsta stabilita de medic.

5) Locul unde a fost gasit(a).
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ANEXA Nr. 23%)
la metodologie

Format A3
(se tipareste sub formd de mapi)

ROMANIA
JUDETUL
SERVICUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL

DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL
COMUNEI/ORASULUI/MUNICIPIULUI / PRIMARIA
Nr......... din

DOSAR Nr. ............/ 20....

cuprinzand documentele ce au stat la baza incheierii casatoriei dintre
................................ S [P

DATA INCEPERII
DATA INCHEIERII
FILE

VOL.
INVENTARIAT SUB NR.

TERMEN DE PASTRARE
ANI

*) Anexa nr. 23 este reprodusa in facsimil.
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Declaratia de casatorie a fost datd si
semnata 1n fata noastra.

Am confruntat datele Inscrise in declaratie PRIMARIA/SPCLEP
cu cele din certificatele de nastere, care
corespund intocmai.

. ol Nr.o
Ofiterul de stare civila, Din............ 20...
DECLARATIE DE CASATORIE
Subsemnatii:

 (numele si pronumele sofului) N
domiciliatin ................. S ST DT ,
bl.......... , SC. ... , et. ... , ap. ... , Jjudetul/sectorul ... , st
" (numele §i prenumele sofiei) ’
domiciliatd Tn ... .. .. ., St e T , bl ... , SC.
..... , et ....,ap. ..., judetul/sectorul ......................, In vederea casatoriei pe care dorim sa o

incheiem, declaram ca:

1. Am luat cunostintd reciproc de starea sdndtatii noastre si de prevederile art. 4-10 si 27 din Legea nr. 4/1953 —
Codul familiei, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, si nu existd nicio piedicd legald pentru
incheierea cisatoriel.

2. Am fost/nu am fost cisétorit/casatorita.

3. Dupad incheierea cisatoriel vom purta numele de familie:

Ne legitimdm cu actul de identitate seria ............ nr. ........ st actul de identitate seria ............ or.

Cunoastem cd legea penald pedepseste pe cei care fac declaratii false.
Declar cd cunosc/nu Inteleg limba romana scris si vorbit.

Semniturile

Intocmit act casatorie nr. .......... /20.... Sot Sotie

Operat mentiuni
pe actele de nastere din registrul exemplarul I

N i al localitatii .............c.c..o. o oo oo oou ., peNtIU SOL
N i al localitatii ................... ... ... ... ... ..., pentru sotie
Trimis comunicare de mentiune

cuAdresanr. ........... din ...

la

Data Semnétura ...................
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ROMANIA
PRIMARIA ...............
CERTIFICAT DE NASTERE
CODUL NUMERIC PERSONAL
| ] |||
SAALLZZNNNNNC
Numele de familie ..................
Prenumele ............................
Sexul ... ...
Anul.
Data (cifre si litere)
nasterii
Luna ........cccooeeeeeen .
Z1U .

(cifre si litere)
LOCUL NASTERII COPILULUI

Comuna
Orasul ........ocoooiiiiii
Municipiul

PARINTI

Numele de familie al tatalui .............

Prenumele tatalui .............................
Numele de familie al mamei ..............
Prenumele mamei .............................

LOCUL INREGISTRARII
Comuna
Orasul ...........ooocoeiiiii,
Municipiul
Judetul ...
Nasterea a fost trecutd in registrul de
stare civila lanr...... ... din anul... ...
luna............ztva.....................

MENTIUNI

Semnatura

L.S.
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ROMANIA
PRIMARIA ...............
CERTIFICAT DE NASTERE
CODUL NUMERIC PERSONAL
|
SAALLZZNNNNNC
Numele de familie ..................
Prenumele ............................
Sexul ... ...
Anul.
Data (cifre si litere)
nasterii
Luna ........cccooeeeeeen .
Z1U .

(cifre si litere)
LOCUL NASTERII COPILULUI

Comuna
Orasul ........ocoooiiiiii
Municipiul

PARINTI

Numele de familie al tatilui .............

Prenumele tatalui .............................
Numele de familie al mamei ..............
Prenumele mamei ............................

LOCUL INREGISTRARII
Comuna
Orasul ...........ooocoeiiiii,
Municipiul
Judetul ...
Nasterea a fost trecutd in registrul de
stare civila lanr...... ... din anul... ...
luna............ztva.....................

MENTIUNI

Conform cu originalul

Judetul ........................ Semnatura
Seria ................ nr. ...
LS.
Prezentul dosar numerotat, sigilat si parafat contine ........... file

Semnitura
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ANEXA Nr. 24
la metodologie

— model —
Aprob
Primar,
CERERE
Subsemnatul(a), .....cccceeeeiiiieeeieee e, , cu domiciliul in localitatea ............cccceeeevciiieiiieceee ,
St e, nr. ... , judetul/sectorul .........ccooeciiiiiiiiiiinniis , va rog sa aprobati oficierea
casatoriei mele cu NUMItA(LUL) ....ooooiiiiiiiiii e , In afara sediului primariei, si
ANUIME ...ttt pentru urmatoarele motive:
(unul dintre soti se afla in imposibilitatea de a se prezenta)
Data ...............
Semnatura
Domnului primar al ............ovvvvvivnnnnnee.
ANEXA Nr. 25
la_ metodologie
— model —
Aprob
Primar,
CERERE
Subsemnatul(a), ....cccceeeviiiiieeeee e, , cudomiciliul Tn ..o S
o] FR , judetul/sectorul ..........cccooiiiiiiiiiiinnnns , va rog sa aprobati oficierea casatoriei mele cu
numita(tul) ......ccooeeeie e, inzivade .....cc.ocveeennee , In conformitate cu prevederile art. 30 alin. (2)

din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile ulterioare, pentru
urmatoarele motive:

Data ...............
Semnatura
Domnului primar al ..........cccccevvvvvvnnnnee.
ANEXA Nr. 26
la metodologie
— model —
Aprob
Presedintele Consiliului judetean/Primar general,
CERERE
Subsemnatul(a), ....cc.cooveiiieiiiee e, , cu domiciliul in localitatea ...........ccccovcvvveeiiiiieenens ,
St nr. ....... , judetul (sectorul) .......cocoeeerneenne , va rog sa incuviintati incheierea casatoriei
mele cu numita(tul) ........cccoeeeveeeiceerieenee [a Primaria ......cocooveeeveeeeiiee e , In conformitate cu prevederile

art. 6 alin. (2) si art. 7 alin. (2) din Legea nr. 4/1953 — Codul familiei, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, pentru urmatoarele motive:

NOTA:

Cererea se depune la primaria localitatii in care urmeaza a se incheia casatoria, iar pentru dispensa
de grad de rudenie va fi insotitd de copii legalizate sau certificate de ofiterul de stare civila de pe
certificatele de stare civila, pe baza carora se poate stabili gradul de rudenie.
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ANEXA Nr. 27
la metodologie
— model —

DECLARATIE

Subsemnatiiz ........ccooiiiiii e , domiciliat in localitatea ...........cccccvvvvvvveeeeeeeennnn. ,
(numele si prenumele sotului)
St e nr....... bl ... ,SC. .euue.. ,et. ... ,ap. e , judetul/sectorul ...........ccoocvrcinnenns ,
Sl ettt , domiciliatd Tn ....eeveeeei ,
(numele si prenumele sotiei)
St nr. ... bl ... ,SC. wuren. ,et. ... ,ap. ... , judetul/sectorul ...........ccoevriinncnne

in vederea casatoriei pe care dorlm sa o incheiem, declaram ca am luat cunostinta reciproc de starea
sanatatii noastre si de prevederile art. 4—10 si 27 din Legea nr. 4/1953 — Codul familiei, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, si nu exista nicio piedica legald pentru incheierea casatoriei.

Sotul ..o

Sotia ..o

Data .............. 20

ANEXA Nr. 28
la metodologie

A — model —

ROMANIA
JUDETUL ..o
S.P.C.L.E.P./Primaria ....................
Starea Civila
N din e,
R PROCES-VERBAL
Incheiat astazi: anul ................ luna .......... ziua .........

La incheierea casatoriei dintre dl ...........ccoocieiiiiiiien e sidra (dna) ......ccoooiiiiii
luarea consimtamantului si aducerea la cunostinta a dispozitiilor din Codul familiei referitoare la dreptunle
si indatoririle so’glor s-au facut prin intermediul dlui (ANEI) e din ,
St e nr......... , interpret autorizatde ..........ccoovciiieeeeeeennn (5101 o} o | PR ,
TNErUCATL .. este cetatean strain/surdomut.

(sotul/sotia)
Ofiter de stare civila, Interpret, Sotul ..o
L.S Sotia ..oiiiiis
ANEXA Nr. 29
la metodologie

R — model —

ROMANIA

JUDETUL ....coiiiii

S.P.C.L.E.P./Primaria ...................

Starea Civila

N din e,
R PROCES-VERBAL
Incheiat astazi: anul ............ luna ...... ziua ...... ,
............................................. , ofiter de stare civila

(numele si prenumele)

In urma verificarilor efectuate/vazand opunerile primite in leg&tura cu declaratia de casatorie
anuMItilor ... Sl i ,inregistrata lanr. .....din ..............
(o 1ol o= SN (=AU | c= [ o= SRR

Constatand ca nu sunt indeplinite cerintele legii pentru incheierea casatoriei, in temeiul art. 15
din Legea nr. 4/1953 — Codul familiei, republlcata cu modificarile si completarile ulterioare, si al art. 31
din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile ulterioare,
refuz oficierea acesteia.

Intocmit Tn douad exemplare, dintre care unul s-a inméanat declarantilor.

Ofiterul de stare civila delegat,
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ANEXA Nr. 30
la metodologie
. — model —

ROMANIA

JUDETUL ..o

S.P.C.L.E.P/Primaria ....................

Starea Civila

N din

Catre
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDEN]’A A PERSOANELOR A ..
Evidenta persoanelor
Va facem cunoscut ca, in luna ...... anul ............ , S-a Inregistrat decesul urmatoarelor persoane, pentru care va tnaintam

actele de identitate depuse cu ocazia inregistrarii sau declaratiile din care rezultd motivele pentru care nu au putut fi depuse,
precum si extrasele pentru cetatenii romani decedati in strainatate:

Nr. Numele si prenumele Nr. actului de deces Seria si nr. Seria si nr.
’ y Ultimul domiciliu C A = | actului de identitate*)/ | certificatului de deces Cauza decesului
crt. C.N.P. si data inregistrarii extras cliberat

Ofiterul de stare civila delegat,

*) In cazul actelor transcrise, reconstituite, intocmite ulterior sau ca urmare a unei hotérari judecatoresti declarative de moarte se anexeaza un extras
pentru uz oficial, iar in coloana respectiva se face mentiunea ,extras”.

ANEXA Nr. 31
la metodologie
— model —
Parchetul de pe langa Judecatoria .............
(Politia ...ccoviereee )
Nr e, (o |10 T
DOVADA
Ladatade .................... am fost sesizati despre decesul numitului/numitei ............ccoocevieiiinnnenn . ,
cu ultimul domiciliu Tn ......ccccooveiiiiennn = { P nr. ...., judetul/sectorul .................. ,
care s-aproduslaora......inziuade ................. (o [T a Ior=1U .- O .
Prezenta dovada serveste la inregistrarea decesului la Priméaria ................ ., In conformitate cu prevederile

art. 36 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicata, cu modificarile ulterioare.

Prim-procuror/Seful politieli,

(Politia ....coevveeeiiieeee )
Nr e din e,
DOVADA
Ladatade................ am fost sesizatide ... ,ecudomiciliul TN ..o, ,
despre gasirea unui cadavru TN ........ccccoviiieiiiniiieeee e, .
Cadavrul a fost gasit in ziua de ............... ,laora.........
Prezenta dovada serveste la inregistrarea decesului la Primaria ............ccccccceoeene , In conformitate

cu prevederile art. 36 alin. (3) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile ulterioare.

Prim-procuror/Seful politieli,
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ANEXA Nr. 32
la metodologie

— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o
S.P.C.L.E.P/Primaria ........c...........
Starea Civila
Nr e din .
ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ca la data de ...................... ,inactulnr. ............... , s-a inregistrat decesul
1 R , cu ultimul domiciliu in localitatea ........................... LSSt nr. ...,
judetul/sectorul ..........ccccevueeeene , decedatin ziuade .....................

Adeverinta serveste numal pentru inhumare/incinerare SI se retine de catre administratia

cimitirului/crematoriului.
Ofiter de stare civila delegat,

NOTE:
1. Adeverinta se intocmeste intr-un singur exemplar.
2. Fara prezentarea acestei adeverinte nu se poate face inhumarea sau incinerarea.

ANEXA Nr. 33
la metodologie
— model —

DOMNULE PRIMAR,

Subsemnatul (2), ....ccceveeeiiiiie e , fiul (fiica) Ui veeeeeeeeeiiee sialla.....ccooveinenn ,
nascut(a)la......cccccceeenn.. {1 T , judetul/sectorul ..................... , domiciliat(@) in ... ,
St e nr. ..... ,bl......,sc......,et. ... ,ap. ... , judetul/sectorul ...........ccccoevviiinincns ,
posesor/posesoare al/a actului de |dent|tate . seria ...... o] P , eliberatde ..................... ,
va rog sa imi aprobati transcrierea si mreglstrarea in registrele de stare C|V|Ia romana, a certificatului
(extrasului) de .................... ellberat de autoritatile .................... privind pe .......ccceeee. ] I .

Anexez certificatul (extrasul) in original si fotocop|e precum si traducerea Iegallzata a acestuia.

Data Semnatura
Domnului primar al ...............coooviiiiiiinnnnnens Jjudetul ...
ANEXA Nr. 34
la metodologie
— model —
Ofiter de stare civila delegat
Semnatura ................
Data ....ccooevvvevvennn..
DECLARATIE
Subsemnatul(@), .....oooooeeie , fiulffiica lui e sialla ... ,
nascut(a) ladatade .................... TN , domiciliat(a) Tn localitatea .............ccccovieiinneee. ,
St nr. ...... , bl ... , SC. ...... ,et. ... , Ap. eeeee. , judetul/sectorul .......................... ,
posesor/posesoare al/a C.l./pasaportului ..................... , declar ca minorul(a) ........ccceeeeeceee e ,
(numele si prenumele)
fiulffiica lui .........ooueee. sialla ... ,hascut(@)ladata ..................... [ ,
judetul/sectorul/tara .............cc..c....... , are domiciliul in localitatea .......................... LSt ,
nr. ... ,bl. ... ,SC. ...... ,et. ... ap. ... , judetul/sectorul .................... .

Data Semnatura
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ANEXA Nr. 35
la metodologie

— model —

Data in fata mea.
Ofiter de stare civild delegat,

(semnatura)

DECLARATIE

Subsemnatul(a), .....cccoooviieeiie , fiulffiica lui ..o, sialla.....c.coevenene ,
nascut(a) ladatade ..................... N o, ,ecudomiCiliul TN oo ,
declar pe propria raspundere ca nu am mai solicitat transcrierea/inscrierea certificatului de ....................
in registrele de stare civild roméne sau reconstituirea lui.

Am luat cunostinta de dispozitiile Codului penal cu privire la falsul in declaratii, iar in cazul in care
se va constata ca exista un alt act transcris sau reconstituit in registrele de stare civila romane,
prezentul act va fi anulat.

Data Semnatura

ANEXA Nr. 36
la metodologie

— model —

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDETEAN
DE EVIDENTA A PERSOANELOR
Nroc AN e,

Catre
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA A PERSOANELOR/PRIMARIA ..rcrnens
— Starea Civila —

La Adresa dumneavoastra nr. ................. din , va restituim Certificatul de
................................................ seria ........ Nl ..ccocceeeneennnnn.., €liberat de autoritatile ...y

(nastere, casatorie, deces)
impreuna cu traducerea in limba romana a acestuia, privind pe ........cccccceviiieeeennne. , comunicandu-va ca
se avizeaza transcrierea acestui certificat.

Transcrierea a fost solicitatd de ...........eeeveeveeviiiiiieiiiieiiieeieee, , cu domiciliul TN ..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ,
St e, nr. ... B o] I , SC. ..... ,et. ... ,ap. ... , sectorul/judetul ............cceevieens

Dupa transcriere se va elibera certificatul de stare civila corespunzator iar cel procurat din stralnatate

va fi restituit titularului.

In arhiva dumneavoastrd va ramane copia certificatului, impreuna cu traducerea legalizata
a acestuia in limba roméana.

Intocmiti comunicare de mentiune pentru actele de ........................ sicomunicare de ..............c.........
pentru Serviciul public comunitar de evidenta a persoanelor ..............ccccoecueeenee. .

Seful Serviciului public comunitar judetean
de evidenta a persoanelor

Seful Serviciului de stare civila,
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ANEXA Nr. 37
la metodologie

— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o
S.P.C.L.E.P./Primaria ....................
Starea Civila
Nr e din .
Aprob
Primar,
REFERAT
Ca urmare a Cererii nUMItUIUI/NUMILEI ........uuuneerieiiiieiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e nr.......... din.....ccoeeeeee ,
fiul (fiica) Ui ...oeeeeeeeiiiiiiiiies sialla ... , cU domiCiliul TN .o ,
posesorul/posesoarea actului de identitate seria ...... Nroen, si al/a Avizului prealabil nr. .............
din.............. al Serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor ................... ,
va rugam sa aprobati cererea de transcriere a certificatului de ................ seria ....... o] P ,
eliberat de autoritatile ..............ccocoeiiiiiiie y PIIVINA P& o .

Seful Serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor/
Ofiterul de stare civila delegat,

ANEXA Nr. 38
la metodologie

MENTIUNI
care se inscriu pe actele de stare civila

1. La inregistrarea actelor de nastere in cazuri speciale:

a) ,Act reconstituit (intocmit ulterior) in baza Dispozitiei nr. .............. AiN
F= I 1 g F= T ] S ,judetul ..o ;

(municipiului, sectorului, orasului, comunei)

b) ,Act transcris/inscris in baza Certificatului/extrasului de nastere nr. ........... din e ,
eliberat de autoritatile ... ,aaprobariinr. .............. AiN e
A PAMATUIUI e si a Avizului prealabil nr. ....... din o

(municipiului, sectorului, orasului, comunei)
al S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucuresti”;
c) ,/Act inregistrat tardiv in baza Sentintei civile nr. ....... din .., a Judecatori€i .........c....c...... ;

d) ,Act intocmit in baza Sentintei de mcuvnntare a adoptiei cu efecte depline nr. ......... din ..o
a Tribunalului (Judecatoriei) ............ccceeeeennes .

2. La Inregistrarea actelor de casatorie in cazuri speciale:

a) ,Act reconstituit (intocmit ulterior) in baza Dispozitiei nr. .............. diN s
A PAMAIUIUT e ,judetul ..o

(municipiului, sectorului, orasului, comunei)

Casatoria a fost mchelata inanul ......... ,luna .......... , Ziua ....... ,inlocalitatea ................ooooee ,
judetultara ..........cccoeeineens

b) ,Act transcrls/mscrls |n baza Certificatului/extrasului de casatorie nr. ............ (o |10 IO ,
eliberat de autoritatile ... ,aaprobariinr. ........... din .
aprmMarului ... sia Avizului prealabil nr. ............ din

(municipiului, sectorului, oragului, comunei)

al S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucuresti.

Casatoria a fost incheiata in anul ......... ,una .......... ,ziua ....... ,Inlocalitatea ............ccccovvvveeeennnn. ,

judetultara ..........ccccevneene .

3. La inreqistrarea actelor de deces in cazuri speciale:

a) ,Act reconstituit (Tntocmit ulterior) in baza Dispozitiei nr. .............. diN s
A PHAMATUIUIL e , judetul ... ;

(municipiului, sectorului, orasului, comunei)

b) ,Act transcris/inscris in baza Certificatului/extrasului de deces nr. ........... din ,
eliberat de autoritatile .............ccocoviriiiii , aaprobariinr. .............. AiN e
A PAMATUIUI e si a Avizului prealabil nr. ....... din

(municipiului, sectorului, orasului, comunei)
al S.P.C.J.E.P/S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucuresti”;

c) ,Act mreglstrat in baza Hotararii declarative de moarte nr. ............ din

a Judecatoriei ................ .
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4. Mentiunea de casatorie care se aplica pe actul de nastere:

»CASALONIt(A) CU .oovveeeiiii e ,actnr. .............. diN e ,

inregistrat |a Primaria ... judetul .
(municipiului, sectorului, orasului, comunei)

Dupa incheierea casatoriei acesta/aceasta poarta numele de familie ..o,

5. Mentiunea de deces care se aplica pe actul de nastere:
.Decedat(d), actnr. ...... din , Inregistrat la Primaria ...........cccocviiiiin i ,
(municipiului, sectorului, orasului, comunei)

judetul ... .

6. Mentiunea de deces care se aplica pe actul de casatorie:

e e e e e et e e e e et ea e aabeebe e et e eee e e e e e e e nbrareeeeaeas a decedat.
(numele si prenumele sotului/sotiei)
Actnr. ............. din .o, , Inregistrat la Primaria ... ,
(municipiului, sectorului, orasului, comunei)
judetul .....oooiieieiinen. ?

7. Mentiunea care se aplica pe actul de nastere al sotului/sotiei in viata:

0= 171 (o] 4 1= T o1 U R a incetat, prin decesul sotului (sotiei),
Actde decesnr. ......... (o |10 I ,Inregistrat la Primaria .........cccccovveeee e ,
(municipiului, sectorului, orasului, comunei)
judetul ....ooooviiiiiinne

8. Mentiuni_privind recunoasterea paternitdtii/maternitatii, tdgada paternitatii, contestarea
recunoasterii, stabilirea filiatiei si schimbarea sexului:

a) ,Recunoscut(a) de ........ccccevriiiiieniiinnnnen, ,hascut(d) ladatade .................... TN ey
cu domiciliul Tn ......eeeiiieiee. , prin declaratia de recunoastere inregistrata la nr. ....... din ...

b) ,Prin Sentinta nr. ........ din ... a Judecétoriei ....................... s-a stabilit ca

. . . nu este tatal minorului.”

c) ,,Pr|n Sentmta nr. ..... din ....... a Judecatoriei ...........oooiiii s-a admis
recunoasterea patern|tat||/maternité’gii de Catre ....ccccovvieeiii .ladatade ... ™

d) ,Prin Sentinta nr. ..... din ....... a Judecatoriel .............coooeiiiii s-a stabilit
filiatia fatd de ... , hascut(d) la datade .................. TN ,
cudomiciliul TN ..., copllul urmand a purta numele de familie .......................... J

e) ,Prin Sentinta nr. ..... din ....... 8 JUACCEROTIEN 1rvrro oo s-a incuviintat ca
in viitor copilul sa poarte numele de familie ..............ccccciiiiis

NOTA:

Numele de familie al minorului se va trece asa cum este prevazut in dispozitivul sentintei.

f) ,Prin Sentinta nr. .......... din ..o a Judecatoriei .........occccveeeiiiinin s-a luat act de
recunoasterea paternitatii/maternitatiide catre ..............................c na@scut(@) la
[ I ,ecudomiciliul Tn oo,

g) ,Recunoscut(a) de catre ..............cce.... ,hascut(@) la ......ccceeeeeeeennnn. in .
cu domiciliul Tn ..., , judetul ................ , prin Tnscris autentlflcat/testament
Comunicarea a fost facuta de Biroul notarial ...................... ,cu Adresa o] (R din......

h) ,Prin Sentinta nr. ............ AN ceoreeveerrrrrrre @ JUGECEIOTIN —vvvvvererrrerrrrsorrrreereese s-a stabilit
filiatia sotului/sotiei fatd de .........c.ccovoeviiiinii néscut(“) ladatade.................. {1 [P ,
CU AOMICHTIUL TN +veeveeo s , sotul/sotia urmand sa poarte numele de familie ........................ ?
(Mentiune de stabilire a filiatiei sotqu/sotlel Si de fncuviintare a purtarii numelui, pe actul de casatorle)

i) ,Prin Sentinta nr. ........... din . , @ JUAECELONEI ..., s-a Tncuviintat
ca sotul/sotia sa poarte numele de FAMILIE <....oooovrrererrne.. ”. (Mentiune de incuviintare a purtarii numelui,
pe actul de casatorie);

j) ,Prin Sentinta nr. ............ din .....ccooeeeeenen. @ Judecatoriei .. s-a stabilit
filiatia tatalui/mameifata de ..........cccocoeviiiiinenn, , nascut(a) la data de ................. TN e, ,
cu domiciliul Tn ... , tatdl/mama urméand sa poarte numele de familie ........................
(Mentiune de stabilire a filiatiei unuia dlntre parinti, pe actul de nastere al copilului minor);

k) ,Prin Sentinta nr. ........... din ..o a Judecatorlel ................................ s-a incuviintat ca
pe viitor tatal/mama sa poarte numele de familie ................... .” (Mentiune de incuviintare a purtarii numeIU|
pe actul de nastere al copilului minor);

) ,Prin Sentmta nr. ......... din e a Judecatoriei ........ccceeveeinieeiiieen s-a incuviintat

schimbarea sexului.”
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9. Mentiuni privind adoptia cu efecte restranse:

a) ,Adoptat(@)de catre ...........cccceeeecieeeennnn. ,nascutladatade ............ in localitatea ............cc......... ,
side catre .......ccccovceeeiiiiiiienens ,hascutd ladatade ...........ccoeeeenee. in localitatea ...........ccccocvvvveeenen. ,
prin Sentinta nr. ............. din a Tribunalului .............ooovveiis .

Persoana adoptata a dobandit numele de familie .................ccccvvneee.

b) ,Adoptia a fost desfacuta prin Sentinta nr. ....... din.......... a Judecator|e|/Tr|bunaIqu| ................. ,
urmand a purta numele de familie .............cccccceeeeeeeen.

10. Mentiuni privind adoptia cu efecte depline:

a) ,Adoptat(a) cu efecte depline de catre ..........cccccoeeevciereecieeeneee, ,nascutladatade ........ccccccuveee
inlocalitatea ...................... , Si de catre . ,Nascuta ladatade ....................
in localitatea ........ccccceeeeeeeeeennn. , prin Sentmta 0] PR a Trlbunalulw ........................... . S-a intocmit
un nou act de nastere cu nr. ................ din JaPrimaria ... ,

(municipiului, sectorului, orasului, comunei)
judetul ....ooovveiiiiee, J

b) ,Prin Sentinta nr. ...... din............. a Tribunalului ................ s-a desfacut adoptia cu efecte depline,
urmand a purta nUMele de FaMIle —...v.veeeveeeeeeeeee oo,

c) ,Adoptat(a) cu efecte depline de catre ............cccceeeevveereccieecnee, ,nascutladatade ........ccccoeeuneene
in localitatea ...................... ,Sidecatre ..............coooviiiiviniiiiiienee, NAscuta la data de
inlocalitatea ........................ L PN nr...... = PR
(ce a fost recunoscuta de Tribunalul ......................... , prin Sentinta nr. ...... din . ).

(Mentiunea a fost inscrisa in baza aprobarii D.E.P.A.B.D. nr. ................ din .ol )

(S-a intocmit un nou act de nasterecunr. .......... din...........o ydaPrimaria ... )

11. Mentiuni privind adoptia, pe actul de casatorie:

@) peeeeetre e et e e e e e e i —— e e e i ——eeeaah——eeaabaeeeaa—eeeea——eeeaaaeeeeantaeeeaaraaes a fost adoptat(a) cu efecte restranse

(numele si prenumele sotului/sotiei adoptat/adoptate)
prin Sentinta nr. .................. din ........... a Tribunalului ......................... . Persoana adoptata a dobandit
numele de familie ..............ccccceee

o) TP a fost adoptat(a) cu efecte depline

(numele si prenumele sotului/sotiei adoptat/adoptate)
decatre ... sidecatre .........cocoeeiiiiiinn, , prin Sentinta nr. ....... din ..o,
a Tribunalului ................... . Persoana adoptata a dobandit numele de familie ............ccccveeeeeeil. ,
locul de nastere fiind localitatea ..................... Jjudetul e

c) ,Prin Sentintanr. ....... din........... a Tribunalului ............... s-a desfacut adoptla cu efecte restranse
..................................... . Sotul(sotia) va purta numele de familie ............cccccevnenn.

d) ,Prin Sentinta nr. .............. din ..o, a Tribunalului/Judecatoriei ..........ccccoecvveeeeeiiiieeeens
s-a desfacut adoptla cu efecte depline. Sotul (Sotia) ................ va purta numele de familie .................
fiulffiica lui ................ sial/a......c........ , locul nasterii fiind localitatea ..................... ,judetul ..o

12. Mentiuni de divort:

a) pe actul de casatorie:

— ,Desfacut casatoria prin Sentinta nr. .......... din o a Judecatoriei .........cccoecvveeiiiiinnenn,
Fostul sot va purta numele de familie ....................... , iar fosta sotie numele de familie ....................... .”;

— ,Desfacut casatoria prin Sentinta nr. ......... din e, - R URRPRRTRN ,
ce a fost recunoscuta de Tribunalul ..................... prin Sentinta nr. ............... din .

b) pe actele de nastere ale fostilor soti:

— ,Casatoria Cu ....ceeeviiiiiee e a fost desfacuta prin Sentinta nr. ....... din.....ooooiiees
a Judecatori€i ........ccceevvvvivrnnnnnn. . Dupa divort va purta numele de familie .............c.c.........

— ,Casatoria Cu ....ceevveiiiiee e a fost desfacuta prin Sentinta nr. ....... din.....ooooiiees
A e , ce a fost recunoscuta de Tribunalul .................. prin Sentinta nr. ........ din

c) pe actul de casatorie:

,Desfacut casatoria in baza aprobarii D.E.P.A.B.D. nr. .............. din ..o . Fostul sot
va purta numele de familie......................... , iar fosta sotie numele de familie ............c.cc....oo. .

d) pe actele de nastere ale fostilor soti:

— ,Casatoriacu ..................... a fost desfacuta in baza aprobarii D.E.P.A.B.D. nr. ...... din......... .
Dupa divort va purta numele de familie .............c.cc.c......

13. Mentiunea in cazul casatoriei nule sau anulate prin sentinta civila ramasa definitiva si irevocabila:
,2Casatoria dintre .........ccceoeiiniiiice Si et a fost declarata nuld/anulata
prin Sentinta nr. ........ din ... a Judecatoriei .......cccovvveeeeiiinenn, .

14. Mentiuni de incetare a casatoriei:

,Casatoria dintre ............ccccoiiiiiiii e SI e a incetat
prin decesul sotului/sotiei, conform Actului de deces nr. ....... din ...l , Intocmitde ................. ,
judetul ......coeeennl
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15. Mentiuni privind schimbarea numelui:
a) ,Schimbat numele de familie si/sau prenumele, conform Dispozitiei nr .......... din
a presedintelui consiliului Judetean/prlmarulw general al Consiliului General al Municipiului Bucuresti,
din e N

b) ,Numele de familie dobandit prm casatorie a fost schimbatin .................... , conform Dispozitiei
o] AT din ..o a presedintelui consiliului judetean/primarului general al ConS|I|uIU| General al
Municipiului Bucuresti.”

c) ,Schimbat numele de familie si/sau prenumele sotului si sotiei, conform Dispozitiei nr. ...............
din a presedmtelw consiliului Judetean/pnmarulm general al Consiliului General
al Municipiului Bucuresti, dupa cum urmeaza: sotul din ................ccccoceoiiie. TN, ,
iar sotia din .......cccooevieiiiiiieenn TN e

d) ,Schimbat numele de familie al titularului actulw si al parintilor sai, conform Dispozitiei
o] R din ..o a presedintelui conS|I|uIU|Judetean/pnmarulw general al Consiliului General
al Municipiului Bucuresti, dupa cum urmeaza: titularul din ... TN e, ,
tatal din ... N e yiarmamadin ... TN

e) ,Numele de familie si/sau prenumele tatalui (mamei) au/a fost sch|mbate/sch|mbat
din oo N, , ca urmare a adoptiei/pe cale administrativa/a mcuvuntaru
purtarii numelui, prin Sentinta/Dispozitia nr. ........... din e @ e ————————————— J

f) ,Schimbat numele de familie al tatalui (mamei) sotului/sotiei din ..........ccccccovnviiiiiinnnn. in
............................ siaprenumeluidin .........ccccocoeeeivceeeeee. N, cONfOrm Dispozitiei
o] PR din ... a presedintelui consiliului judetean/primarului general al Consiliului General
al Municipiului Bucuresti”;

g) »~Schimbat numele de familie si/sau prenumele din .......................... TN e ,
prin .............. nr........ din ... = I , ce a fost recunoscut de Tribunalul .......................
prin Sentinta nr. ......... din .. . (Mentiunea a fost inscrisa in baza aprobarii D.E.P.A.B.D.
] R din oo )

16. Mentiuni primite din strainatate:

=) I OF- £7- 1 (o] 11 (=) I o1 [PPSR ,ladatade ...
in localitatea ..............cceeeee. ytara , conform comunicarii D.E.P.A.B.D. nr. ........ din ......... .
Actul nu a fost transcris in Roméania.”;

b) ,Decedat(a) la data de .................... , In localitatea ...........ccceeeeeeennnn. Jtara ,
conform comunicarii D.E.P.A.B.D. nr. .......... din oo . Actul nu a fost transcris in Roméania.”;

o) IR adecedatladatade ................. in localitatea .......................
tara ..o , conform comunicarii D.E.PA.B.D. nr. .... din .......... . Actul nu a fost transcris in Romama
(Mentiune de deces primita din strainatate, pe actul de casatorie);

d) ,CASAOrIa CU ...coveveieiiiiiiiee e a incetat prin decesul sotului/sotiei decedat(a)
ladatade................. inlocalitatea ........................ Jara , conform comunicarii D.E.P.A.B.D.
nr. ... din......cooeei . Actul nu a fost transcris Thn Roménia.” (Mentiune de deces primita din strainatate
pentru actul de nastere al sotului/sotiei in viata);

NOTA:

In cazul in care certificatele sunt transcrise in Romania, la cererea celor interesati, mentiunile vor
avea urmatorul cuprins:

e),CasatoriaCu ..........coovveieiiniinnn, ,incheiata ladatade ................ ,inlocalitatea .................... ,

tara ......coooieiiin , a fost transcrisa n registrele Primariei ... ,
(municipiului, sectorului, orasului, comunei)
judetul ............. , sub numarul ...... din ......... . Dupa casatorie poarta numele de familie .......................

f) ,Decedat(a) in localitatea .......................... Jtara ,ladatade.................. .

Decesul a fost transcris Tn registrele Primariei .........cccccccovvieiiiiiiee e , judetul ... ,
(municipiului, sectorului, orasului, comunei)
subnr. ....... din ...oooeeeeee.

) peerereeeeinrneee e adecedatladatade ............ in localitatea ................ Jfara .l .
Decesul a fost transcris Tn registrele Primariei .................... ,judetul ........... ,subnr. ...... din oeeeien,
(Mentiune de deces pe actul de casatorie);

h) ,Casatoria Cu ........cccceeveviiiiiiieciiee a incetat prin decesul sotului/sotiei. Decesul a fost transcris
in registrele Primariei ....................... Jjudetul ..o ,subnr. ..... din o

NOTA:

La operarea mentiunilor de deces pe actul de casatorie se completeaza cu numele si prenumele
sotului.

17. Mentiunea privind redobandirea cetateniei roméne:
a) ,Redobandit cetatenia roméana, conform Ordinului presedintelui Autoritatii Nationale

pentru Cetatenie nr. ........ din ................. si Certificatului de cetatenie eliberat de Autoritatea Nationala
pentru Cetateme nr. ........ din............

b) ,,Tltularul actului a redobandit cetatema romana, conform Ordinului presedintelui Autoritatii
Nationale pentru Cetatenie nr. ........ din ..o si Certificatului de cetéatenie eliberat de Autoritatea

Nationala pentru Cetatenie nr. ........ din............ , odata cu tatal sdu/mama sa.”
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18. Mentiunea privind dobandirea cetateniei roméne:
a) ,Dobandit cetatenia romana, conform Ordinului presedintelui Autoritatii Nationale pentru Cetatenie

o] AU din.........oeeee Si Certlflcatulw de cetatenie eliberat de Autoritatea Natlonala pentru Cetatenle
nr. ........ din ............

b) , Titularul actulw a dobandit cetatenia roméana, conform Ordinului presedintelui Autoritatii Nationale
pentru Cetatenie nr. ........ din .o, si Certificatului de cetatenie eliberat de Autoritatea Na’glonala
pentru Cetatenie nr. ........ din............ , odata cu tatal sau/mama sa.”

19. Mentiunea privind renuntarea la cetatenia romana:

,Prin Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale pentru Cetatenie nr. .............. din
s-a aprobat renuntarea la/pierderea/s-a retras cetatenia romana/cetateniei romane
numitului(ei) .................ccceseeeeeeeeeeeennnns, conform comunicarii D.E.P.A.B.D. nr. .......... din ..o,
(numele si prenumele)
20. Mentiunea privind eliberarea certificatului de stare civila completat cu litera ,8"/.1":
sLa cererea NUMILUIUI(EI) ...ouvvivie e , inregistrat(@) cunr. ........
dindatade ................ , s-a eliberat certificatulde .................cooeiiiniL , completat cu litera «a»/«i».”
(nastere, casatorie, deces)
21. Mentiunea in cazul identificarii unui ,cadavru cu identitate necunoscutd”
»conform ComMUNICANi .........ooovveeiiiiiiiieieeeee e nr. ... din , prezentul act
(parchetului, politiei)
priveste pe .......cccooeiiiiinieenne Cfiul Ui e, Sial.coeene , hascut la data (o [ ,
in localitatea ..........cccccoeenee , cu domiciliul Tn ... Jjudetul ..o .
ANEXA Nr. 39
la metodologie
— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o
Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor/Primaria ....................
Starea Civila
Nr din .
Catre
PRIMARIA . ,
JUDETUL orrerereereenees
Starea Civila
Va rugam sa efectuati pe actul .........ccccoceoviiiiiiiie Al e ,
fiulffiica lui .....ccoeenenenee. sialfa ... , Inregistrat in registrele de .............. ale localitatii ............ceenee
lanr .ooooveveene. (o |10 [ ,anul ......... Juna ........... ,Ziua ....... , urmatoarea mentiune:
Ofiter de stare civila delegat
L.S.
Nr. de inregistrare ............ccccceeee Nr. de inregistrare ...........cccceeeens
din din
Operat mentiune in registrul .................. Operat mentiune in registrul ..................
exemplarul | pe act nr. ..... din ... exemplarul Il pe actnr. ..... din ..o
al localitatii .........ccoccoeeiiinins al localitafii ........cccccoeveceennnnn
Data ....ccccovveeeeenn. Data .....cccovvvieeenn.
Ofiter de stare civild delegat, Semnatura
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ANEXA Nr. 40
la metodologie

— model —

MINISTERUL ADMINISTRATIEI $I INTERNELOR
Directia pentru evidenta persoanelor si administrarea bazelor de date
Serviciul central de stare civila

Nr. ........... din .............
Catre
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA A PERSOANELOR/PRIMARIA ..vecrnens ,
JUDETUL e
Starea Civila
Va trimitem alaturat certificatul de ............ccccooeerinenen. PrVING P .o ,
(avizul de mentiune)

pentru a opera pe marginea actului de ............cccceeeeeeeeeenn. urmatoarea mentiune

in cazul in care este operatd mentiunea, ca urmare a transcrierii, rugdm sa ne fie restituita lucrarea.

Seful serviciului,
L.S.
ANEXA Nr. 41
la metodologie
— model —

Data in fata noastra
Ofiter de stare civild delegat,

(semnatura)
Nr. ....... din .o
DECLARATIE

Subsemnatul, ... ,nascutladatade .....cccccooevveeeveeiennnin.
[ o S cjudetul oo , domiciliat TN .....oveiiiie ,
St e nr. ... , bl , SC. ... , et ... ap ...... , judetul/sectorul ...........cccoceeeennn
posesor al actului de identitate seria ........... (o] P , prin prezenta recunosc ca fiind al meu
COPIlUL e ,hascutla .....coooeevveiiiiniinnnnn. de CAtre ..o ,

si doresc sa imi poarte numele de familie.

Data................... Semnatura
SUbSEMNALA, ..eoviiiiiie , sunt de acord ca fiul meu/fiica mea,
nascut(d)ladatade ........ccccovvveeeeeenennnn. TN s sjudetul ..o ,
din relatiile mele cu numMitul ... , sa fie recunoscut(a) de acesta
si sa poarte numele de familie ............cccccceeennen. .
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ANEXA Nr. 42
la metodologie

— model —

ROMANIA

SERVICUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL

DE EVIDENTAA PERSOANELOR

AL PRIMARIEI MUNICIPIULUI/SECTORULUI/ORASULUI/COMUNEI
Starea Civila

Nr. ........ din
CERERE DE SCHIMBARE DE NUME
Subsemnatul(a), .....cccovriiiiiiii , hascut(a) ladata de ........cceeeeiiiiiennns
L1 T cjudetul ..o ,cetatenia ..o ,
de profesie ......ccccceeeeii, , titular(a) al/a actului de identitate seria ....... 0] ,
domiciliat(a) TN ..ooevvvveeeeiiiiii s St nr. ... yjudetul e ,
telefon (acasa) ......ccccceveveeeeiiiiieenenne

CN.P |
SAALLZZNNNNNC

Va rog sa imi aprobati schimbarea numelui de familie din ............ccccceeenienne TN e
sia prenumelui din ...........ccccoeeeenen. TN .

De asemenea, cer schimbarea numelui de familie din ..........ccccccooviiiee TN
pentru urmatorii copii minori:

In sustinerea cererii, mentionez urmétoarele:
— numele anterioare pe care le-am purtat, porecla si provenienta lor:

Date despre solicitant si rudele acestuia:

— Starea Civila ...
[necasatorit(a), casatorit(a), divortat(a), vaduv(a)]

— Parintii solicitantului:

Tatal ..o

(numele de familie si prenumele)
Daca parintii si-au schimbat numele sau prenumele prin decizie administrativa

Da| | Nul]

— Sotul (sau sotia) ........ccocoeeveiiiiiiii,
(numele si prenumele)
Tatal .o
Mama ......cooooiiiiii
— Locul si data casatoriei solicitantului(€i) ..........ccccocvveerieeenneen.
— Locul si data divortului sau locul si data decesului sotului (sotiei) .........c.cccccevennneen.
Ocupatia si locul de munca ale petitionarului(ei) la data depunerii cererii ...........ccocccvieiiiienn. ,
telefon .......ccoveeeeiiineenn,

Declar pe propria raspundere ca motivele si datele aratate corespund realitatii.
Anexez urmatoarele documente:
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ANEXA Nr. 43
la metodologie

— model —

Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor
al Judetului ....................
Nr. ... din ...........

DOVADA

in conformitate cu prevederile art. 10 din Ordonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea
si schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 323/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, se aproba scutirea de publicare
in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, a cererii de schimbare a numelui, depusa de
dAI(dNA) oo din s SH e, nr. ... .
Prezenta serveste si ca dovada a scutirii de plata taxei de timbru.

Seful Serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor al judetului,

L.S.
ANEXA Nr. 44
la metodologie
— model —

ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN ................
CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

DISPOZITIA
NI e, (o [1 2 T

in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea
pe cale administrativd a numelor persoanelor fizice, aprobatd cu modificari si completari prin
Legea nr. 323/2003, cu modificarile si completérile ulterioare, se admite cererea de schimbare a

(numelui si/fsau prenumelui) .........ccccovieiiieiiiinicen dnei/dlui ..., ,
domiciliat(d) TN ... , fiulffiica Tui .ccoooeein, sial@) ..coooeeeviiee, ,
nascut(a) Tn localitatea ........................ ,judetul ... cla , care urmeaza sa poarte
in viitor numele de familie .................... si prenumele ............c...cco...... .

Primar general,
ANEXA Nr. 45
la_ metodologie
— model —
DOVADA
Subsemnatul(a), ......ccocceeeeiiiiiiieee e, , am luat cunostinta ca cererea de schimbare a numelui
a fost aprobata si, in termen de 60 de zile de ladata de ................... , urmeaza sa depun la aceasta primarie
chitantade .........c.......... lei, pentru plata taxei de timbru.
Semnatura
Am primit Dispozitia de schimbare a numeluinr. .................... dindatade ........ccccceeeennnns .

Semnatura
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ANEXA Nr. 46
la metodologie

— model —

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR
Directia pentru evidenta persoanelor si administrarea bazelor de date
N din ..o

Catre

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDETEAN
DE EVIDENTA A PERSOANELOR .ciiiiicirrreeiereeens
Starea Civila

Va facem cunoscut ca, prin Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale pentru Cetatenie nr. ............

din . , s-a acordat cetatenia romana numitului(ei) .............ooccoii i ,
fiul(fiica) Ui ....ooooveeiiiiee Sial(@) .ooceeeeeeeeeeeee , NASCUt(A) oo [ .
TN e,

Cetatenia s-a acordat la data de .................... , conform Certificatului nr. ............. din ....ccoeeee ,

eliberat de Autoritatea Nationala pentru Cetatenie.

Veti lua méasuri sa se opereze pe marginea actului de stare civila, exemplarele | si Il, mentiunea
prevazutd in Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata
prin Hotararea Guvernului nr. 64/2011.

Nasterea s-a inregistrat la .................. subnr. ........ din . .
Casatoria s-a inregistrat la ................. subnr. ........ din oo .
Director general,
— model —

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDETEAN
DE EVIDENTA APERSOANELOR ........cc.cooeuruinnee.

Starea civila
Catre
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA A PERSOANELOR/PRIMARIA ..vrenenne
Starea civila
Va facem cunoscut ca s-a operat in Actul de nastere nr. ............... (o 1o F , exemplarul I,
si in Actul de casatorie nr. ....... din o , exemplarul Il, mentiunea de acordare a cetateniei roméane

pentru NUMItUI(@) .....ocvveeeeiiiiiee e

Cetatenia s-a acordat prin Ordinul presedmtelw Autoritatii Nationale pentru Cetatenie nr. ..............
din e ladatade ...ccccccoeeeveenn. , conform Cer‘uﬂcatulw 9] (o |10 [ , eliberat
de Autoritatea Nationala pentru Cetatenie.

Veti lua masuri pentru operarea mentiunilor respective si in exemplarul |, conform Metodologiei cu
privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata prin Hotararea Guvernului
nr. 64/2011.

Sef stare civila,

Operat mentiunea in Actul de nastere nr. ..... din .......... si in Actul de casatorie nr. ...... din .......... .

Ofiterul de stare civila,
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ANEXA Nr. 47
la metodologie

— model —

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR
Directia pentru evidenta persoanelor si administrarea bazelor de date
N din............

Catre

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDETEAN
DE EVIDENTA A PERSOANELOR .cciiirecirreeenans
Serviciul de stare civila

Va facem cunoscut ca, In conformitate cu prevederile Legii cetateniei romane nr. 21/1991,
republicata, s-a aprobat redobandirea cetateniei romane numitului(€i) .........ccccvveiiiiiiiiiiiiiiiiee s
fiul(fiica) lui ......cceeeenns sial(@) .oooveriieens , NASCUL(A) .ooveeviieeeens = R N

Cetatenia s-a redobanditla data de ............. , conform Certificatului eliberat de Autoritatea Natlonala
pentru Cetatenie nr. ..... din........

Veti lua méasuri sa se opereze pe marginea actelor de stare civila, exemplarele | si ll, mentiunea
prevazutd de Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor Th materie de stare civila, aprobata
prin Hotararea Guvernului nr. 64/2011.

Director general,
— model —
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDETEAN
DE EVIDENTAA PERSOANELOR ............oe.....
Serviciul de stare civila
Catre

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDEN'[Z\ A PERSOANELOR/PRIMARIA ...
Starea Civila

Va facem cunoscut ca s-a operat in Actul de nastere nr. .................... din e
si in Actul de casatorie nr. ...................... din .. ,pentrunumitul ...
urmatoarea mentiune: ,Redobandit cetatenia romana, conform Legii cetateniei roméane nr. 21/1991,
republicata. Cetatenia s-a redobandit ladatade .................... , conform Certificatului eliberat de Autoritatea
Nationald pentru Cetatenie nr. .......... din ... . Comunicatéa de Directia pentru evidenta persoanelor

si administrarea bazelor de date cu Adresa nr. ...... Lo, .
Veti lua masuri pentru operarea mentiunii Si pe marginea actelor de stare civila, exemplarul I.

Sef stare civila,

Operat mentiunea in Actul de nastere nr. ..... din............ si in Actul de casatorie nr. .... din ........... .

Ofiterul de stare civila,
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ANEXA Nr. 48
la metodologie
— model —
MINISTERUL ADMINISTRATIEI $I INTERNELOR

Directia pentru evidenta persoanelor si administrarea bazelor de date
N din.............

Catre

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDETEAN DE EVIDEN]’A A
PERSOANELOR ...ttt iiiiinnnns
Starea Civila

Va facem cunoscut ca, prin Ordinul Autoritatii Nationale pentru Cetatenie nr. .............. din ..o
si Th conformitate cu prevederile Legii cetateniei roméane nr. 21/1991, republicata, s-a aprobat renuntarea
la cetatenia romana pentru nUMItUI(@) ......oooviiiiiiiiiiiiiiii s ,CNP ,
fiul(fiica) Iui ..cooooeeeerininnnnnnnn, sial(@) .cooovevreieiiennen, , NAscut(d) ....ccoeeeeeieeeiiieiinn, la .
[ P Jjudetul ...

Veti lua masuri sa se opereze pe marginea actelor de stare civila, exemplarele | si ll, mentiunea
prevazuta in Metodologia cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata
prin Hotararea Guvernului nr. 64/2011.

Nasterea s-a inregistrat la ................. subnr. .......... din ... .
Casatoria s-a inregistrat la ................ subnr. .......... din ... .
Director general
— model —

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR JUDETEAN
DE EVIDENTA APERSOANELOR ........cccooeruunnee.

Starea Civila
Catre
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA A PERSOANELOR/PRIMARIA ...
Starea Civila
Va facem cunoscut ca s-a operat in Actul de nastere nr. ............... din ..o , exemplarul Il,
si in Actul de casatorie nr. .............. diN , exemplarul I, mentiunea de renuntare

la cetatenia romana, pentru NUMItUI(@) .......ccooerriiiiicii e

Veti lua masuri pentru operarea mentiunilor respective si in exemplarul I, conform Metodologiei
cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila, aprobata prin Hotararea Guvernului
nr. 64/2011.

Seful Serviciului de stare civila,

Operat mentiunea in Actul de nastere nr. ..... din............. si in Actul de casatorie nr. .... din ........... .

Ofiterul de stare civila,

61



62

MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 151/2.111.2011

ANEXA Nr. 49
la metodologie

— model —

ROMANIA

JUDETUL ...

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta

a Persoanelor al Comunei/Orasului/Municipiului
Nr. ........ din

CERERE

Subsemnatul(a), ......ccceeerieeiiiieiie e , va rog sa aprobati reconstituirea (intocmirea ulterioara)
actuluimeude ........ccooueeee.

Motivul pentru care cer reconstltuwea este .o
Motivul pentru care nu am cerut pana acum reconstituirea este ............. .
Tn acest scop mentionez urmatoarele: ..............cccccooevevevcerurnnnne.
I. Date personale: CNP: | ||| L L]

SAALLZZNNNNNC
Numele de familie ...........c.coevveeeieiiiinnnnnn.. ) e e e e e a

(pentru femei si numele de nastere)

Prenumele ........ccooiiiiiii,

Numele purtat anterior si porecla ..............c.cocooiiiiiinnnn.

Numele de familie si prenumele tatalui ................cc.ccooiii

Numele de familie si prenumele mamei ...

Locul nasterii ........ccccoceeviiiiiiiiniinens

Data nasterii (ziua, luna, anul) ............ccccooiiieiiiiic

Posed Certificatul de nastere seria ..... nr. ........ , pe care il anexez in copie.

Posed extrasul de nastere tip vechi, pe care il anexez in original.

Domiciliul actului: localitatea .......................... S St nr. .....

Cetatenia pe care oam in prezent .........ccceeevveiiieciiee e

Data intrarii in Romania si nr. pasaportului (daca a intrat in alte conditii decat cele legale, se vor
mentiona)

Daca a fost inscris(a) in evidenta strainilor (de cand, pana cand, unde) ......
Daca si-a schimbat vreodata numele (cand si cine a dat aprobarea) ..........

II. Ce acte de identitate posed:
Act de identitate seria ..... o] P , eliberat de .................
(Daca nu poseda act de identitate va specifica ce document poseda)

IV. Ocupatii avute in ultimii 5 ani: ...

Intervalul Institutia sau intreprinderea

si adresa Functia indeplinita

de la data (anul, luna) pana la data (anul, luna)

V. Domiciliille succesive avute in ultimii 5 ani:

Intervalul Orasul Strad Persoanel re macun
Tara/Judetul asul sau rada ersoanele care ma cunosc
_ ’ ’ comuna sinr. (numele si prenumele)
VI. Situatia militara: ... . Cu ce nume de familie si prenume figurez
(stagiul militar satisfacut/nesatisfacut)
in livretul militar ......................... .

VII. Situatia familiala (starea civila a solicitantului — necasatorit, casatorit, vaduv, divortat):

a) Casatorit cu:

Numele de familie si prenumele (pentru femei se va trece numele de la nastere):
.................................................. Numele anterior si porecla ................ccooooiiiiiiiiiii

Locul nasterii: Tara ................. T

Data nasterii (ziua, luna, anul): ...
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Numele de familie si prenumele tatalui ...................cococee

Numele de familie si prenumele mamei .................ccocoeinieenn.

Certificatul de nastere seria ........ o] PR , pe care il anexez in copie. Posed extras de casatorie
tip vechi, pe care il anexez in original.

b) Casatoria s-a desfacut prin divort sau deces (se va indica numarul si data sentintei civile sau a
certificatului de deces, precum si autoritatea care a emis actul respectiv, anexate in copie)

Cu ce se legitimeaza sotul (SOtia) .........ccccevveerrieeiniieeiieees

Domiciliul actual: str. ..., nr. ....., localitatea ..., , dinanul ........

Ocupatia sotului (sotiei) ........... TN PIEZENT & i

(denumirea, obiectul de activitate si sediul unitatii)

Deladatade ........cccvnnneeenn.

Functia ...

Copii (pentru cei rezultati din alta casatorie decat cea actuala se va face mentiunea).

Pentru fiecare copil se vor mentiona numele de familie si prenumele, locul si data nasterii, cetatenia,
domiciliul (anexandu-se copii legalizate de pe certificatele de nastere) ............ccccoviiiiniiic e

VIII. Daca am mai cerut reconstituirea actuluide ..........................
Cand si unde am introdus cererea ...........c.cccocoeeveieiienieeneeen
Rezultatul primit ...

IX. Cu ce dovedesc ca nu pot procura certificatul de nastere (de casatorie) pentru care cer
reCONSHItUIN€A . .vvvveviee e (anexez dovada).

X. In afara de actele mentionate mai sus, anexez UrMEL0Arele: ...............cccoevevevrvveeerueverereeieeeeeens
Imi asum raspunderea pentru cele aratate Tn prezenta cerere, cunoscand ca orice inexactitate atrage
dupa sine sanctionarea in conformitate cu dispozitiile Codului penal.

Semnatura solicitantului

ANEXA Nr. 50
la_ metodologie
— model —

ROMANIA

JUDETUL ..o

S.P.C.L.EE.P/Primaria ........c.cc......

Starea Civila

N e, din e

DISPOZITIA Nr............
din ziua ......... luna ......... anul .........
.............................................. L, PAMArul e, JUAETUL
(numele si prenumele) (municipiului, sectorului, orasului, comunei)
avand Tn vedere cererea inregistrata sub nr. ............ din , insotitd de actele doveditoare
depuse la dosar, prin Care .........cccccceeeeeviiiiiiieeeeeneeeenn domlcmat(a) ] T

solicita reconstituirea (intocmirea ulterioara) a actului sau de nastere, precum si referatul ofiterului de
stare civila delegat,

in temeiul dispozitiilor cuprinse in art. 55 si 56 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de
stare civila, republicata, cu modificarile ulterioare, si in art. 68 din Legea administratiei publice locale
nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:
Art. 1. — Se reconstituie/Se intocmeste ulterior actul de nastere al numitului(€i) ...........ccooeeceencnnnens ,
nascut(d) la data de .................... in localitatea ...........cccceeeenneee. cjudetul o , de sex ............ ,
cetatenie .........cceeeeineene , fiulffiica lui oo sialla .....ccceoennnnn

Art. 2. — Ofiterul de stare civila va duce la |ndepI|n|re prezenta dlspozme

Primar,
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ANEXA Nr. 51
la metodologie

— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor/Primaria ....................
Starea Civila
N e, din e
DISPOZITIA Nr. ............
din ziua ........... luna ........... anul ..............
.............................................. L PAMArul . JUAERUD
(numele si prenumele) (municipiului, sectorului, orasului, comunei)

avand in vedere Cererea inregistrata sub nr. ............ din . , insotité de actele doveditoare
depuse la dosar, prin Care .........cccccceeeeeiiiiiiieeeeeeeeeeenn. , domiciliat(a) TN ..oooorii

solicita reconstituirea (intocmirea ulterioara) a actului sau de casatorie, precum si referatul ofiterului de
stare civila delegat,

in temeiul dispozitiilor cuprinse in art. 55 si 56 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila,
republicata, cu modificarile ulterioare, si in art. 68 din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art. 1. — Se reconstituie/Se intocmeste ulterior actul de casatorie al numitului ..................cccooeee ,
nascut la datade ................. in localitatea ..........c.coeeveeennnnnn. Jjudetul ..o, ,de seX ooviiiiiieiennnn. ,
cetatenie ... UL UL e STal oo ,
sial nuMItel ... ,hascutaladatade...................... [ I ,
Judetul ....................... Jfiicalui o SIa i

Tn timpul casator|e| SOLii VOr PUIa NUMEIE .....o.eeiiiiiiii s et

(sotul) (sotia)

Art. 2. — Ofiterul de stare civila va duce la indeplinire prezenta dispozitie.

Primar
ANEXA Nr. 52
la_ metodologie
— model —
ROMANIA
JUDETUL «.oovvvnee.
Primaria .........ccc........
DISPOZITIA Nr...........
din ziua ........... luna ........... anul ..............
.............................................. , PrMArul ... JudetUl
(numele si prenumele) (municipiului, sectorului, orasului, comunei)
avand in vedere Cererea inregistrata sub nr. ............ din .o , insotitd de actele doveditoare
depuse la dosar, prin Care ........ccccccceveeeeiiiccviniieeeeeeeenn , domiciliat(a) TN ..oooovvii e, ,
solicita reconstituirea (intocmirea ulterioara) a actului de deces, privind pe ...........ccccooooi. ,

precum si referatul ofiterului de stare civila delegat,

in temeiul dispozitiilor cuprinse in art. 55 si 56 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila,
republicata, cu modificarile ulterioare, si in art. 68 din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art. 1. — Se reconstituie/Se intocmeste ulterior actul de deces al numitului(ei) ..........ccoceriieiiniinnee, ,
nascut(a) la data de ................. inlocalitatea ..........cccevveevvnnnnen. Jjudetul ..o ,desex ....coooeeneennnn. ,
cetatenie ........c.ceee.. ,fiulfiica lui oo sialfa ..o, ,decedat(a) la .....c.coerierriennns
[ IO , judetul, cu ultimul domiciliu Th ... S S nr. ... ,

bl. ......... ,SC. ....... ,et. ... ,ap. ...... judetul ...
Art. 2. — Of|terul de stare civila delegat va duce la |ndepI|n|re prezenta dispozitie.
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ANEXA Nr. 53
la metodologie

— model —
Verificat identitatea solicitantului Inregistratla nr. ............
Ofiter de stare civila, din ..o 20.........
L.S.
DOMNULE PRIMAR

Subsemnatul(a), .......cccoeeeeieeiee e, ,fiulffiicalui c.veeeeeieecees sialfa ..., ,

domiciliat(2) TN ...eeeeevciieee e ,str/satul ..................... nr. ... bl ........ ,SC. ..... ,et. ... ,ap. ..... ,
(comuna, orasul, municipiul)

judetul ................. , titular(a) al/a actului de identitate/pasaportului seria ..... nr. ............. , eliberatde ............. ,

va rog sa binevoiti a-mi aproba rectificarea Actului de ................cceeee o] R din ..o, ,
inregistrat la priméaria municipiului/orasului/comunei .............cccccoeceeennnen. cjudetul Lo ,
PrVINA P .ovviiieiiciiieie e ,Insensul calarubrica............cccorrrmimiiiiiriiiiii,
sasetreaca .......coccceeeiiicciiiei e, nlocde .oveeeieeciie e, , cum din eroare s-a inregistrat.

La prezenta cerere anexez copii de pe urmatoarele acte

Data......cccoccuvnnee Semnatura
Domnului primar al .................... judetul ...
ANEXA Nr. 54
la metodologie
— model —
ROMANIA
JUDETUL w.oovvrrins
Primaria ....................
DISPOZITIA Nr.............
din ziua ........... luna ........... anul ..............
.............................................. ,PAMarul .. JUEtUL
(numele si prenumele) (municipiului, sectorului, orasului, comunei)
avand in vedere Cererea inregistrata sub nr. ............ din e, , insotita de actele doveditoare
depuse la dosar, prin Care .........cccccceeeeeeeieiiiiiiiiiiieeenn. , domiciliat(a) T ..o
solicita rectificarea actului de ...................... , PRVINA PE , precum si referatul
ofiterului de stare civila delegat, avizat prealabil de Serviciul Public Comunitar Judetean de Evidenta
a Populat|e| cunr. ....... din .,

in temeiul dispozitiilor cuprinse in art 61 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila,
republicata, cu modificarile ulterioare, si in art. 68 din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:
Art. 1. — Se rectifica Actul de .........ccccoeeiiiiiiiii, NE e din
al nUMItUIUI(EI) .oovveeeieeee e, ,nascut(a) la datade ................ inlocalitatea .........cccceevveevnenns ,
judetul ... ,fiulfiica lui ..o sialla ..o , In sensul ca,
la rubrica(cile) .....cccoevecieeiiee ,Sasetreaca .....ccceeeeeeeeeeieeiieeiieee, MNIOCAE .. ,

cum din eroare s-a trecut.
Art. 2. — Ofiterul de stare civila delegat va duce la indeplinire prezenta dispozitie.

Primar,
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ANEXA Nr. 557)
la metodologie

COMUNICARE PENTRU INREGISTRAREA iIN R.N.E.P/
Modificari intervenite in statutul civil

COD NUMERIC PERSONAL NN
SAALL ZZ NNNN NC

Nume de familie

Prenume

Sexul Masculin |:| Feminin |:|
Data nasterii Anul 20 Luna__ Ziua

Cetatenia Roméand Alta si anume

Locul nasterii Localitatea

Judetul/Sectorul/Tara

Domiciliul (titularului )

Date referitoare la tata

COD NUMERIC PERSONAL R T T T T O T O T T A O
SAALL ZZNNNNNC

Act de identitate Seria Nr.

Numele de familie

Prenumele

Data nasterii Anul 20 Luna _ Ziva
Prenumele parintilor Tata Mama
Domiciliul

Date referitoare la mama

COD NUMERIC PERSONAL N T T T T O T T T T A O
SAALL ZZNNNNNC

Act de identitate Seria Nr.

Numele de familie

Prenumele

Data nasterii Anul 20 Luna__ Ziuva
Prenumele parintilor Tata Mama
Domiciliul

1) Anexa nr. 55 este reprodusa in facsimil.



MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 151/2.111.2011

A . Act stare civila nr. Data inregistrarii
Localitatea
Judetul/Sector/Tara
Certificat de Seria Nr. Data eliberérii
Stare civila

Institutia emitenta

B. Tipul modificarii :¥)

Baza legala

C. Date titular ca urmare a modificarii intervenire:

COD NUMERIC PERSONAL N T T T U O O O O O T O O

Nume de familie

Prenume
Sexul Masculin |:| Feminin D
Data nasterii Anul 20 Luna__ Ziuva
Cetatenia Romana Alta si anume
Locul nasterii Localitatea
Judetul/Sectorul/Tara
Domiciliul
Prenume tatd COD NUMERIC PERSONAL I_ 1 _1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1
SA ALL ZZ NNNN NC
Prenume mama COD NUMERIC PERSONAL Tl

O T O O O O Y O A
SAALL ZZNNNNNC
D. Date privind decesul copilului in virsti de pani la 14 ani / persoanelor care nu au avut niciodata
act de identitate.

Actul nr. Data inregistrarii

Locul inregistrarii

Certificat eliberat Seria Nr. Data eliberarii

Institutia Emitenta

Completat de,

(Semnétura)

*) Se completeaza, in clar, tipul modificarii operate pe marginea actului de nastere.
Datele individuale sunt confidentiale si nu vor fi utilizate decat in conformitate cu prevederile legale.
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ANEXA Nr. 56
la metodologie
— model —

ROMANIA

JUDETUL ..o

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor/Primaria ....................
Nr. de inregistrare operator de date cu caracter personal .............

N e, din e

La Adresa dumneavoastra nr. .... dindatade ....................c... ,
va trimitem extrasul pentru uz oficial de pe actul de NASTERE privind pe ........ccccceceveninens

EXTRAS DIN REGISTRUL DE NASTERE
— pentru uz oficial —

CNP |

SAALLZZNNNNNC
Numele de familie
Prenumele
Data nagterii Anul Luna Ziua
Localitatea
Locul nasterii Judetul
Sectorul / Tara

Sexul Cetatenia
DATE PRIVIND PARINTII TATAL MAMA
Numele de familie
Prenumele

Nasterea a fost trecuta in registrul stérii civile la nr. ....... dinanul ....... luna .......... ziua .........

Locul Inregistrarii .......cccoccceeiiiiiieee e

(localitatea si judetul)

MENTIUNI:

Certificam exactitatea prezentului extras.

Ofiter de stare civila delegat,

Confidential. Date cu caracter personal. Prelucrare in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
cu modificarile si completarile ulterioare.
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ANEXA Nr. 57
la metodologie
— model —
ROMANIA
JUDETUL ...

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor/Primaria ....................
Nr. de inregistrare operator de date cu caracter personal .............

Nr e din
Catre
La Adresa dumneavoastra nr. .... din data de ............. o
va trimitem extrasul pentru uz oficial de pe actul de CASATORIE privind pe .........cooiiiiiiiiiinnennaennn.
SIPE i .
EXTRAS DIN REGISTRUL DE CASATORII
— pentru uz oficial —
CODUL NUMERIC PERSONAL
Sotul Sotia
o o o
SAALLZZNNNNNC SAALLZZNNNNNC
DATE PRIVIND SOTII SOTUL SOTIA
Numele de familie
Prenumele
Data nagterii Anul Luna Ziua Anul Luna Ziua

Locul nasterii

Localitatea

Judetul /
Sectorul / tara
DATE PRIVIND PARINTII SOTULUI SOTIEI
Numele de familie
TATA
Prenumele
Numele de familie
MAMA

Prenumele

Locul incheierii casatoriei .............cccovvvvveeveviivnvnnnnnnnnn.
(localitatea si judetul)
Data casatoriei: anul ...... luna ......ziua ........
Casatoria a fost trecuta Tn Registrul starii civile la nr. ...... dinanul ...... luna ........ ziua ........
Locul Tnregistrarii ........ccccoeeeeiniiieeeee e
(localitatea si judetul)

NUMELE DUPA CASATORIE

Certificam exactitatea prezentului extras.

Ofiter de stare civild delegat,

Confidential. Date cu caracter personal. Prelucrare in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
cu modificarile si completarile ulterioare.
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ANEXA Nr. 58
la metodologie
— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor/Primaria ....................
Nr. de inregistrare operator de date cu caracter personal .............
NE e, din

Catre,

La Adresa dumneavoastra nr. .... din data de ....,
va trimitem extrasul pentru uz oficial de pe actul de DECES privind pe ........cccccccevviineenn.

EXTRAS DIN REGISTRUL DE DECES
— pentru uz oficial —

C.N.P |
SAALLZZNNNNNC

Numele de familie
Prenumele
Data nasterii Anul Luna Ziua
Comuna/Orasul/Municipiul/Sectorul Judetul/Tara
Locul nasterii
Sexul Cetatenia
Localitatea
Sat/Str. nr.,
Domiciliul bl., sc., et., ap.
Judetul
Sectorul / Tara
Anul Luna Ziua

Data si locul decesului -

’ Localitatea Judetul /T

Sectorul / 1a@ra

Cauza decesului
DATE PRIVIND PARINTII TATAL MAMA
Numele de familie
Prenumele

Decesul a fost trecut in Registrul starii civile la nr. ....... din anul ....... luna .......... ziua ......... .

Locul Tnregistrarii ......cccoeceeeeiiiiieee e,
(localitatea si judetul)

MENTIUNL

Certificam exactitatea prezentului extras.

Ofiter de stare civild delegat,

Confidential. Date cu caracter personal. Prelucrare in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
cu modificarile si completarile ulterioare.
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ANEXA Nr. 59
la_ metodologie
— model —
Verificat identitatea solicitantului nregistrat lanr. ............
Ofiter de stare civild delegat, din............... 20 .........
L.S.
DOMNULE PRIMAR,
Subsemnatul(@), ..o , filfiica lui .o sialla ..o, ,
domiciliat(a) in . Lstr/satul ...l nr. ... bl ,SC. ... et ... ,ap. .oy
(comuna orasul mun|C|p|uI)
judetul ............... , titular(a) al/a actului de identitate seria . B o | AR ,eliberatde ........................
varogsa blnev0|t,| a-mi elibera certificatul de ... ,sensin care fac urmatoarele preC|zar|
— m-am nascut ladata de .............. , In localitatea ............. , Judetul ......................... ;
— m-am casatorit cu ............ ladatade .......... , In localitatea ................ ,judetul ... ;
— numitul(a) ............ a decedat la data de ........... .in localitatea ................ ,judetul ...

Vechiul (vechile) certificat(e) mi-a (mi-au) fost furat(e)/d|strus(e)/p|erdut(e) in urmatoarele T |mprejurar|

Data ................. Semnatura
Eliberat certificat de:
— nastere seria, ......... Nroeeeeeee, ;
— casatorie seria, ...... 3] ;
— deces seria, ........... [ | PR
Data ............... 20.........

Am primit certificatele solicitate.
Semnatura

Domnului primar al .................... fjudetul ...................
ANEXA Nr. 60
la_ metodologie

— model —

REGISTRU
pentru inregistrarea cererilor de divort
Termen procedural,
conform art. 382 din Dispozitie de
. s Legea nr. 4/1953 — - . S
_Nr. Data Solicitanti Ultima locuinta &y e i, republicats, | Certificat de divort | - respingere/
de inregistrare ’ comuna e e nr./data Proces-verbal
cu modificarile nr/data
si completarile ulterioare ’
(30 de zile)
SOTUL
SOTIA

ANEXA Nr. 61
la_ metodologie

— model —

REGISTRU

de evidenta a certificatelor de divort

Nr.
crt.

Nr. cererii TITULARI Nume dupa divort Nr./data certificatului de divort | Data inmanarii si semnatura de primire

71



72

MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 151/2.111.2011

ANEXA Nr. 62
la_ metodologie
— fata —
— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o,
Primaria ........cc.coeuee. Data in fata mea astazi, ...............
NF s din e Ofiter de stare civila delegat,
CERERE DE DIVORT
Subsemnatul, ........ccoovveiiiiiiiiiee, CFiul Ui e, Sial i , hascut la
datade ....ccooooevveeiinnneennnnn. in localitatea ...........cccceeeeee. Jjudetul oo , titular al actului de
identitate/pasaportului seria ....... 3] R y,CNP , cu domiciliul in ... ,

luand cunostinta de prevederile art. 292 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, declar ca:
a) nu am copii minori din casatorie sau adoptati;

b) nu sunt pus sub interdictie;

¢) nu am mai solicitat altor autoritati desfacerea casatoriei;

d) locuinta comuna este cea declaratd mai sus

Si

subsemnata, , fii i SI @ e , hascuta la
datade ..o l i judet , titulara a actului
de identitate/pasaportului seria ....... 3] PR ,CNP , cudomiciliulin .........ccceeee ,

luand cunostinta de prevederile art. 292 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, declar ca:
a) nu am copii minori din casatorie sau adoptati;

b) nu sunt pusa sub interdictie;

¢) nu am mai solicitat altor autoritati desfacerea casatoriei;

d) locuinta comuna este cea declarata mai sus,

casatoritila datade .................. la primaria localitatii .............ccccceeeiees Jjudetul ..o ,
conform Certificatului de casatorie seria............. (3] P , eliberat in baza Actului nr. ............. R ,
cu ultima locuintd comunNa TN ........ocoeeviiieiiiee e, ySH o] AU I o] PR ,
et. ... , AP e, , sectorulfjudetul ............cooeiiiiiininenn , de comun acord, va rugadm sa constatati

desfacerea casatoriei si sa eliberati certificatul de divort.
Dupa divort dorim s& purtam numele de fam|I|e dupa cum urmeaza*):
— fostul sot .........................
— fosta sot|e .................................................
Ne intemeiem cererea pe dispozitiile art. 381 d|n Legea nr. 4/1953 — Codul familiei, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Semnaturi
Sot, Sotie,

*) Potrivit dispozitiilor art. 40 din Legea nr. 4/1953 — Codul familiei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:
,La desfacerea casatoriei prin divort, sotii se pot invoi ca sotul care, potrivit art. 27, a purtat in timpul casatoriei numele de familie al
celuilalt sot sa poarte acest nume si dupa desfacerea casatoriei.”

— Verso —

AStAZI, ..o , s-a eliberat Certificatul de divort nr. ....... .

Semnatura de primire
Fostul sof, Fosta sotie,
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ANEXA Nr. 63
la metodologie
— model —

ROMANIA

JUDETUL .
Primaria .........ooovvieeeeieiiieeeee e
Starea Civila

R PROCES-VERBAL
Incheiat astazi: anul ......... luna ......cceuue.. ] VT- RT—

La depunerea cererii de divort prin acordul sotilor/la luarea declaratiei privind mentinerea cererii de
divort prin acordul sotilor/la luarea declaratiei de renuntare la cererea de divort prin acordul sotilor,
dl Sidna ..o
luarea consimtadmantului si aducerea la cunostints a dlspozmllor din Legea nr. 4/1953 — Codul familiei,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, referitoare la divortul pe cale administrativa s-au facut

prin intermediul dlui (dNei) ........ccoevviieiiier e din e |
nr. .......... , interpret autorizat de ....................... subnr. ........... ,Intrucét ..o este cetatean
(sotul/sotia)
strain/surdomut.
Ofiter de stare civila, Interpret, Sotul ...
delegat, e

.......... Ls. Sotia e
ANEXA Nr. 64
la metodologie

— model —

Data in fata mea,

ASAZI, oo,
DECLARATIE
Subsemnatul, ..., CHUullui e Sial . ,
nNascut la .....ccooeevveeeieiiiiieeeeeeenn. [ N ,domiciliat TN .....eiiiie e ,
posesor al actului de identitate/pasaport seria ..., N e ,
eliberatde ..o
declar ca imi mentin cererea prlvmd desfacerea casatoriei de ...,
(numele sotiei)
Si
subsemnata, ..........ccocoeeiiiiinicis Jiicalui o SIa i ,
NASCULA 1A ..ovvveeeccieie e, TN, ,domiciliatain..................., ,
posesoare a actului de identitate/pasaportului seria ............. o] A ,eliberatde ..o ,
declar ca imi mentin cererea privind desfacerea casatoriei de ............cccovveiiiiiiiei e,
(numele sotului)
Cererea a fost inregistrata la Primaria ..................ccccovvvveee. SUb NUMArUl ....oveeeeeeeeiiiieeee, .
Semnatura sot, Semnatura sotie,
ANEXA Nr. 65
la metodologie
— model —
Data in fata mea,
(numele si prenumele/semnatura)
AStaZi, oo,
DECLARATIE
Subsemnatul(a), .....cccccvevvieiiiiiiiies , fiulffiica lui ..., sialla ....ocooeeiniinen ,
nascut(a)la .....cccceeeeieeieiiieee e, TN e, , domiciliat(8) TN ....ccceveeeeii e ,
posesor/posesoare al/a actului de identitate/pasaportului seria ........ o] (RS ,eliberatde .........ccccocccee. ,
declar ca RENUNT la cererea mea privind desfacerea casatorieide .............ccccooviiiiiii i
(numele sotului/sotiei)
Cererea a fost inregistrata la Primaria ................ccceeo... sub numarul .............
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ANEXA Nr. 66
la metodologie

— model —
Aprob
Primar,
REFERAT
Incheiat astazi ziua ...... yluna ........... ,anul .......,de Catre ....ccoeee i , ofiter de
(numele si prenumele)
stare civila, Tn cadrul Primariei .........ccooooviieeeeieeeeeeeee e Jjudetul ... ,
(municipiului, orasului, comunei)
avand spre solutionare cererea de desfacere a casatoriei inregistrata lanr. .............. din e ,
depusade .......coceiieiiiiiiiieeee e, Sl ,constatind ca*) ...,
(sotul) (sotia)
......................................................................................... , propun clasarea dosarului.

(semnatura)
*) Ofiterul de stare civila va inscrie, dupa caz, una din situatiile prevazute la art. 172 alin. (1) sau (2) din anexa la Hotararea
Guvernului nr. 64/2011.

ANEXA Nr. 67
la metodologie

— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o,
Primaria .......ccooooiiie
Dosarnr. ....ccccevicieeeennn.
CERTIFICAT DE DIVORT
nr. ..........din data de ...............
Casatoria inregistrata [a Primaria ........ccccccccoo i ,judetul .............. , la actul de
(municipiului, orasului, comunei)
casatorie nr. .......ccccoveeeeeiennen, din ,Privind pe .o, , hascut la data
(sotul)
de . ,Inlocalitatea ..........cccoeeviieeinnenn. cjudetul ..o JCONP ,
fiul Ui veeeeeeenee 1= | , cu domiciliul in localitatea ..................... S o= S ,
(sotia)

nascuta la datade .................... ,inlocalitatea .......cccccoooveeiiiiiiiiinnn, cjudetul Lo ,
CNP , fiica lui oo Sl @ i , domiciliata
TN Jjudetul .. , este desfacuta in temeiul art. 381 din Legea nr. 4/1953 —
Codul familiei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, prin acordul ambilor soti.

Divortul a fost inregistrat la Primaria ............ccccoociieiiiiiieeee Jjudetul ... .

(municipiului, orasului, comunei)
Numele dupa divort:
— fostul sof ...
— fosta sotie .........ccociiiiiininn
Prezentul certificat de divort produce efecte intre parti incepand de astazi ...................... .
(zi/luna/an)

Ofiter de stare civila,

(semnatura)

L.S. (sigiliu)
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ANEXA Nr. 68
la metodologie

— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o
Primaria .......ccccceeeelL
Starea Civila
Nr...........din ...l
. REFERAT
Incheiat astazi: anul ......... luna ............ ziua ......
.................................................................. ofiter de stare civila delegat
(numele si prenumele)
ca urmare a prezentarii cererii de divort si a documentelor depuse de numitii ...t
SI e , cerere inregistrata la nr. ................ din oo , din care rezulta ca:

constatand ca nu sunt indeplinite cerintele art. 381 din Legea nr. 4/1953 — Codul fam|I|e|
republicata, cu modificarile si completarile uIterloare pentru desfacerea casatoriei, in temeiul art. 384 din
Codul familiei, se propune respingerea cererii privind desfacerea casatoriei si eliberarea certificatului de
divort, urméand a se emite dispozitie de respingere a cererii.

Intocmit in 3 exemplare, dintre care cate unul s-a inmanat solicitantilor.

Ofiterul de stare civild delegat,

L.S.
ANEXA Nr. 69
la metodologie
— model —
Eliberat Certificatul de ........................
seria ......... 3| R

L.S.
APROB
Domnule primar,
Subsemnatul(a), .......ccooveiiiiii ,fiul (fiica) lui o sial(@) .cocoovevereieiiee ,
nascut(a) 1a ....cooceeeeviiieeeeiiinenns TN e Jjudetul oo dom|C|I|at(a) N e
str. (satul) .oooveeeeeeiiiin nr. ......, titular(a) a actului de identitate seria ....... nr. ............... , varog ca, |n

conformitate cu prevederile art. 20 din Ordonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea §| schimbarea
pe cale administrativd a numelor persoanelor fizice, aprobata cu modificari si completari prin Legea
nr. 323/2003, cu modificarile si completarile ulterioare, sa imi aprobati inscrierea, prin mentiune pe
marginea actului de ................. nr. ........din .......... , @ numelui meu de familie si/sau a prenumelui
tradus/cu ortografia limbii .......................... , precum si ale parintilor mei.

Sotul (Sotia) este de acord cu extinderea efectelor aprobarii asupra numelui sau de familie si/sau
prenumelui si ale urmatorilor copii minori:

Alaturat, depun consimtamantul sotului (sotiei) si traducerea/ortografierea oficiald a numelui si/sau
a prenumelui, autentificatd de notarul public.

Semnatura
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ANEXA Nr. 70
la_ metodologie
— model —
MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR
Directia pentru evidenta persoanelor si administrarea INTRAT ..o
bazelor de date NF e din
Nr. de inregistrare operator de date cu caracter personal 943 RETURNAT
NP e data o Ziua ...... luna .......... anul .........
Catre

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor/PRIMARIA

— Starea Civila —

Va rugam sa ne comunicati datele referitoare la NASTEREA numitului(€i) ........ccoocveveercneennn. , fiul
(fiica) lui ..o sial (@) oo ,nascut(@) inanul ........, luna ............ 4|V E- R ,
inlocalitatea ..................... ,judetul ............. , cu toate mentiunile existente pe marginea actului respectiv.

Comunicarea acestor date se va face prin completarea rubricilor de mai jos, conform registrului
(fara traduceri, modificari sau adaugiri), dupa care se va restitui.

In cazul in care registrul nu se gaseste la dumneavoastra, veti trimite prezenta adresa consiliului
local (judetean) sau Arhivelor Nationale unde se afla in pastrare acest registru, iar daca nasterea nu se
gaseste inregistrata in registrele aflate la dumneavoastra, veti trimite lucrarea consiliului judetean pentru
a se verifica si In registrul exemplarul Il, care ne va comunica direct rezultatul.

Seful serviciului,

C.NP. |
SAALLZZNNNNNC

Numele de familie
Prenumele
Anul Luna Ziva
Data nasterii
Localitatea
Locul
nasterii Judetul "
Sectorul ’
Sexul Cetatenia
DATE PRIVIND PARINTII TATAL MAMA
Numele de familie
Prenumele
Nasterea a fost trecuta n registrul starii civile la nr. ............. dinanul ......... luna ........... ziua ..... .

[ Yo T a1 =T £ (- TP SPPUPRRN
(localitatea si judetul)

MENTIUNI:

Certificam exactitatea prezentului extras.
Ofiter de stare civila delegat,

Confidential. Date cu caracter personal. Prelucrare n conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
cu modificarile si completarile ulterioare.
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ANEXA Nr. 71
la metodologie
— model —
MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR

Directia pentru evidenta persoanelor si administrarea INTRAT ..
bazelor de date Nr e din

Nr. de inregistrare operator de date cu caracter personal 943 RETURNAT

NP e data o Ziua ...... luna .......... anul .........

Catre
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor/PRIMARIA

— Starea Civila —

V& rugdm sa ne comunicati datele privitoare la CASATORIA numitului(€i) ...........cccccevevnee... ,
casatorit(a) in anul ................ in localitatea ....................... judetul .o , cu toate mentiunile
existente pe marginea actului respectiv.

Comunicarea acestor date se va face prin completarea rubricilor de mai jos, conform registrului (fara
traduceri, modificari sau adaugiri), dupa care se va restitui.

In cazul in care registrul nu se gaseste la dumneavoastra, veti trimite prezenta adresa consiliului
local (judetean) sau Arhivelor Nationale unde se afla in pastrare acest registru, iar in cazul in care césatoria
sus-numitului(ei) nu se gaseste inregistrata in registrele aflate la dumneavoastra, veti trimite lucrarea
consiliului judetean pentru a se verifica si in registrul exemplarul Il, care ne va comunica direct rezultatul.

Seful serviciului,

Sotul

T I
SAALLZZNNNNNC

CODUL NUMERIC PERSONAL

Sotia
|
SAALLZZNNNNNC

DATE PRIVIND SOTII SOTUL SOTIA
Numele de familie
Prenumele
Data nagterii Anul Luna Ziua Anul Luna Ziua
Localitatea
Locul nasterii Judetul
Sectorul
DATE PRIVIND PARINTII SOTULUI SOTIEI
Numele de
TATA familie
Prenumele
Numele de
Prenumele
Locul incheierii CAsatoriei ........ccoceeevviiiiiiieiiiiiiiee e
(localitatea si judetul)
Data casatoriei: anul ...., luna ............ ,ziua ......
Casatoria a fost trecuta n registrul starii civile la nr. ........ din anul ........ ,una ........, ziua ........ .

Locul TNregistrarii .........ccoeecciiiiiieeeee e
(localitatea si judetul)

NUMELE DUPA CASATORIE

Certificam exactitatea prezentului extras.
Ofiter de stare civila delegat,

Confidential. Date cu caracter personal. Prelucrare n conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
cu modificarile si completarile ulterioare.
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ANEXA Nr. 72
la metodologie
— model —
MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR
Directia pentru evidenta persoanelor si administrarea INTRAT ..o
bazelor de date N . din...................
Nr. de inregistrare operator de date cu caracter personal 943 RETURNAT
N e data ......ccooeeeeiienenn, Ziua ...... luna .......... anul .........
Catre
PRIMARIA eeeceereeeseeeeeessesseennes
— Starea Civila —
Va rugam sa ne comunicati datele privitoare la DECESUL numitului(€i) .........ccccooerniienininnennns,
fiul (fiica) Ui ...cooveeeie Sial(@) ..cooveneiiiii ,NAscut(@) TN ..., ,
= VO , decedat(a) in anul .......... Jluna ...l ,ziua ......... ,inlocalitatea ........................... ,
judetul ... , cu toate mentiunile existente pe marginea actului respectiv.

Comunicarea acestor date se va face prin completarea rubricilor de mai jos, conform registrului (fara
traduceri, modificari sau adaugiri), dupa care se va restitui.

in cazul in care registrul nu se gaseste la dumneavoastra, veti trimite prezenta adresa consiliului
local (judetean) sau Arhivelor Nationale unde se afla in pastrare acest registru, iar daca decesul
sus-numitului(ei) nu se gaseste inregistrat in registrele aflate la dumneavoastra, veti trimite lucrarea
consiliului judetean pentru a se verifica si in registrul exemplarul Il, care ne va comunica direct rezultatul.

Seful serviciului,

C.NP |
SAALLZZNNNNNC

Numele de familie
Prenumele
Data nasterii Anul Luna | Ziua
. Comuna/Orasul/Municipiul/Sectorul Judetul/Tara

Locul nasterii
Sexul Cetatenia
Domiciliul Localitatea

Sat/Str. nr., bl.,

sc., et., ap.

Judetul  /Tara

Sectorul

Anul Luna Ziva
Data si locul decesului
Localitatea Judetul [Tara
Sectorul
CAUZA DECESULUI
DATE PRIVIND PARINTII TATAL MAMA
Numele de familie
Prenumele
Decesul a fost trecut in registrul starii civile la nr. .... dinanul ........... luna ..ol ziua ...... .

o Yot U I Y T Yo |1 = | USSP

Certificam exactitatea prezentului extras.
Ofiter de stare civild delegat,

Confidential. Date cu caracter personal. Prelucrare in conformitate cu prevederile Legii nr. 677/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
cu modificarile si completarile ulterioare.
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ANEXA Nr. 73
la metodologie
— model —
Consiliul judetean .............
Serviciul public comunitar judetean
de evidenta a persoanelor
Serviciul de stare civila

CONT CERTIFICATE DE NASTERE

. [ Nr. actului Cantitatea
N D?t? - De la cine S:. F;r!g“?t de primire Seria Delanr. lanr. Sold
inregistrarii |sau cuiis-a distribuit| " coon o Primitd | Distribuita

NOTA:
Pentru fiecare tip de certificat se va deschide un cont, rezervandu-se un numar de file corespunzator.

ANEXA Nr. 74
la metodologie
— model —
CERTIFICATE DE ................ ELIBERATE
Nr. Numele si . Seria I Nr. de inregistrare Semnatura de primire sau
! Nr. actului . e .| Data eliberarii » .- ]
crt. prenumele si nr. certificatului a cererii sau declaratiei adresa de expediere

NOTA:

In registru se vor constitui partide separat pentru certificate de nastere, de casatorie si de deces,
alocandu-se pentru fiecare categorie un numar corespunzator de pagini, in functie de volumul mediu anual.

Certificatele se vor trece numai in ordinea numerica, de la cel mai mic la cel mai mare.

Cotoarele certificatelor de stare civila se pastreaza timp de un an de la data eliberarii ultimului
certificat, dupa care se vor distruge prin ardere, intocmindu-se un proces-verbal despre aceasta, care va
cuprinde Tn mod obligatoriu seria si numarul certificatelor, in ordinea crescatoare a acestora, pe categorii
de acte si fapte de stare civila.

Certificatele de stare civila anulate ca urmare a completarii eronate se trimit Serviciului public
comunitar local, lunar, odata cu actele de identitate ale decedatilor.

Certificatele de stare civila retrase de la cetateni si anulate vor fi distruse prin ardere de organele de
control, consemnandu-se numarul acestora, pe categorii, in procesul-verbal de constatare.

ANEXA Nr. 75
la metodologie
— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o
Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor/Primaria ....................
Starea Civila
Nr din
Catre

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR
AL JUDETULUI e
— Starea Civila —

Rugam a se distribui prin delegatul nostru, ..........ccccccooiiiiiii, , care se legitimeaza cu
buletinul de identitate/cartea de identitate seria ......... Nr. .ccoeeeenen..., €liberat(d) de oo ,
urmatoarele imprimate si materiale necesare activitatii de stare civila:

— certificate de nastere: ...l buc.;

— certificate de casatorie: .........ccooceeeeriiiiiennnnn. buc.;

— certificate de deces: ... buc.;

— registre de nastere a ........ filer oo buc.;

— registre de casatorie a ...... L= buc.;

— registre de deces a .......... file: oo, buc.

Primar, Secretar,
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ANEXA Nr. 76
la metodologie

— model —
CONT CERTIFICATE DE STARE CIVILA
Cantitatea de Predator Primitor
Data certificate Seria Delanr.lanr.| (numele si Semnatura (numele si Semnatura
primite prenumele) prenumele)
CONT REGISTRE DE STARE CIVILA
Cantitatea Predator Primitor
Data d - Felul registrului (numele si Semnatura (numele si Semnatura
e registre ’ ’
prenumele) prenumele)
ANEXA Nr. 777
la metodologie
Locul si data inregistrarii nasterii
COMUNICARE DE
NASTEREPENTRU  fudelulsscion | |
EVIDENTA Munich;ipiuI ®
PERSOANELOR .
P Data: Anul 20| | Luna | | Ziua | |
Datele individuale sunt Nr. actului din Registrul de stare civila | |

confidentiale si nu vor fi
utilizate decat in
conformitate cu
prevederile legale Tn
vigoare

Date referitoare la copil

Codul numeric personal O O O Y
SAALLZZ NNNNNC

Numele de familie |
|

Prenumele |

Sexul Masculin M Feminin F\

Data nasterii Anul 20| | Luna | | Ziua | |

Cetatenia Romana 10 Alta, si anume | |
Judetul/Sectorul/ | |
Tara

Locul nasterii Comuna/Orasul/| |
Municipiul
Strada/Satul

Certificatul de nastere Numarul/ Data| |

Locul eliberarii

Nota
Nu tine loc de certificat de nastere

Se completeaza 1n interiorul chenarelor cu ;. — text — in spatii rezervate
— cifre — Tn casete deschise

— semn x — in caseta inchisa, corespunzator
raspunsului corect

1) Anexa nr. 77 este reprodusa in facsimil.
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Date referitoare la tata
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Codul numeric personal

I L
SAALLZZNNNNNC

Numele de familie |

Prenumele | |
Data nasterii Anul 20|___|Luna |__| Ziua |_|
Prenumele parintilor Tatal | |

Mama |

Date referitoare la mama

Codul numeric personal

I LI
SAALLZZNNNNNC

Numele de familie |

Prenumele | |
Data nasterii Anul 20|___|Luna |__| Ziua |_|
Prenumele parintilor Tatal | |

Mama |

Domiciliul inscris in  Judetul/Sectorul
|
actul de identitate al: Comuna/Orasul/|

Municipiul
Ambilor parinti
Mamei Strada/|
tatalui satul
tutorelui Nr. |_|. Litera |_| BI. |_| Sc. |_| Et. |_| Ap. |_|
—» C.N.PH | ]
Domiciliul SAALLZZNNNNNC
copilului .
La unitatea |, Nume?)|
de ocrotire
L_» Prenume®) |
MENTIUNI:**)

Dupa completare, se transmite Serviciului public comunitar local la care este arondata localitatea

Ofiter de stare civild,

*)Datele tutorelui
**) Act transcris/inregistrare tardiva/copil gasit.
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ANEXA Nr. 787
la metodologie

Locul si data inregistrarii nasterii

COMUNICARE Judetul/Sectorul | I
DE MODIFICARI Comuna/Orasul/ | |
PENTRU Municipiul
EVIDENTA Data:  Anul | |Luna|___| Ziua|_|
PERSOANELOR Nr. actului din Registrul de stare civila | |
(copii sub 14 ) -
ani)

Date referitoare la copil

Codul numeric  |_|_|_|_l_l_l_l_l_l_l_l_I_I
SAALLZZNNNNNC
Numele de familie | |
Prenumele | |
Prenumele parintilor Tatal | |
Mama | |
Judetul/Sectorul | |
Domiciliul Comuna/Orasul/ | |
Municipiul
Strada/Satul
Nr. |_|. Litera |_| BL. |_| Sc. |_| Et. |_| Ap. |_|
LI o0 1 T T o= T T
Baza leQala. .. ...
Data Anul | | Luna | | Ziua | |
Numele de familie | |
Prenumele | |
Prenumele parintilor Tatal | |
Mama | |
CNP. al parintilor C.N.P.altatalui |_|_|_|_ |-l
SAALLZZNNNNNC
C.N.P.almamei |_|_|_|_|_|_[_|_|_|_|_|_|_|
SAALLZZ NNN NNC
Locul nasterii Localitatea | |
Judetul/Sectorul | |
Comuna/Orasul/ | |
Municipiul
Strada/Satul
Nr. |_|. Litera |_| BL. |_| Sc. |_| Et. |_| Ap. |_|
Noul C.N.P. N
SAALLZZ NNNNINNC
Date privind decesul copilului in varsta de sub 14 ani:
Locul Judetul/Sectorul | |
decesului, Comuna/Orasul/ | |
numarul actului Municipiul
si data Actul nr. |_|_|_|_l_| Anul |_|_|_|_| Luna |_|_| Ziua |_|_|

CaUza deCeSUIUI ...

*) Se completeaza, in clar, tipul modificarii operate pe marginea actului de nastere
1) Anexa nr. 78 este reprodusa in facsimil.
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ANEXA Nr. 79
la metodologie
— model —
ROMANIA
JUDETUL ..o
Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor/Primaria ....................
Starea Civila
N s din .
Catre

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR
— Evidenta persoanelor —

Va comunicam ca in luna ..................... ;anul ... , au fost intocmite ................ acte de nastere
si s-au operat ................ modificari privind statutul civil al persoanelor, pentru care va Thaintam alaturat
comunicarile de nastere pentru inregistrarea in baza de date locala si comunicarile de modificari:

Nr.

ort Numele si prenumele Numarul actului Data intocmirii

Ofiter de stare civila delegat,

ANEXA Nr. 80
la metodologie

REGISTRELE DE STARE CIVILA
aflate in pastrarea primariilor de sector ale municipiului Bucuresti si delimitarea cronologica
a fondurilor arhivistice ale municipiului Bucuresti

Registrele intocmite pana in anul 1926 se afla in pastrarea Directiei de stare civila din cadrul Directiei
Generale Publice de Evidenta a Persoanelor a Sectorului 1 al municipiului Bucuresti.
Orasul Bucuresti era impartit inh 4 plasi (boele). Culorile plasilor (boelelor) erau stabilite astfel:
— Téargul de afara = galben;
— Gorgani = verde;
— Brosteni = albastru;
— Centru = rosu.
La data de 1 martie 1926, a luat fiinta sectorul IV VERDE. Orasul Bucuresti a fost impartit in 4 culori
administrative, astfel ca ih anul 1928 avea 4 sectoare:
— sectorul | GALBEN (parti din sectorul 1 si sectorul 2 de astazi);
— sectorul Il NEGRU (astazi sectorul 3 si parti din actualul sector 4);
— sectorul Il ALBASTRU (parti din sectoarele 4 si 5);
— sectorul IV VERDE (astazi sectorul 1).
In anul 1929 s-a infiintat Primaria Centrala (prin Decretul nr. 278/1960, la data de 1 ianuarie 1961,
a luat fiintd Serviciul de Stare Civila al Primariei Municipiului Bucuresti).
Sectorul 1 — 1895—1927 — oras Bucuresti
— 1927—1929 — sectorul 1 Central
— 1929—1950 — sectorul 1 Galben
— 1951—1962 — raionul ,I. V. Stalin”
— 1962—1968 — raionul ,30 Decembrie”
— de la 20 februarie 1968 — sectorul 1
Sectorul 2 — 1895—1950 —comuna Baneasa
— 1896—1950 — comuna Colentina
— 1950—1968 — raionul ,1 Mai”
— de la 20 februarie 1968 — sectorul 2
Sectorul 3 — 1926—1947 — comuna Principele Mihai
— 1948—1950 — comuna 30 Decembrie
— 1950—1968 — raionul ,,23 August”
— de la 20 februarie 1968 — sectorul 3
Sectorul 4 — 1896—1927 — comuna Dudesti-Cioplea
— 1927—1950 — sectorul 2 Negru
— 1950—1968 — raionul ,Tudor Vladimirescu”
— de la 20 februarie 1968 — sectorul 4
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Sectorul 5 — 1927—1950 — sectorul 3 Albastru
— 1950 — 1968 — raionul ,Nicolae Balcescu”
— de la 20 februarie 1968 — sectorul 5
— 1914—1945 — comuna Serban Voda
Sectorul 6 — 1929—1940 — comuna Lupescu
— 1940—1950 — comuna Tudor Vladimirescu
— 1950—1968 — raionul ,V.I. Lenin”
— de la 20 februarie 1968 — sectorul 6
Sectorul 7 — 1884—1949 — Comuna Militari
— 1948—1950 — Comitetul Provizoriu Militari
— 1926—1928 — comuna Principele Carol
— 1929—1930 — comuna Regele Mihai |
— 1930—1947 — comuna Marele Voievod Mihai
— 1948—1950 — comuna 16 Februarie 1933
— 1950—1962 — raionul ,Gh. Gheorghiu-Dej”
— 1962—1968 — raionul ,16 Februarie”
— de la 20 februarie 1968 — sectorul 7
Sectorul 8 — 1923—1950 — comuna Grivita
— 1927—1944 — sectorul 4 Verde
— 1947—1950 — sectorul 4 Rosu
— 1950—1968 — raionul ,Grivita Rosie”
— de la 20 februarie 1968 — sectorul 8
De la data de 4 august 1979, conform Decretului Consiliului de Stat nr. 284 din data de 31 iulie 1979
privind stabilirea sectoarelor municipiului Bucuresti:
— sectoarele 1 si 8 s-au unit, rezultéand sectorul 1;
— sectoarele 2 si 3 s-au unit, rezultéand sectorul 2;
— sectorul 4 a devenit sectorul 3;
— sectorul 5 a devenit sectorul 4;
— sectorul 6 a devenit sectorul 5;
— sectorul 7 a devenit sectorul 6.

NOTA:
Datele din aceasta anexa se actualizeaza periodic, in functie de depunerile registrelor de stare civila
la Directia Municipiului Bucuresti a Arhivelor Nationale, dupa 100 de ani de la crearea lor.

ANEXA Nr. 81
la metodologie

ABREVIERI

M.A.I. — Ministerul Administratiei si Internelor

D.E.PA.B.D. — Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date

D.G.P. — Directia Generala de Pasapoarte

O.R.I. — Oficiul Roman pentru Imigrari

S.P.C.J.E.P. — serviciul public comunitar judetean de evidenta a persoanelor

S.P.C.L.E.P. — serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor

D.G.E.PM. Bucuresti — Directia Generala de Evidenta a Persoanelor a Municipiului Bucuresti

D.S.C. — Bucuresti — Directia de Stare Civild din cadrul Directiei Generale de Evidenta a
Persoanelor a Municipiului Bucuresti

D.S.C. — Sector 1 — Directia de Stare Civila din cadrul Directiei Publice de Evidenta a Persoanelor
si Stare Civila a Sectorului 1 al Municipiului Bucuresti

M.A.E. — D.C. — Ministerul Afacerilor Externe — Departamentul Consular

D.G.P.C. — Directia Generala Protectia Copilului

S.PA.S. — Serviciul Public de Asistenta Sociala

R.N.E.P. — Registrul National de Evidenta a Persoanelor

C.N.P. — cod numeric personal
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ACTE ALE COMISIEI DE SUPRAVEGHERE
A SISTEMULUI DE PENSII PRIVATE

COMISIA DE SUPRAVEGHERE A SISTEMULUI DE PENSII PRIVATE

HOTARARE
pentru aprobarea Normei nr. 1/2011
privind fuziunea fondurilor de pensii facultative

In baza Notei de fundamentare nr. 608 din 4 februarie 2011 a Directiei
reglementare si autorizare,

avand in vedere prevederile art. 41 lit. d) din Legea nr. 204/2006 privind
pensiile facultative, cu modificarile si completarile ulterioare,

in temeiul dispozitiilor art. 16, 21, art. 23 lit. f) si art. 24 lit. a) si o) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 50/2005 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private, aprobata
cu modificari si completari prin Legea nr. 313/2005, cu modificarile si completarile
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ulterioare,

Comisia de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private emite

urmatoarea hotarare:

Art. 1. — Se aproba Norma nr. 1/2011 privind fuziunea fondurilor de pensii
facultative, prevazuta in anexa care face parte integranta din prezenta hotarare.
Art. 2. — Prezenta hotarare si norma mentionata la art. 1 se publica in

Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |.

Art. 3. — Directia secretariat si directorul general asigura ducerea la
indeplinire a prevederilor prezentei hotarari.

Presedintele Comisiei de Supraveghere
a Sistemului de Pensii Private,
Mircea Oancea

Bucuresti, 10 februarie 2011.
Nr. 1.

ANEXA

NORMA Nr. 1/2011
privind fuziunea fondurilor de pensii facultative

Avand in vedere prevederile art. 41 lit. d) din Legea nr. 204/2006 privind pensiile facultative, cu modificarile si completarile

ulterioare,

in temeiul dispozitiilor art. 16, 21, art. 23 lit. f) si art. 24 lit. a) si 0) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 50/2005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 313/2005, cu modificarile si completarile ulterioare,

Comisia de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private, denumita in continuare Comisie, emite prezenta norma.

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1. — Prezenta norma reglementeaza procedura de
fuziune a fondurilor de pensii facultative, etapele si documentele
necesare in vederea obtinerii autorizatiei de fuziune.

Art. 2. — (1) Termenii si expresiile utilizate Th prezenta norma
au semnificatiile prevazute la art. 2 din Legea nr. 204/2006
privind pensiile facultative, cu modificarile si completarile
ulterioare, denumita in continuare Lege.

(2) De asemenea, termenii de mai jos au urmatoarele
semnificatii:

a) documentul de informare si consultare a participantilor —
document elaborat de catre administratorii de fonduri de pensii
facultative implicate in procesul de fuziune prin care se aduc la
cunostinta participantilor fondului de pensii care urmeaza a fi
absorbit informatii cu privire la derularea procesului de fuziune,
la modalitatile si termenele de obtinere a acordului participantilor

cu privire la fuziunea fondurilor de pensii facultative, la
prospectul schemei de pensii facultative a fondului de pensii
absorbant si la posibilitatea de transfer la un alt fond de pensii
facultative;

b) fondul de pensii absorbant — fondul de pensii facultative
care preia activele si pasivele, drepturile si obligatiile, precum si
participantii unui alt fond de pensii facultative prin fuziunea celor
doua fonduri;

c) fondul de pensii absorbit — fondul de pensii facultative ale
carui active si pasive, drepturi si obligatii, precum si ai carui
participanti sunt preluati prin fuziune de un alt fond de pensii
facultative si care, in urma fuziunii cu fondul de pensii absorbant,
isi Inceteaza existenta;

d) fuziunea fondurilor de pensii facultative — proces prin care
se realizeaza transferul tuturor activelor si pasivelor, drepturilor
si obligatiilor, datelor si documentelor, precum si transferul
participantilor, de la un fond de pensii facultative, fond de pensii
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absorbit, la un alt fond de pensii facultative, fond de pensii
absorbant.

CAPITOLUL I
Fuziunea fondurilor de pensii facultative

SECTIUNEA 1
Conditii generale

Art. 3. — Un fond de pensii facultative, fond de pensii
absorbant, poate fuziona cu unul sau mai multe fonduri de pensii
facultative.

Art. 4. — (1) Fuziunea a doua sau a mai multor fonduri de
pensii facultative se poate realiza la initiativa administratorilor
acestora sau la initiativa a cel putin 100 de participanti ai unui
fond de pensii facultative, exprimata in scris si transmisa
administratorului.

(2) Fuziunea fondurilor de pensii facultative se realizeaza
numai cu acordul prealabil al majoritatii participantilor fondului
de pensii care urmeaza a fi absorbit.

(3) In situatia in care initiativa fuziunii fondurilor de pensii
facultative apartine participantilor acestora, in conditiile
prevazute la alin. (1), administratorul fondului de pensii
facultative are obligatia de a convoca adunarea generala a
actionarilor in termen de maximum 60 de zile calendaristice de
la data primirii solicitarii participantilor.

(4) Hotararea adunarii generale a actionarilor privind
fuziunea fondurilor de pensii facultative este comunicata, n
scris, participantilor care au solicitat fuziunea.

(5) In cazul in care prin hotararea adunarii generale
prevazute la alin. (3) se decide fuziunea cu un alt fond de pensii
facultative, aceasta se comunica administratorului fondului de
pensii facultative cu care s-a solicitat fuziunea, in scopul
convocarii adunarii generale a actionarilor acestuia, care se
realizeaza in termen de maximum 60 de zile calendaristice.

Art. 5. — (1) Procesul de autorizare de catre Comisie a
operatiunii de fuziune a fondurilor de pensii facultative cuprinde
doua etape:

a) obtinerea deciziei de autorizare prealabila a fuziunii
fondurilor de pensii facultative, emisa in baza cererii si a
documentelor depuse de catre administratorii de fonduri de
pensii facultative implicate in procesul de fuziune;

b) obtinerea deciziei de autorizare definitiva a fuziunii
fondurilor de pensii facultative, emisa in baza cererii si a
documentelor depuse de administratorii de fonduri de pensii
facultative implicate in procesul de fuziune, dupa finalizarea
tuturor operatiunilor premergatoare fuziunii fondurilor de pensii
facultative, prevazute in prezenta norma.

(2) Obtinerea deciziei de autorizare prealabila a fuziunii
fondurilor de pensii facultative nu garanteaza si obtinerea
deciziei de autorizare definitiva a fuziunii.

(3) In cazul in care nu se obtine decizia de autorizare
definitiva a fuziunii fondurilor de pensii facultative, autorizarea
prealabila a fuziunii isi pierde valabilitatea.

SECTIUNEA a 2-a
Autorizarea prealabila a fuziunii fondurilor de pensii facultative

Art. 6. — Tn vederea autorizérii prealabile a fuziunii fondurilor
de pensii facultative, administratorii fondurilor de pensii implicate
in procesul de fuziune depun la Comisie o cerere semnata de
catre acestia si insotitd de urmatoarele documente:

a) hotararea adunarii generale a actionarilor administratorului
fondului de pensii absorbant prin care s-a decis fuziunea cu un
alt fond de pensii facultative, fond de pensii absorbit;

b) hotérarea adunarii generale a actionarilor administratorului
fondului de pensii care urmeaza a fi absorbit prin care s-a decis
fuziunea cu un alt fond de pensii facultative, fond de pensii
absorbant;

c) documentul prin care participantii fondului de pensii
facultative au solicitat fuziunea cu un alt fond de pensii
facultative, dupa caz;

d) nota de fundamentare privind fuziunea fondurilor de pensii
facultative, care sa cuprindd motivatia hotaréarilor privind
fuziunea, impactul acestora asupra participantilor fondurilor de
pensii facultative implicate in fuziune, avand in vedere obligatia
administratorilor de a urmari si de a asigura protejarea
intereselor participantilor, intocmita de administratorii fondurilor
de pensii facultative implicate in fuziune;

e) documentele care dovedesc validitatea convocarii, a
intrunirii adunarilor generale ale actionarilor administratorilor
fondurilor de pensii facultative implicate in fuziune, precum si a
adoptarii hotararilor in cadrul acestora;

f) documentul de informare si consultare a participantilor
fondului de pensii absorbit, semnat de ambii administratori,
intocmit in conformitate cu prevederile art. 11;

g) dovada platii taxei pentru autorizarea fuziunii fondurilor de
pensii facultative, suportata de catre administratorul fondului de
pensii absorbant.

Art. 7. — (1) Comisia analizeaza cererea de autorizare
prealabila a fuziunii fondurilor de pensii facultative si, in termen
de 30 de zile calendaristice de la inregistrarea dosarului complet
al solicitantilor, procedeaza la aprobarea sau respingerea cererii,
prin decizie scrisa si motivata.

(2) Orice solicitare a Comisiei privind informatii si documente
suplimentare sau privind modificarea documentelor prezentate
initial intrerupe termenul prevazut la alin. (1), un nou termen
incepand sa curga de la data depunerii respectivelor informatii,
documente ori modificari ale acestora, depunere care nu poate
fi facuta mai tarziu de 30 de zile calendaristice de la data
solicitarii Comisiei, sub sanctiunea respingerii cererii.

(3) In situatia Tn care documentele depuse sunt incomplete,
ilizibile sau se constata depunerea acestora intr-o forma
necorespunzatoare, precum si in cazul lipsei unor documente,
se solicitd completarea ori inlocuirea acestora, dupa caz.

(4) In cazul in care se constata ca solicitarea nu este in
interesul participantilor sau documentele depuse nu indeplinesc
conditiile de form& si de fond prevazute la art. 6, Comisia
respinge prin decizie cererea pentru autorizarea prealabild a
fuziunii fondurilor de pensii facultative.

(5) Decizia de autorizare prealabila a fuziunii fondurilor de
pensii facultative sau decizia de respingere, scrisa si motivata,
se comunicd solicitantilor in termen de maximum 5 zile
calendaristice de la adoptarea acesteia.

(6) In termen de maximum 30 de zile calendaristice de la
data comunicarii acesteia, decizia de respingere poate fi
contestata, In conformitate cu legislatia in vigoare privind
contenciosul administrativ.

Art. 8. — (1) In perioada cuprinsa intre data comunicarii
deciziei de autorizare prealabild a fuziunii si data finalizarii
transferului tuturor activelor si pasivelor, drepturilor si obligatiilor,
datelor si documentelor, precum si a transferului participantilor
de la fondul de pensii care urmeaza a fi absorbit la fondul de
pensii absorbant, administratorul fondului de pensii ce urmeaza
a fi absorbit asigura gestionarea respectivului fond de pensii
conform prospectului schemei de pensii facultative.

(2) De la data comunicarii deciziei de autorizare prealabila a
fuziunii fondurilor de pensii facultative, administratorului fondului
de pensii facultative care urmeaza a fi absorbit ii este interzisa
incheierea de noi acte individuale de aderare la fondul de pensii
facultative care urmeaza a fi absorbit.

Art. 9. — In termen de 5 zile calendaristice de la
comunicarea de catre Comisie a deciziei de autorizare
prealabila a fuziunii fondurilor de pensii facultative,
administratorul fondului de pensii facultative care urmeaza a fi
absorbit informeaza depozitarul activelor fondului de pensii
facultative si auditorul financiar cu privire la obtinerea deciziei
de autorizare prealabila a fuziunii fondurilor de pensii.
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Art. 10. — (1) In termen de maximum 10 zile lucritoare de la
comunicarea de catre Comisie a deciziei de autorizare
prealabila a fuziunii fondurilor de pensii facultative,
administratorul fondului de pensii care urmeaza a fi absorbit
procedeaza la informarea si consultarea participantilor fondului
de pensii facultative cu privire la intentia de fuziune.

(2) In vederea informarii si consultarii participantilor la fondul
de pensii care urmeaza a fi absorbit, administratorii de fonduri
de pensii facultative implicate in fuziune elaboreaza si
semneaza documentul de informare si consultare a
participantilor, intocmit in conformitate cu prevederile art. 11.

Art. 1. — (1) Documentul de informare si consultare a
participantilor fondului de pensii facultative care urmeaza a fi
absorbit contine datele de identificare si datele de contact ale
administratorului fondului de pensii absorbit, modalitatea si
perioada de desfasurare a procesului de fuziune a fondurilor de
pensii facultative, precum si elemente esentiale ale prospectului
schemei de pensii facultative a fondului de pensii absorbant
referitoare la:

a) denumirea fondului de pensii absorbant;

b) denumirea si datele de contact ale administratorului
fondului de pensii absorbant;

¢) gradul de risc al fondului de pensii absorbant;

d) politica de investitii;

e) nivelul taxelor si comisioanelor;

f) garantii oferite, dupa caz;

g) nivelul minim al contributiei la fondul de pensii facultative
absorbant;

h) denumirea depozitarului fondului de pensii absorbant;

i) orice alte informatii ce ar putea influenta decizia
participantilor fondului de pensii care urmeaza a fi absorbit;

j) mentiunea ca prospectul schemei de pensii facultative a
fondului de pensii absorbant poate fi accesat pe pagina proprie
de internet a administratorului fondului de pensii absorbant.

(2) In documentul de informare si consultare a participantilor
se mentioneazd contul IBAN si banca unde se vireaza
contributiile la fondul de pensii facultative absorbant, precum si
mentiunea ca, in urma transferului de active, ca efect al fuziunii,
participantului i se calculeaza si i se aloca un nou numar de
unitati de fond, in functie de valoarea unitara a activului net al
fondului de pensii absorbant la data efectuérii calculului.

(3) In documentul de informare si consultare a participantilor
se precizeaza faptul ca, In termen de 45 de zile calendaristice
de la data publicarii documentului, conform prevederilor alin. (8),
participantii care nu sunt de acord cu fuziunea fondurilor de
pensii facultative aduc la cunostinta, in scris, administratorului
acest fapt si pot solicita transferul la un alt fond de pensii
facultative, fara penalitati de transfer, toate cheltuielile aferente
transferului fiind Tn sarcina administratorului fondului de pensii
care urmeaza a fi absorbit.

(4) In documentul de informare si consultare a participantilor
se precizeaza faptul ca neexprimarea dezacordului in mod
expres de catre participant este considerata acord tacit asupra
fuziunii fondurilor de pensii facultative.

(5) Prin documentul de informare si consultare, participantilor
le este adus la cunostinta faptul c&, in cazul in care nu se obtine
acordul majoritatii participantilor cu privire la fuziunea fondurilor
de pensii facultative, solicitarile de transfer depuse ca modalitate
de exprimare a dezacordului cu privire la fuziune nu produc
efecte, iar fuziunea fondurilor de pensii facultative nu are loc.

(6) Participantilor le este adus la cunostinta ca, in urma
obtinerii deciziei de autorizare definitiva a fuziunii fondurilor si a
deciziei de retragere a autorizatiei fondului de pensii facultative
absorbit, contractul de societate civila prin care se infiinteaza
fondul isi inceteaza existenta.

(7) Documentul de informare si consultare se transmite
participantilor fondului de pensii facultative absorbit, prin servicii
postale, la ultima adresd de corespondentd cunoscuta a
acestora, se publica in cel putin douad cotidiene de circulatie

nationala, pe o perioada de cel putin 3 zile consecutive, si pe
pagina proprie de internet a administratorilor fondurilor de pensii
facultative implicate in fuziune, unde se mentine pe toata
perioada de desfasurare a fuziunii.

(8) Prima publicare a documentului de informare si
consultare a participantilor in cele doua cotidiene de circulatie
nationald, publicarea pe pagina proprie de internet a ambilor
administratori si transmiterea scrisorilor catre participanti se
efectueaza in aceeasi zi.

Art. 12. — (1) In termen de maximum 10 zile lucratoare de la
expirarea termenului prevazut la art. 11 alin. (3), administratorul
fondului de pensii care urmeaza a fi absorbit intocmeste un
raport privind indeplinirea obligatiilor de informare si consultare
a participantilor, raport care mentioneaza si numarul
participantilor care si-au exprimat dezacordul cu privire la
fuziunea fondurilor de pensii facultative si al celor care au depus
o cerere de transfer la un alt fond de pensii facultative.

(2) In ziua lucratoare urmétoare intocmirii raportului prevazut
la alin. (1), administratorul fondului de pensii absorbit il transmite
Comisiei si administratorului fondului de pensii absorbant, spre
informare, avand anexate documentele doveditoare cu privire
la informarea si consultarea participantilor.

Art. 13. — (1) Daca Tn urma intocmirii raportului prevazut la
art. 12 alin. (1) se constata ca nu s-a obtinut acordul majoritatii
participantilor cu privire la fuziunea fondului de pensii facultative,
administratorii fondurilor de pensii implicate Tn fuziune transmit
Comisiei, in termen de maximum 5 zile calendaristice de la
intocmirea raportului prevazut la art. 12 alin. (1) si cu cel putin
3 zile lucratoare anterioare primei difuzari, anuntul prin care se
aduce la cunostinta participantilor faptul ca fuziunea fondurilor
de pensii facultative nu mai are loc, iar cererile de transfer nu
mai sunt procesate.

(2) Anuntul prevazut la alin. (1) se publica pe paginile proprii
de internet ale administratorilor si in cel putin doué cotidiene de
circulatie nationald, pe o perioada de doua zile consecutive.

Art. 14. — (1) Daca in urma intocmirii raportului prevazut la
art. 12 alin. (1) se constata ca s-a obtinut acordul majoritatii
participantilor cu privire la fuziunea fondului de pensii facultative,
transferul participantilor fondului de pensii care urmeaza a fi
absorbit care nu sunt de acord cu fuziunea fondurilor de pensii
facultative si au depus o cerere de transfer la un alt fond de
pensii se realizeaza cu indeplinirea procedurilor prevazute de
Norma nr. 14/2006 privind transferul participantilor intre fondurile
de pensii facultative, aprobata prin Hotararea Comisiei de
Supraveghere a Sistemului de Pensii Private nr. 26/2006.

(2) Prin exceptie de la prevederile art. 7 alin. (1) din Norma
nr. 14/2006 privind transferul participantilor intre fondurile de
pensii facultative, aprobata prin Hotararea Comisiei de
Supraveghere a Sistemului de Pensii Private nr. 26/2006,
cererile de transfer sunt procesate in termen de 5 zile
calendaristice de la data comunicarii deciziei de autorizare
definitiva a fuziunii.

Art. 15. — (1) Daca in urma intocmirii raportului prevazut la
art. 12 alin. (1) se constata ca s-a obtinut acordul majoritatii
participantilor cu privire la fuziunea fondului de pensii facultative,
in ziua lucratoare urmatoare transmiterii acestuia catre Comisie,
administratorii fondurilor de pensii implicate in fuziune incep
inventarierea si verificarea tuturor activelor si pasivelor,
drepturilor si obligatiilor, datelor si documentelor, precum si
pregatirea transferului participantilor de la fondul de pensii care
urmeaza a fi absorbit la fondul de pensii absorbant, in vederea
fuziunii.

(2) Operatiunea de inventariere si verificare prevazuta la
alin. (1) se desfasoara pe o perioada de maximum 30 de zile
lucratoare.
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SECTIUNEA a 3-a
Pregatirea transferului

Art. 16. — (1) Inventarierea si verificarea prevazute la art. 15
alin. (1) se finalizeaza prin intocmirea unui proces-verbal,
semnat de ambii administratori ai fondurilor de pensii facultative
implicate in fuziune, ce cuprinde urmatoarele:

a) evidente privind documentele care au stat la baza
autorizarii initiale a fondului de pensii facultative care urmeaza
a fi absorbit, modificari ale acestora, precum si modificari ale
prospectului schemei de pensii facultative;

b) evidenta privind numarul de participanti ai fondului de
pensii facultative care urmeaza a fi absorbit ce vor fi transferati
la fondul de pensii facultative absorbant, cu specificarea datelor
de identificare si a datelor de contact ale acestora, precum si a
datei de aderare la fondul de pensii facultative;

c) evidenta privind numarul de unitati de fond alocate fiecarui
participant de la momentul initial pana la data respectiva;

d) evidenta privind existenta tuturor documentelor ce
constituie arhiva fondului de pensii facultative care urmeaza a fi
absorbit, inclusiv a tuturor actelor individuale de aderare ale
participantilor, insotite de toate anexele aferente;

e) evidenta privind transferurile participantilor la alte fonduri
de pensii facultative;

f) evidenta privind contributile incasate si convertirea
acestora in unitati de fond, precum si valoarea unitara a activului
net si data la care s-au facut convertirile pentru fiecare
participant;

g) evidenta privind plata activului net in cazurile speciale
prevazute in normele si deciziile emise de Comisie in acest
sens;

h) evidenta privind comisioanele de administrare incasate de
administratorul fondului de pensii care urmeaza a fi absorbit,
precum si modul de calcul al acestora;

i) evidenta privind calculul valorii activului net, activului total
si al valorii unitare a activului net pe toata perioada desfasurarii
activitatii fondului de pensii facultative absorbit;

j) evidenta privind activele si obligatiile fondului de pensii
facultative absorbit;

k) evidente privind situatiile financiare intocmite pentru fondul
de pensii facultative ce urmeaza a fi absorbit;

I) evidente privind Tntocmirea si transmiterea raportarilor,
conform prevederilor legale, catre Comisie;

m) evidente privind sesizari, reclamatii si plangeri primite,
precum si stadiul solutionarii acestora;

n) informatiile existente in baza de date, in registrul
participantilor, in format electronic;

0) situatia contributiilor existente in contul colector al fondului
de pensii absorbit si a demersurilor efectuate in vederea
identificarii sumelor virate;

p) demersurile realizate pentru fuzionarea registrului
participantilor fondului de pensii care urmeaza a fi absorbit cu
registrul participantilor fondului de pensii absorbant;

q) evidente privind orice alte documente ce au stat la baza
functionarii fondului de pensii facultative care urmeaza a fi
absorbit, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Evidentele mentionate la alin. (1) cuprind:

a) tipul/denumirea documentului care urmeaza a fi transferat;

b) starea documentului — integralitate;

c) numarul de pagini ale fiecarui document sau tip de
document care urmeaza a fi transferat.

(3) In cazul in care se identifica lipsa unor documente, acest
aspect se mentioneaza Tn procesul-verbal cu specificarea
fiecarui document care lipseste.

(4) Administratorul fondului de pensii facultative care
urmeaza a fi absorbit este obligat ca in termen de 30 de zile
calendaristice de la constatarea lipsei unui document sa il
reconstituie. Documentele reconstituite vor purta in mod
obligatoriu si vizibil mentiunea ,Reconstituit”.

(5) TIn cazurile exceptionale in care reconstituirea unui
document nu este posibila, administratorul fondului de pensii
care urmeaza a fi absorbit da o declaratie pe propria raspundere
cu privire la continutul documentului si motivele intemeiate
pentru care acesta nu a putut fi reconstituit.

Art. 17. — (1) Administratorii si depozitarii activelor fondurilor
de pensii implicate in fuziune trebuie sa adopte metode de
evaluare identice pentru acelasi tip de instrumente financiare
care constituie activele fondurilor de pensii facultative implicate
in fuziune.

(2) Metodele de evaluare trebuie sa fie identice cu cele
stabilite pentru fondul de pensii absorbant la data transferului
de active.

SECTIUNEA a 4-a
Autorizarea definitiva a fuziunii fondurilor de pensii facultative

Art. 18. — In termen de maximum 10 zile calendaristice de
la data incheierii procesului-verbal ce confirma finalizarea
operatiunii de inventariere si verificare a tuturor activelor si
pasivelor, drepturilor si obligatiilor, datelor si documentelor,
precum si a pregatirii transferului participantilor de la fondul de
pensii care urmeaza a fi absorbit la fondul de pensii absorbant,
administratorii de fonduri de pensii implicate in fuziune depun la
Comisie o cerere de autorizare definitiva a fuziunii fondurilor de
pensii facultative, semnata de catre administratorii fondurilor de
pensii implicate in fuziune si insotitad de urmatoarele documente:

a) procesul-verbal prevazut la art. 16 alin. (1);

b) valoarea activului net al fiecaruia dintre cele doua fonduri
de pensii facultative valabila la data depunerii cererii;

c) valoarea unitara a activului net al fiecaruia dintre cele doua
fonduri de pensii facultative, valabila la data depunerii cererii;

d) confirmarea depozitarului activelor fondului de pensii
facultative care urmeaza a fi absorbit cu privire la existenta
dematerializatd si evidenta activelor fondului de pensii
facultative pastrate in custodie, nu mai veche de 5 zile fata de
data depunerii cererii de autorizare definitiva a fuziunii fondurilor;

e) situatia activelor si obligatiilor fondului de pensii absorbant
si ale fondului de pensii care urmeaza a fi absorbit la data
depunerii cererii;

f) procedura de transfer al instrumentelor financiare aflate in
custodia depozitarului activelor fondului de pensii care urmeaza
a fi absorbit catre depozitarul activelor fondului de pensii
absorbant, intocmita de ambii depozitari ai activelor fondurilor
de pensii facultative implicate in fuziune;

g) declaratia privind modul de evaluare a activelor fondurilor
de pensii facultative implicate in fuziune, cu precizarea situatiilor
in care exista diferente si a modului de conciliere a acestora,
dupa caz, in conformitate cu prevederile art. 17, intocmita de
administratorii fondurilor de pensii facultative implicate in fuziune
si certificata de catre depozitari;

h) orice alte documente solicitate de Comisie sau necesare
in vederea autorizarii definitive a fuziunii fondurilor de pensii
facultative.

Art. 19. — (1) Comisia analizeaza cererea de autorizare
definitiva a fuziunii fondurilor de pensii facultative si, in termen
de 30 de zile calendaristice de la inregistrarea dosarului complet
al solicitantilor, procedeaza la aprobarea sau respingerea cererii,
prin decizie scrisa si motivata.

(2) Orice solicitare a Comisiei privind informatii si documente
suplimentare sau privind modificarea documentelor prezentate
initial intrerupe termenul prevazut la alin. (1), un nou termen
incepand sa curga de la data depunerii respectivelor informatii,
documente ori modificari ale acestora, depunere care nu poate
fi facutd mai tarziu de 30 de zile calendaristice de la data
solicitarii Comisiei, sub sanctiunea respingerii cererii.

(3) In situatia in care documentele depuse sunt incomplete,
ilizibile sau se constata depunerea acestora intr-o forma
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necorespunzatoare, precum si in cazul lipsei unor documente,
se solicita completarea ori inlocuirea acestora, dupa caz.

(4) In cazul in care constata ca solicitarea nu este in interesul
participantilor sau documentele depuse nu indeplinesc conditiile
de forma si de fond prevazute la art. 18, Comisia respinge prin
decizie cererea privind autorizarea definitiva a fuziunii fondurilor
de pensii facultative.

(5) Decizia de autorizare definitiva a fuziunii fondurilor de
pensii facultative sau decizia de respingere, scrisa si motivata,
se comunica solicitantilor in termen de maximum 5 zile
calendaristice de la adoptarea acesteia.

(6) In termen de maximum 30 de zile calendaristice de la
data comunicarii acesteia, decizia de respingere poate fi
contestata, Tn conformitate cu legislatia Tn vigoare privind
contenciosul administrativ.

SECTIUNEA a 5-a

Transferul activelor gi pasivelor, drepturilor si obligatiilor,
datelor si documentelor, precum si transferul participantilor
de la fondul de pensii ce urmeaza a fi absorbit la fondul
de pensii absorbant

Art. 20. — (1) in termen de maximum 5 zile calendaristice de
la data comunicarii deciziei de autorizare definitiva a fuziunii de
catre Comisie, administratorul fondului de pensii absorbit
procedeaza la transferul participantilor care nu sunt de acord cu
fuziunea si au solicitat transferul la un alt fond de pensii
facultative, in conformitate cu prevederile art. 14.

(2) In termen de 5 zile calendaristice de la data comunicarii
deciziei de autorizare definitiva a fuziunii de catre Comisie,
administratorii si depozitarii activelor fondului de pensii implicate
in fuziune incep operatiunile de transfer al tuturor activelor si
pasivelor, drepturilor si obligatiilor, datelor si documentelor,
precum si de transfer al participantilor de la fondul de pensii
absorbit catre fondul de pensii absorbant.

(3) Administratorii fondurilor de pensii facultative implicate in
fuziune informeaza in scris Comisia cu privire la data inceperii
operatiunilor de transfer prevazute la alin. (1), in ziua in care
incepe operatiunea de transfer.

(4) Documentele cu privire la fondul de pensii absorbit se
predau in original catre administratorul fondului de pensii
absorbant, iar cele in format electronic se predau concomitent,
sub semnatura electronica extinsa.

(5) In termen de 5 zile calendaristice de la data comunicarii
deciziei de autorizare definitiva a fuziunii de catre Comisie,
administratorul fondului de pensii facultative absorbit depune la
Comisie o cerere de retragere a avizului agentilor de marketing
persoane fizice care desfasoara activitatea de marketing al
prospectului schemei de pensii facultative a fondului de pensii
absorbit si de radiere a acestora din Registrul Comisiei, dupa
caz.

(6) Comisia analizeaza cererea prevazuta la alin. (5) si, in
termen de 30 de zile calendaristice de la data inregistrarii
acesteia, decide retragerea avizului agentilor de marketing
persoane fizice si radierea acestora din Registrul Comisiei.

Art. 21. — (1) Operatiunea de transfer se desfasoara pe
parcursul a 10 zile lucratoare, in baza documentelor mentionate
in procesul-verbal incheiat in conformitate cu prevederile art. 16
alin. (1).

(2) %n ultima zi a perioadei de desfasurare a transferului se
efectueaza transferul participantilor si transferul activelor
acestora si se actualizeaza baza de date si registrul
participantilor administratorului fondului de pensii absorbant.

(3) Operatiunea de transfer se desfasoara cu asigurarea
continuitatii  indeplinirii  obligatiilor ~administratorilor  si
depozitarilor activelor fondurilor de pensii implicate Tn fuziune.

Art. 22. — (1) In ultima zi a perioadei de desfasurare a
operatiunilor de transfer, depozitarul fondului de pensii absorbit
efectueaza urmatoarele operatiuni:

a) transfera activele fondului de pensii absorbit catre
depozitarul activelor fondului de pensii absorbant;

b) transfera, pe baza de proces-verbal de predare-primire,
toate documentele aferente activitatii de depozitare a activelor
fondului de pensii absorbit catre depozitarul activelor fondului
de pensii absorbant.

(2) In cazul in care prin prospectul schemei de pensii
facultative a fondului de pensii absorbit se prevad garantii, daca
valoarea activului personal al fiecarui participant care este
preluat, ca efect al fuziunii, este mai mica decéat valoarea
garantata, diferenta este acoperitd din provizionul tehnic
constituit de catre administratorul fondului de pensii absorbit.

(3) Administratorul fondului de pensii absorbant are obligatia,
ulterior efectuarii transferului de active, de a corecta eventualele
abateri de la gradul de risc declarat in prospectul schemei de
pensii facultative si/sau de la limitele investitionale, in
conformitate cu prevederile art. 11 si 18 din Norma nr. 4/2009
privind investitiile fondurilor de pensii facultative si organizarea
activitatii de investire, aprobata prin Hotararea Comisiei de
Supraveghere a Sistemului de Pensii Private nr. 4/2009, precum
si orice alte incalcari ale prevederilor legale in vigoare, aparute
ca urmare a transferului de active.

Art. 23. — (1) La data finalizarii operatiunilor de transfer,
pentru fiecare dintre participantii fondului de pensii absorbit se
calculeaza un nou numar de unitati de fond, luandu-se in calcul
valoarea unitara a activului net al fondului de pensii absorbant
valabila la data calculului.

(2) In situatia prevazuta la art. 22 alin. (2), valoarea activului
personal net al unui participant preluat ca efect al fuziunii include
si valoarea provizionului tehnic aferent, dupa caz.

(3) Numarul de unitati de fond aferent fiecarui participant
preluat se calculeaza dupa urmatoarea formula:

Numar de unitati de fond per participant preluat = Valoarea
activului net personal transferat in fondul de pensii
absorbit/Valoarea unitara a activului net al fondului de pensii
absorbant.

(4) Numarul total de unitati de fond aferent noului activ al
fondului de pensii absorbant, rezultat in urma fuziunii, este cel
rezultat din insumarea:

a) unitatilor de fond inregistrate la data efectuarii transferului
de active, pentru fondul de pensii absorbant;

b) unitatilor de fond aferente fiecarui participant preluat,
calculate in conformitate cu prevederile alin. (3).

Art. 24. — (1) Incepand cu ziua finalizarii transferului de
active prevazut la art. 21 alin. (2), administratorul fondului de
pensii absorbant devine administratorul activelor tuturor
participantilor, investirea activelor fondului, obligatile de
evidentd si raportare, inclusiv raportarea valorii unitare a
activului net catre Comisie, precum si orice alte activitati
aferente administrarii fondului de pensii facultative fiind realizate
fara sa fie necesara indeplinirea altor formalitati prealabile,
administratorul fondului de pensii absorbant avand toate
drepturile si obligatiile prevazute de Lege.

(2) Incepand cu ziua lucratoare urmatoare finalizarii
transferului de active prevazut la art. 21 alin. (2), administratorul
si depozitarul activelor fondului de pensii absorbit nu mai
raporteaza Comisiei valoarea unitara a activului net pentru
fondul de pensii absorbit.

(3) In ziua lucratoare urmatoare finalizarii transferului,
administratorul fondului de pensii absorbant are obligatia de a
informa angajatorii participantilor preluati ca efect al fuziunii cu
privire la contul IBAN si banca unde se vireaza contributiile
ulterior fuziunii.

Art. 25. — (1) In termen de 5 zile lucratoare de la data
finalizarii transferului prevazut la art. 21 alin. (1), administratorii
fondurilor de pensii implicate in fuziune intocmesc si semneaza
un raport detaliat privind modul de desfasurare a operatiunii de
fuziune si rezultatele acesteia, care are anexata si certificarea
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depozitarilor activelor fondurilor de pensii facultative cu privire la
activele transferate si documentelor aferente.

(2) In ziua lucratoare urmatoare intocmirii raportului prevazut
la alin. (1), acesta este transmis spre informare Comisiei, iar
administratorii fondurilor de pensii implicate in fuziune au
obligatia de a posta pe paginile proprii de internet un comunicat
prin care se precizeaza faptul ca s-au finalizat formalitatile
juridice si financiar-contabile privind fuziunea fondurilor de pensii
facultative, precum si contul IBAN si banca unde se vireaza
contributiile la fondul de pensii absorbant.

Art. 26. — (1) In termen de maximum 30 de zile
calendaristice de la finalizarea operatiunii de fuziune,
administratorul fondului de pensii absorbit intocmeste si
transmite Comisiei situatiile financiare ale fondului de pensii
facultative, auditate de catre auditorul financiar al fondului de
pensii pentru perioada de la inceputul anului pana la data
transferului de active.

(2) In termen de maximum 30 de zile lucratoare de Ila
finalizarea operatiunii de fuziune, administratorul fondului de
pensii absorbant transmite Comisiei raportul de audit, intocmit
de auditorul financiar al fondului de pensii absorbant, privind
fuziunea fondurilor de pensii facultative, care sa reflecte modul
de finalizare a transferului tuturor activelor si pasivelor,
drepturilor si obligatiilor, precum si transferul participantilor de
la fondul de pensii absorbit la fondul de pensii absorbant.

Art. 27. — In termen de 5 zile calendaristice de la
transmiterea raportului prevazut la art. 26 alin. (1) la Comisie,
administratorul fondului de pensii absorbit depune la Comisie
urmatoarele:

a) cerere de retragere a autorizatiei prospectului schemei de
pensii facultative a fondului de pensii facultative absorbit;

b) cerere de retragere a autorizatiei de administrare a
fondurilor de pensii facultative si de radiere din Registrul
Comisiei, dupa caz, in baza prevederilor art. 5 din Norma
nr. 7/2006 privind Tncetarea activitatii administratorului, aprobata
prin Hotararea Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii
Private nr. 19/2006;

c) cerere de retragere a autorizatiei fondului de pensii
facultative absorbit si de radiere a acestuia din Registrul
Comisiei;

d) cerere de retragere a autorizatiei membrilor consiliului de
administratie, directorilor, membrilor consiliului de supraveghere,
membrilor directoratului/conducatorilor, persoanelor care
asigura functia de control intern si functia de administrare a
riscurilor, precum si a autorizatiei persoanelor responsabile cu
investirea activelor, dupa caz.

Art. 28. — (1) Comisia analizeaza cererile prevazute la
art. 27 si, in termen de 30 de zile calendaristice de la data
inregistrarii acestora, decide, concomitent urmatoarele:

a) retragerea autorizatiei prospectului schemei de pensii a
fondului de pensii facultative absorbit;

b) retragerea autorizatiei fondului de pensii facultative
absorbit si radierea acestuia din Registrul Comisiei;

c) retragerea autorizatiei de administrare a fondurilor de
pensii facultative a administratorului fondului de pensii absorbit
si radierea acestuia din Registrul Comisiei, dupa caz;

d) retragerea autorizatiei membrilor consiliului de
administratie, directorilor, membrilor consiliului de supraveghere,
membrilor directoratului/conducatorilor, persoanelor care
asigura functia de control intern si functia de administrare a
riscurilor, precum si retragerea autorizatiei persoanelor
responsabile cu investirea activelor, dupa caz.

(2) La data finalizarii operatiunii de fuziune a fondurilor de
pensii facultative, toate contractele aferente fondului de pensii
absorbit isi inceteaza efectele.

(3) De la data emiterii deciziei de retragere a autorizatiei
fondului de pensii facultative absorbit, contractul de societate
civila Tsi inceteaza existenta.

(4) Orice prevedere a contractelor incheiate in numele
fondului de pensii facultative absorbit care restrictioneaza sau
exclude posibilitatea de incetare a contractului in cazul fuziunii
este considerata nula de drept.

CAPITOLUL I
Dispozitii finale

Art. 29. — (1) Participantii preluati ca efect al fuziunii
fondurilor de pensii facultative devin parte la contractul de
societate civila si la prospectul schemei de pensii a fondului de
pensii facultative absorbant.

(2) Prospectul schemei de pensii a fondului de pensii
facultative absorbant este pus in mod obligatoriu la dispozitia
noilor participanti ai fondului, rezultati ca efect al fuziunii, pe
pagina proprie de internet si la sediul administratorului fondului
de pensii absorbant.

Art. 30. — Administratorul fondului de pensii absorbant
informeaza in scris, in termen de 30 de zile calendaristice de la
data comunicarii de catre Comisie a deciziei de autorizare
definitiva a fuziunii fondurilor de pensii facultative, participantii
preluati de la fondul de pensii absorbit, ca efect al fuziunii, cu
privire la denumirea administratorului fondului de pensii
absorbant, la denumirea fondului de pensii facultative, la
valoarea activului personal, la noul numar de unitati de fond si
la valoarea unitara a activului net valabile pentru data efectuarii
calculului, ca efect al fuziunii, prevazut la art. 23.

Art. 31. — Orice contributie aferenta fondului de pensii
absorbit este virata de catre participanti si/sau angajatori in
contul fondului de pensii facultative absorbant.

Art. 32. — (1) Constituie contraventii urmatoarele fapte:

a) incheierea de catre administratorul fondului de pensii
absorbit, de la data comunicarii deciziei de autorizare prealabila
a fuziunii fondurilor de pensii facultative, a unor noi acte
individuale de aderare;

b) transmiterea unor documente de informare si consultare a
participantilor care sa contina date false, incomplete sau de
naturd a induce in eroare participantii;

c) neefectuarea de catre administratorul fondului de pensii
absorbit a transferului activelor personale ale participantilor care
au solicitat transferul la un alt fond de pensii facultative conform
prevederilor art. 14;

d) neexecutarea de catre administratorul fondului de pensii
absorbit a obligatiei de transfer al tuturor activelor si pasivelor,
drepturilor si obligatiilor aferente fondului de pensii absorbit, al
datelor si documentelor, precum si a obligatiei de transfer al
participantilor catre administratorul fondului de pensii absorbant,
in conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2);

e) neefectuarea sau efectuarea necorespunzatoare de catre
depozitarul activelor fondului de pensii absorbit a transferului de
active catre depozitarul activelor fondului de pensii absorbant, in
conformitate cu prevederile art. 22;

f) neindeplinirea obligatiei administratorilor fondurilor de
pensii facultative implicate in fuziune de a posta pe paginile
proprii de internet comunicatul prin care se precizeaza faptul ca
s-au finalizat formalitatile juridice si financiar-contabile privind
fuziunea fondurilor de pensii facultative, precum si contul IBAN
si banca in care se vireaza contributiile la fondul de pensii
absorbant;

g) neinformarea de catre administratorul fondului de pensii
absorbant a participantilor preluati ca efect al procesului de
fuziune, in conformitate cu prevederile art. 30;

h) neindeplinirea obligatiei administratorului fondului de
pensii absorbant de a pune la dispozitia participantilor preluati ca
efect al fuziunii prospectul schemei de pensii facultative;

i) nerespectarea termenelor impuse de prezenta norma.

(2) Savarsirea vreuneia dintre faptele prevazute la alin. (1) se
sanctioneaza in conformitate cu prevederile legislatiei in
vigoare, respectiv art. 38 lit. c), art. 120 alin. (1), art. 121
alin. (2)—(10), art. 122 si 1221 din Lege.
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COMISIA DE SUPRAVEGHERE A SISTEMULUI DE PENSII PRIVATE

HOTARARE
pentru aprobarea Normei nr. 2/2011 privind aderarea si evidenta participantilor
la fondurile de pensii facultative

Tindnd seama de Nota de fundamentare nr. 779 din 11 februarie 2011 a Directiei reglementare si autorizare,
avand in vedere prevederile art. 29 alin. (4), art. 74, 75, 76 si art. 77 alin. (1) si (2) din Legea nr. 204/2006 privind pensiile

facultative, cu modificarile si completarile ulterioare,

in temeiul dispozitiilor art. 16, 21, 22, art. 23 lit. f) si art. 24 lit. ¢) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 50/2005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private, aprobatad cu modificari si
completari prin Legea nr. 313/2005, cu modificarile si completarile ulterioare,

Comisia de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private emite urmatoarea hotarare:

Art. 1. — Se aproba Norma nr. 2/2011 privind aderarea si
evidenta participantilor la fondurile de pensii facultative,
prevazuta in anexa care face parte integranta din prezenta
hotaréare.

Art. 2. — Prezenta hotéaréare si norma mentionata la art. 1 se
publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Art. 3. — Directia secretariat si directorul general asigura
ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotarari.

Presedintele Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private,
Mircea Oancea

Bucuresti, 17 februarie 2011.
Nr. 2.

ANEXA

NORMA Nr. 2/2011
privind aderarea si evidenta participantilor la fondurile de pensii facultative

Avand in vedere prevederile art. 29 alin. (4), art. 74, 75, 76 si art. 77 alin. (1) si (2) din Legea nr. 204/2006 privind pensiile
facultative, cu modificarile si completarile ulterioare, denumita Tn continuare Lege,

in temeiul dispozitiilor art. 16, 21, 22, art. 23 lit. f) si art. 24 lit. c) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 50/2005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Comisiei de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 313/2005, cu modificarile si completarile ulterioare,

Comisia de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private, denumita in continuare Comisie, emite prezenta norma.

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1. — Prezenta norma reglementeaza:

a) conditile de dobandire si de incetare a calitatii de
participant la un fond de pensii facultative;

b) forma-cadru si continutul actului individual de aderare la
un fond de pensii facultative si procedura de modificare a
acestuia;

c) evidenta participantilor la un fond de pensii facultative;

d) actualizarea de catre fiecare administrator a informatiilor
referitoare la participanti continute in Registrul participantilor.

Art. 2. — (1) Termenii si expresiile utilizate Tn prezenta norma
au semnificatiile prevazute la art. 2 din Lege.

(2) De asemenea, termenii de mai jos au urmatoarele
semnificatii:

a) aderarea reprezintd manifestarea de vointa a unei
persoane facuta cu intentia de a deveni participant la un fond
de pensii facultative, prin semnarea unui act individual de
aderare la un fond de pensii facultative;

b) elemente de identificare reprezintd numele si prenumele,
codul numeric personal, seria si numarul actului de identitate;

c) elemente de contact reprezintad adresa de domiciliu si
adresa de corespondenta, dupa caz, precum si numarul de
telefon;

d) persoana eligibila reprezinta persoana definita la art. 74
alin. (1) din Lege;

e) Registrul persoanelor eligibile si al participantilor, denumit
in continuare Registrul participantilor, contine ansamblul datelor
organizate si inregistrate in mod cronologic si sistematic cu
privire la:

(i) persoanele eligibile care au semnat un act individual de
aderare, respectiv elementele de identificare si de
contact ale acestora;

(ii) participantii la fondurile de pensii facultative, elementele
de identificare si de contact ale acestora, contributiile si
operatiunile pe contul acestora, precum si toate
modificarile efectuate la acestea.

CAPITOLUL I

Dobandirea si incetarea calitatii de participant la un fond
de pensii facultative

SECTIUNEA 1

Dobéndirea calitatii de participant la un fond de pensii
facultative

Art. 3. — O persoana eligibila devine participant la un fond de
pensii facultative ca urmare a indeplinirii, Tn mod cumulativ, a
urmatoarelor conditii:

a) adera la un fond de pensii facultative prin semnarea unui
act individual de aderare in forma autorizata de Comisie;
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b) are cel putin o contributie virata la fondul de pensii
facultative, Tn cuantumul minim prevazut in actul individual de
aderare incheiat cu un administrator de fonduri de pensii
facultative autorizat conform legislatiei in vigoare.

Art. 4. — (1) Administratorii intocmesc si actualizeaza
Registrul participantilor.

(2) Registrul participantilor cuprinde:

a) elementele de identificare si de contact ale persoanelor
eligibile;

b) denumirea angajatorilor si datele de contact, daca sunt
disponibile, ale acestora;

c) elementele de identificare si de contact ale participantilor;

d) codurile de inscriere in Registrul Comisiei ale agentilor de
marketing persoane juridice si persoane fizice, avizati pentru
administratorul respectiv;

e) seriile si numerele unice ale actelor individuale de aderare;

f) data la care s-au semnat actele individuale de aderare;

g) evidenta contributiilor, respectiv data suspendarii platii
contributiei, data la care s-a reluat plata contributiei, dupa caz;

h) valoarea contributiilor brute virate si identificate Th contul
colector;

i) valoarea contributiilor nete convertite in unitati de fond;

j) valoarea comisioanelor retinute din contributiile brute ale
participantilor;

k) data la care s-au virat contributiile brute;

I) data la care s-au convertit contributiile nete in unitati de
fond;

m) valoarea unitard a activului net la care s-a efectuat
convertirea contributiei;

n) numarul de unitati de fond aferent contributiei nete
convertite;

o) numarul total al unitatilor de fond;

p) orice alte informatii solicitate de Comisie.

Art. 5. — Administratorii au obligatia de a verifica elementele
de identificare si de contact ale persoanei care a semnat un act
individual de aderare si autorizatia si/sau avizul agentului de
marketing care a incheiat actul individual de aderare, la data
semnarii actului individual de aderare.

Art. 6. — (1) Administratorii instruiesc agentii de marketing
persoane juridice si persoane fizice Tn legatura cu transmiterea
catre ei, in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data
semnarii acestora, a actelor individuale de aderare semnate de
persoanele eligibile.

(2) Administratorii au obligatia de a Tnregistra actele
individuale de aderare in Registrul participantilor numai dupa
verificarea informatiilor inscrise in actele individuale de aderare
cu datele inscrise n copia actului de identitate.

(3) Administratorii au obligatia de a verifica corectitudinea
intocmirii actului individual de aderare si realitatea manifestarii
de vointa a persoanelor eligibile, prin orice mijloace care pot fi
probate ulterior.

(4) Administratorii au obligatia de a inregistra persoanele
eligibile cu elementele de identificare si de contact in Registrul
participantilor, in termen de maximum 10 zile lucratoare de la
data semnarii actului individual de aderare, cu conditia
respectarii prevederilor alin. (2) si (3).

(5) Administratorii au obligatia de a scana toate actele
individuale de aderare si toate actele de identitate ale
persoanelor care au fost inregistrate in Registrul participantilor
si de a le arhiva Tn format electronic.

Art. 7. — Administratorii au obligatia de a asigura
corectitudinea datelor inscrise in Registrul participantilor
prevazut la art. 4.

Art. 8. — (1) Administratorii trebuie sa dispuna de un sistem
informatic care sa asigure pastrarea in siguranta a informatiilor
din Registrul participantilor.

(2) Administratorii au obligatia sa realizeze si sa pastreze
copii de siguranta ale informatiilor stocate in sistemul informatic
privind Registrul participantilor.

SECTIUNEA a 2-a

Suspendarea platii contributiei si modificarea nivelului
contributiei la un fond de pensii facultative

Art. 9. — (1) Persoana eligibila datoreaza fondului de pensii
facultative la care a aderat, de la data semnarii actului individual
de aderare, o contributie lunara, in cuantumul minim prevazut in
actul individual de aderare.

(2) Daca in termen de 6 luni de la data semnarii actului
individual de aderare persoana eligibila si/sau angajatorul nu
vireaza prima contributie catre fondul de pensii facultative, actul
individual de aderare devine nul de drept.

(3) Administratorul are obligatia arhivarii si pastrarii tuturor
actelor individuale de aderare nule de drept.

Art. 10. — (1) Participantul poate, in orice moment, sa
suspende sau sa inceteze plata contributiei, instiintand in scris
administratorul si angajatorul, dupa caz, cu cel putin 30 de zile
calendaristice Tnainte de data suspendarii ori incetarii platii
acesteia.

(2) Angajatorul trebuie, in situatia in care constituie si vireaza
contributia la fondul de pensii facultative, sa notifice in scris
administratorul cu privire la suspendarea sau incetarea platii
contributiei participantului, cu cel putin 30 de zile calendaristice
inainte de data suspendarii ori Tncetarii platii acesteia.

(3) Participantul poate, in orice moment, sa modifice nivelul
contributiei prevazut in actul individual de aderare, instiintand
in scris administratorul si angajatorul, dupa caz, cel tarziu la data
platii contributiei.

(4) Angajatorul poate, in orice moment, sa modifice nivelul
contributiei catre fondul de pensii facultative, instiintand in scris
administratorul si angajatul, cel tarziu la data platii contributiei.

Art. 11. — (1) Suspendarea platii contributiei are loc si in
situatia in care participantul si/sau angajatorul, dupa caz, nu isi
indeplinesc/indeplineste obligatia de plata a contributiei stabilite
prin actul individual de aderare pentru o perioada mai mare de
3 luni consecutive de la data scadentei obligatiei si nu au/a
notificat anterior scadentei, in scris, administratorul cu privire la
suspendare, in conformitate cu prevederile art. 10 alin. (1) si (2).

(2) Suspendarea platii contributiei prevazuta la alin. (1) nu
aduce atingere calitatii de participant sau activului personal al
acestuia.

(3) Administratorul are obligatia sa informeze, in scris,
participantul si angajatorul, dupé caz, in termen de 30 de zile
calendaristice, despre suspendarea platii contributiei si despre
posibilitatea reluarii acesteia conform alin. (4).

(4) Participantul si angajatorul, dupa caz, pot relua plata
contributiei in orice moment, cu notificarea prealabila a
administratorului si/sau a angajatorului, dupa caz, cu privire la
virarea contributiei.

SECTIUNEA a 3-a
Incetarea calitatii de participant la un fond de pensii facultative

Art. 12. — Calitatea de participant la un fond de pensii
facultative inceteaza la aparitia oricaruia dintre urmatoarele
cazuri:

a) la data deschiderii dreptului la pensia facultativa, in
conditiile legislatiei aplicabile;

b) prin efectuarea platii unice a contravalorii activului
personal net al participantului la fond, in conditiile legislatiei
aplicabile.
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CAPITOLUL 1l
Dispozitii generale privind actul individual de aderare
si procedura de modificare a acestuia

SECTIUNEA 1
Actul individual de aderare

Art. 13. — (1) Forma si continutul actului individual de
aderare sunt autorizate de Comisie odata cu autorizarea
prospectului schemei de pensii facultative.

(2) Forma-cadru si continutul actului individual de aderare
utilizat in cadrul procesului de aderare sunt prevazute in anexa.

(3) Este interzisa introducerea de catre administratori in
actele individuale de aderare a altor informatii decat cele
prevazute in anexa, cu exceptia seriei si numarului unic alocat
de administrator, a siglei si logoului administratorului, precum si
a altor informatii despre administrator, obligatorii conform legii.

(4) Actul individual de aderare care contine date si informatii
de naturd sd aduca atingere intereselor participantilor la
fondurile de pensii facultative sau care este incheiat cu
nerespectarea dispozitiilor prezentei norme atrage raspunderea
administratorului, a agentului de marketing persoana juridica si
a agentului de marketing persoana fizica, dupa caz.

SECTIUNEA a 2-a
Modificarea actului individual de aderare

Art. 14. — (1) Modificarea formei si a continutului actului
individual de aderare se face de catre administrator numai cu
obtinerea in prealabil a autorizarii modificarii de catre Comisie.

(2) Decizia de autorizare a modificarii formei si continutului
actului individual de aderare se emite de Comisie ca urmare a
unei cereri scrise depuse la Comisie de catre administrator,
impreund cu actul individual de aderare modificat si cu
expunerea de motive ce sta la baza solicitarii.

Art. 15. — (1) Administratorul este obligat ca, in termen de
10 zile lucratoare de la data intrarii in vigoare a unei autorizatii
sau a unui aviz emis de Comisie care determina modificarea
informatiilor prevazute in actul individual de aderare, sa solicite
autorizarea modificarii actului individual de aderare.

(2) Depunerea documentelor sau a documentelor cu
modificarile solicitate de Comisie nu poate fi facuta, sub
sanctiunea respingerii cererii, mai tarziu de 10 zile lucratoare de
la data solicitarii formulate de catre Comisie.

(3) Tn situatia in care se constata lipsa unor documente
solicitate sau documentele depuse sunt incomplete, ilizibile ori
au o forma necorespunzatoare, Comisia poate solicita
completarea sau inlocuirea acestora, dupa caz, in termenul
prevazut la alin. (2).

(4) Decizia de autorizare a modificarii se comunica
solicitantului in termen de 5 zile calendaristice de la adoptarea
acesteia de catre Comisie.

Art. 16. — (1) Neindeplinirea sau Tindeplinirea
necorespunzatoare a uneia dintre conditiile prevazute in
prezenta norma atrage respingerea cererii de autorizare a
modificarii actului individual de aderare.

(2) Decizia de respingere, scrisa si motivata, se comunica
solicitantului Tn termen de 5 zile lucratoare de la adoptarea
acesteia de catre Comisie.

(3) Decizia de respingere poate fi contestata in termen de
30 de zile calendaristice de la data comunicarii ei, in
conformitate cu Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 17. — O noua cerere de autorizare a modificarii actului
individual de aderare poate fi adresata Comisiei numai dupa ce
au fost remediate deficientele care au determinat respingerea
cererii initiale.

CAPITOLUL IV
Aderarea la un fond de pensii facultative

Art. 18. — (1) Prin semnarea actului individual de aderare
persoana eligibila Tsi exprima acordul de a deveni participant la
un fond de pensii facultative, de a fi parte la contractul de
societate civila, la contractul de administrare si la prospectul
schemei de pensii facultative.

(2) Actul individual de aderare se completeaza de catre
persoana eligibila care adera sau de catre agentul de marketing
persoana fizica in baza informatiilor furnizate de catre persoana
eligibila si este semnat de aceasta in prezenta agentului de
marketing persoana fizica.

(3) La momentul semnarii actului individual de aderare,
agentul de marketing are urmatoarele obligatii:

a) sa solicite o fotocopie a actului de identitate valabil, cu
semnatura in original a persoanei eligibile pe aceeasi pagina pe
care este reprodusa imaginea prin copiere;

b) sa verifice conformitatea datelor din actul de identitate
original cu fotocopia acestuia, precum si cu datele inscrise in
actul individual de aderare;

c) sa prezinte prospectul n vigoare la data semnarii Si sa
inméneze gratuit un exemplar al prospectului simplificat sau, la
cerere, un exemplar al prospectului detaliat persoanei care
adera, in conformitate cu reglementarile in vigoare;

d) sa predea persoanei eligibile un exemplar original si
semnat al actului individual de aderare.

(4) Este interzisa utilizarea sau semnarea unor acte
individuale de aderare ale caror forma si continut nu au fost
autorizate de catre Comisie.

(5) Este interzisa delegarea, Timputernicirea sau
reprezentarea persoanei eligibile Tn relatia cu agentul de
marketing pentru semnarea actului individual de aderare, sub
sanctiunea nulitatii absolute a actului individual de aderare.

Art. 19. — (1) Actul individual de aderare se completeaza in
doua exemplare, fiecare exemplar semnandu-se in original de
catre persoana eligibila si de catre agentul de marketing, si se
distribuie astfel:

a) un exemplar pentru administratorul fondului de pensii
facultative la care persoana eligibila a aderat;

b) un exemplar pentru persoana eligibila care a aderat la un
fond de pensii facultative.

(2) In situatia in care angajatorul constituie si vireaza
contributia catre fondul de pensii facultative, persoana eligibila
trebuie sa 1i predea acestuia o copie a actului individual de
aderare.

(3) In situatia pierderii de catre participant sau a distrugerii
totale ori partiale a actului individual de aderare, administratorii
elibereaza, la cerere, copii certificate ale acestora.

CAPITOLUL V
Dispozitii tranzitorii si finale

Art. 20. — In termen de 90 de zile de la data intrérii in vigoare
a prezentei norme, administratorii au obligatia s& depuna la
Comisie toate documentele necesare in vederea autorizarii
modificarii actului individual de aderare, conform prevederilor
prezentei norme.

Art. 21. — (1) Constituie contraventii urmatoarele fapte:

a) neintocmirea de catre administratori a Registrului
participantilor conform art. 4 si neactualizarea acestuia;

b) neindeplinirea obligatiilor prevazute la art. 6;

c) neindeplinirea obligatiilor prevazute la art. 7;

d) neefectuarea de catre administratori a unor copii de
siguranta ale informatiilor stocate in sistemul informatic privind
Registrul participantilor conform art. 8;
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e) neexecutarea obligatiei arhivarii si pastrarii evidentei cu
privire la actele individuale de aderare nule de drept conform
art. 9 alin. (3);

f) incheierea sau utilizarea de catre administrator, agentul de

(2) Savarsirea vreuneia dintre faptele prevazute la alin. (1) se
sanctioneaza in conformitate cu prevederile legislatiei in
vigoare, respectiv art. 120 alin. (1), art. 121 alin. (1) lit. k) si
art. 121 alin. (2—(11) din Lege.

Art. 22. — Anexa face parte integranta din prezenta norma.

marketing persoana juridica ori agentul de marketing persoana
fizicd a unor acte individuale de aderare cu nerespectarea
formei si a continutului acestora, autorizate de Comisie si/sau
fara sa fi obtinut in prealabil autorizatia Comisiei;

g) neindeplinirea de catre agentul de marketing a obligatiilor
prevazute la art. 18 alin. (3).

Art. 23. — La data intrarii in vigoare a prezentei norme se
abroga Norma nr. 12/2006 privind participantii la un fond de
pensii facultative, aprobata prin Hotararea Comisiei de
Supraveghere a Sistemului de Pensii Private nr. 24/2006,
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 880 din
27 octombrie 2006, cu modificarile ulterioare.

— Forma-cadru —

ACT INDIVIDUAL DE ADERARE
Seria ... Nr. ..............

Nr. deciziei de autorizare ca adminISIrAtOr ..........ooii i et e et e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e nneneeeeeaeas
Nr. deciziei de autorizare a prospectului schemei de pensii facultative ...
Nr. deciziei de autorizare a fondului de pensii faCultatiVe .................oviiiiiiii e

Numele si prenumele partiCipaNtUIUI .............cooiiiiiiiii s
Cod numeric personal (CNP) ................... , B.I./C.l. seria .......... nr. ... , eliberat/eliberata .............. ladatade ..............
Data Nasterii: ZZ/M/AAAA: ..........ocuuiiiiie it h e b b e e R b e e e e et e n e nnne s
Adresa de domiGiliu Si/SaU rESEAINTA ..............cooiiiiiii e e

Adresa de corespondenta (FACUIALIV) ...........ii ittt e en et e st e s r e e e
(localitate, judet/sector, str., nr., bl., sc., et., ap., cod postal)

Numarul de telefon: fiX ......cccoovvvievrneenn. , MObil ..o yadresa €-mail ..o

Denumirea fondului de pensii FACUIALIVE ..........ccooo it a e e e e e e aaaaaaaes
o L0113 =1 e = SO RUERRRR

P aNe [=YST= = o [ 1T AT ISy (=1 (] (U |1 LT

Denumirea si adresa (facultativ) angajatorului ..............ocoeeriiiiiiiiiii e L CUL

Conform prevederilor Legii nr. 204/2006 privind pensiile facultative, cu modificarile si completarile ulterioare: ,Este interzis
administratorilor, agentilor de marketing sau persoanelor afiliate acestora sa ofere beneficii colaterale unei persoane cu scopul de
a o convinge sa adere sau sa ramana participant la un fond de pensii facultative.”

Valoarea totald a contributiei lunare ... lei
Valoarea contributiei proprii ..........ccccooecveeeiinie e lei
Valoarea contributiei angajatorului ...............ccccceiiiienne lei
Data la care se efectueaza prima plata ...........ocooceiiiieniieen,

(zz/lllaaaa)
Plata contributiei se va efectua pana ladatade ......................... a fiecarei luni

(z2)

Contributia se va vira in contul cu codul IBAN ....................... , deschis in numele fondului la Banca ...........ccccoeevvvvvennnnn... ,

(codul IBAN — 24 caractere) (denumirea bancii)

(o =T oo Y4 1 ¢= T =1 I o o |1 | 10| PR .
(denumirea fondului)

Declaratia participantului:

1. Declar pe propria raspundere ca indeplinesc conditiile prevazute de legislatie pentru a participa la un fond de pensii
facultative.

2. Declar pe propria raspundere ca nu am mai semnat un alt act individual de aderare la acest fond de pensii facultative.

3. Declar pe propria raspundere ca respect prevederile art. 76 alin. (2) din Legea nr. 204/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare, in legatura cu contributia mea la un fond de pensii facultative, care poate fi de pana la 15% din venitul meu
salarial brut lunar sau din venitul asimilat acestuia.

4. Am luat cunostinta de prevederile prospectului schemei de pensii facultative si imi exprim acordul de a deveni parte in
contractul de societate civila, la contractul de administrare si cu privire la prospectul schemei de pensii facultative.

Conform Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile ulterioare, participantul beneficiaza de dreptul de acces si de interventie
asupra datelor personale, de a nu fi supus unei decizii individuale si de a se adresa justitiei. Participantul are dreptul de a se opune
prelucrarii datelor personale care il privesc si de a solicita stergerea acestora, printr-o cerere intocmita in forma scrisa, datata si

ST g 0 F= = T Lo [ (ST = PP PPRPRPR ,
(denumirea administratorului)
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care prelucreaza datele participantului continute Tn prezentul act, in scopul prevazut de Legea nr. 204/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare.

5. Ma oblig ca, in termen de 30 de zile calendaristice de la aparitia oricaror modificari ale elementelor de identificare sau
de contact, sa informez administratorul fondului de pensii facultative.

6. Am luat cunostinta de faptul ca, ulterior semnérii actului individual de aderare, administratorul are obligatia de a verifica
corectitudinea intocmirii actului individual de aderare si realitatea manifestarii mele de vointa, prin orice mijloace care pot fi probate
ulterior.

7. Am luat cunostinta de faptul ca, in cazul in care nu se vireaza o contributie la fondul de pensii facultative, in termen de
6 luni de la semnarea actului individual de aderare, prezentul act devine nul de drept.

Administrator, Participant,
(denumirea administratorului) (numele si prenumele)
Reprezentant legal (semnatura participantului)

(numele, prenumele, semnatura si stampila)

Agent de marketing persoana juridica,

(denumirea agentului de marketing)

Codul din Registrul Comisiei de Supraveghere
a Sistemului de Pensii Private

(numele $| prenumele) ..............................................

Codul din Registrul Comisiei de Supraveghere Data
a Sistemului de Pensii Private
............................................... (zz/ll/aaaa)

Rubrica completata de administrator

Verificat:
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